
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่อืงานกจิการนกัเรยีน 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

โรงเรยีนละหานทรายรชัดาภเิษก อ.ละหานทราย จ.บุรรีมัย์ 
ส านกังานเขตพืน้ทีก่ารศกึษามธัยมศกึษา เขต 32 
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    แผนภมูกิารบรหิารกลุม่บรหิารงานกจิการนกัเรยีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ผูอ้ านวยการโรงเรยีน 

รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรงำนกจิกำรนักเรียน 

ผู้ช่วยรองผู้อ ำนวยกำรฝ่ำยกิจกำรนักเรียน งำนพฒันำระบบดูแลช่วยเหลือนกัเรียน 

งำนหัวหน้ำระดับช้ัน/ครูท่ีปรึกษำ กำรส่งเสริมพฒันำนกัเรียนมีวินัย คุณธรรม จริยธรรม  
คุณลักษณะอันพงึประสงค์ 

งำนกิจกรรมเพ่ือสังคมและสำธำรณประโยชน์ 
 

            งำนป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด 

งำนกำรส่งเสริมประชำธิปไตยในโรงเรียน งำนรักษำควำมปลอดภัยอุบัติเหต/ุยำนพำหนะ 

งำนเพ่ือนท่ีปรึกษำ YC  /  TO BE  NUMBER  
ONE 

นายบุญมา  สุภศร 

งำนเวรประจ ำวัน 
นำงวัชรีวรรณ  นำรำชจรูญทรัพย์ 

 
งำนออมทรัพย์ 

นำงวัชรีวรรณ  นำรำชจรูญทรัพย์ 
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งำนปกครอง 
ระเบียบปฏิบัติของนักเรียน 
 

โรงเรียนละหำนทรำยรัชดำภิเษก  ได้วำงระเบียบปฏิบัติเพ่ือพฒันำผู้เรียนให้บรรลุเป้ำหมำยทำงกำร
เรียนและให้มีคุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ตำมเป้ำหมำยของหลกัสูตรและสังคม ดังนี้ 
กำรแต่งกำยของนักเรียน 

 นกัเรียนตอ้งแต่งกายใหถู้กตอ้งตามระเบียบของโรงเรียน การดดัแปลงเคร่ืองแบบใหผ้ิดไปจากระเบียบ 
ถือวา่เป็นการฝ่าฝืนระเบียบ 
 

ระดับ ม.ต้น และ ม.ปลำย 
 ชุดนักเรียนชำย 
 กำงเกง  เป็นผา้กากีทรงสุภาพ   แบบกางเกงไทยไม่ใช่ผา้เวสตป์อยต ์  
มีจีบขา้งหนา้  2 จีบขาสั้น  เพียงเหนือเข่าพน้กลางลูกสะบา้ ประมาณ 5 ซ.ม. 
เม่ือยนืตรงส่วนกวา้งของขากางเกงเม่ือห่างจากเข่าตั้งแต่ 8 – 12  ซ.ม. ตามส่วนขนาดของเข่า 
 เส้ือเป็นแบบเช้ิตคอตั้ง  ผา้ขาวเกล้ียงไม่บางเกินควร ผา่อกตลอดมีสาบท่ีคอ 
 กวา้ง 4 ซ.ม. ใหก้ระดุมขาวกลม ขนาดเส้นผา่ศูนยก์ลางไม่เกิน 1 ซ.ม.  มีกระเป๋าติด 
ประมาณราวนมดา้นซา้ย 1 กระเป๋า ขนาดกวา้ง 8 – 12 ซ.ม. และลึกประมาณ 10 – 15 ซ.ม.  

เข็มขัดเป็นแบบหนงัสีน ้าตาล กวา้ง ตั้งแต่ 2.5 – 4 ซ.ม.  
ตามส่วนขนาดของนกัเรียน หวัเขม็ขดัเป็นโลหะสีทองรูปส่ีเหล่ียมผืนผา้  
แบนมีท่ีกลดัอนัเดียว มีปลอกหนงัชนิดเดียวกบัเขม็ขดั 1  ปลอก  
ส าหรับ สอดเขม็ขดั หรือเป็นแบบเขม็ขดัลูกเสือ 
 รองเท้ำใหใ้ชร้องเทา้หนผัา้ใบหุม้ส้น สีน ้ำตำลชนิดผกูธรรมดา  
ไม่มีลวดลาย ส้นเต้ีย 

ถุงเท้ำ เป็นถุงเทา้ชนิดสีน ้าตาล ไม่มีลวดลายสีอ่ืน  
 และดึงตึง  ไม่พบัปลายหรือมว้นลง 

 
 
 

 

 
 

 

 

http://www.ibuyathome.com/product/50705ed5-82d3-4b00-9611-623f6a17dd55.aspx?lang=th
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ทรงผม   ทรงผมนักเรียนชำย ม.ต้น ตดัรองหวี ไม่กนัจอนไม่ให้มีจอน ไม่หวีแสกกลางส่วนยาวท่ีสุด

ดา้นหนา้ ไม่เกิน 4 ซ.ม.ไม่ไวห้นวดหรือเครา และห้ามใชน้ ้ามนัหรือเคร่ืองส าอางอ่ืนใดท่ีมีลกัษณะการใชเ้พื่อ
แต่งทรงผม แต่งผม หรือทาผม 

 

 
 
 
 
ทรงผมนักเรียนชำย ม.ปลำย ตดัรองทรง  หรือรองทรงสูง หรือตดัรองหวี ไม่กนัจอน ไม่ให้มีจอน ไม่

หวีแสกกลาง ส่วนยาวท่ีสุดดา้นหนา้ไม่เกิน 5 ซ.ม.ไม่ไวห้นวดหรือเครา และหา้มใชน้ ้ามนัหรือเคร่ืองส าอาง
อ่ืนใดท่ีมีลกัษณะการใชเ้พื่อแต่งทรงผม แต่งผม หรือทาผม 

 

 
ชุดนักเรียนหญงิ 
กระโปรงกระโปรงเป็นสีกรมท่า เท่านั้น ไม่มีลวดลาย  
 ไม่รัดรูป ตอ้งเยบ็ตะเขบ็กลีบกระโปรงตอ้งยาวคลุมเข่า 
 โดยวดัจากก่ึงกลางสะบา้เข่าลงไป ไม่เกิน 15  ซ.ม.  
ถา้สีตกหรือจืดตอ้งยอ้มใหม่ 
 เส้ือนักเรียนหญิง ม.ต้นสีขาวเกล้ียงไม่บางเกินไป  
 แบบคอพบัในตวัลึกพอใหส้วมศีรษะไดส้ะดวก สาบตลบเขา้ดา้นใน  ปลายแขนจีบเลก็นอ้ย  
ความยาวของแขนเส้ือ วดัจากศอกขึ้นมาเม่ือยนืตรงระยะตั้งแต่  10 – 15 ซ.ม. ขนาดของตวัเส้ือ 
ตั้งแต่ใตแ้ขนถึงขอบล่างมีความกวา้งพอเหมาะกบัตวั  ไม่รัดเอวริมขอบล่าง  ดา้นหนา้ขา้งขวา 
ติดกระเป๋า  ผกูคอดว้ยผา้สีกรมท่า ชายสามเหล่ียมกวา้งตั้งแต่  10 – 15  ซ.ม.  
ยาวตั้งแต่  80 –100  ซ.ม.เง่ือนกลาสี 
 เส้ือนักเรียนหญิง ม.ปลำยสีขาวธรรมดาไม่มีลวดลาย  ไม่บางเกินไป เส้ือแบบคอเช้ิต ผ่าอกตลอดท่ีอก
เส้ือท าเป็นสาบตลบเขา้ขา้งในกวา้ง  3  ซ.ม. มีกระดุมกลมแบนสีขาว  3  เม็ด แขนยาวเพียงเหนือศอกตน้แขน
และปลายแขนจีบเล็กน้อย สอดชายเส้ือไวใ้นกระโปรง  และตอ้งสวมเส้ือในอีกชั้นหน่ึงโดยตอ้งใส่เส้ือทบัใน

 

 

javascript:%20popupimg('images/1164769804.jpg','100','118','std.mtk.ubon2.net')
javascript:%20popupimg('images/1164769805.jpg','100','118','std.mtk.ubon2.net')
javascript:%20popupimg('images/1164769806.jpg','100','118','std.mtk.ubon2.net')
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ก่อนสวมเส้ือนกัเรียน  เส้ือในและเส้ือทบัในให้ใชสี้ขาว สีครีมอ่อน เท่านั้น ถา้นกัเรียนคนใดใส่เส้ือคอกลมกบั
ชุดนกัเรียนใหใ้ชเ้ส้ือสีของโรงเรียนเท่านั้นและทบัชายเส้ือยดืในกระโปรงหรือกางเกงใหเ้รียบร้อย 
 เข็มขัด   (เฉพำะนักเรียนหญิง ม.ปลำย)ใชเ้ขม็ขดัหนงัสีด ากวา้งตั้งแต่  2 – 4 ซ.ม.  หวัรูปส่ีเหล่ียมผืนผา้
แบบชนิดหวักลดั  ใชห้นงัด าหุม้ มีปลอกหนงัสีเดียวกบัเข็มขดั  
 ใชค้าดทบัขอบกระโปรงดา้นบน หา้มดึงเส้ือปิดทบัเขม็ขดั    
 รองเท้ำ  ใชร้องเทา้หนงัสีด า  ไม่มีลวดลาย  แบบมีสายรัดท่ีหลงัเทา้   
แบบยดึตายตวัปรับไปส้นเทา้ไม่ได ้

 
ถุงเท้ำใชสี้ขาวไม่มีลวดลายใด ๆ ทั้งส้ิน ถุงเทา้ 

ใหพ้บัลงมาแต่พองาม 
 

ทรงผม  
อนุญาตใหไ้วย้าวได ้ หา้มซอย  หา้มดดั กดัสีผม  ยดืผม  

อนุญาตใหใ้ชก๊ิ้ปสีด าไม่มีลวดลายไดเ้พียงอยา่งเดียว  หา้มปล่อยผม  
ใหถ้กัเปีย ดว้ย โบวสี์กรมท่า  และหา้มใชส่ิ้งตกแต่งอ่ืนใด 

ระดับ ปวช. 

นักเรียนชำย 
เส้ือ    ใชเ้ส้ือเช้ิตคอตั้ง  ผา้ขาวเกล้ียงไม่บางเกินไป  แขนสั้นเพียงขอ้ศอก  ผา่อกตลอดมีสาบ  ใชก้ระดุม

สีขาวกลมขนาดเส้นผา่ศูนยก์ลางไม่เกิน  1  เซนติเมตร  สวมชายเส้ือไวใ้นในกางเกงใหเ้รียบร้อยตลอดเวลาท่ี
แต่งการดว้ยเคร่ืองแบบน้ี 

กำงเกง   กางเกงขายาวแบบสากล  ทรงสุภาพสีกรมท่า  เน้ือกางเกงเกล้ียงขนาดพอดีกบัรูปทรง  ไม่
รัดรูป  ไม่หลวมเกินไป มีหูส าหรับสอดเขม็ขดั กระเป๋าขา้งตรงตามแนวตะเขบ็ มีกระเป๋าหลงัชนิดติดในตวั
กางเกงไม่เกิน 2 กระเป๋า ปิดกระเป๋าดว้ยกระดุมสีด าหรือสีเดียวกบักางเกงขากางเกงยาวถึงขอ้เทา้ปลายขาพบัชาย
เขา้ขา้งใน วดัเส้นรอบวงไดไ้ม่นอ้ยกวา่ 45 เซนติเมตร  ไม่เกิน  50  เซนติเมตร 

เข็มขัด   ใหใ้ชต้ามแบบท่ีโรงเรียนก าหนด   (เขม็ขดัหนงัสีด า  หวัเขม็ขดัท าดว้ยโลหะตราโรงเรียน )  
เวลาใชใ้หส้อดเขา้ในหูกางเกงใหเ้รียบร้อยและหา้มมิใหต้กแต่งลวดลายใดๆ 

 

http://www.google.co.th/imgres?imgurl=http://www.thaidbmarket.com/uploads/20091117-103345-262.jpg&imgrefurl=http://www.thaidbmarket.com/user.php?user=pimnapa&h=450&w=600&sz=77&tbnid=lwwa08-cZX4mPM:&tbnh=101&tbnw=135&prev=/images?q=%E0%B8%96%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%99&hl=th&usg=__ZTD35KsfvGwOtqLOOVY00fLKXAo=&ei=0lHOS4yYHJLHrAeysp17&sa=X&oi=image_result&resnum=3&ct=image&ved=0CAoQ9QEwAg
http://www.ibuyathome.com/product/a0ab7e1c-fb41-4270-9558-4c4197bd6587.aspx?lang=th
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รองเท้ำ  ใหใ้ชร้องเทา้ท่ีท าดว้ยหนงัหรือผา้ใบสีด าสนิท ชนิดหุม้ส้นมีเชือกผกูสีด า ทรงสุภาพไม่มี
ลวดลายใดๆ 

ถุงเท้ำ  ใชถุ้งเทา้สั้นสีด า  ไม่มีลวดลายใดๆ ไม่พบัขอบ  หรือชายถุงเทา้ 
ทรงผม นกัเรียนชายตดัรองทรงสูง หรือรองหวี หรือตดัเกรียน ไม่กนัจอน ไม่ใหมี้จอน ไม่หวีแสกกลาง     

ส่วนยาวท่ีสุดดา้นหนา้ไม่เกิน  5  ซ.ม.  ไม่ไวห้นวดหรือเครา  และหา้มใชน้ ้ามนัหรือเคร่ืองส าอางอ่ืนใดท่ีมี
ลกัษณะการใชเ้พื่อแต่งทรงผม  แต่งผม หรือทาผม 
นักเรียนหญิง 
กระโปรง  ใหใ้ชก้ระโปรงสีกรมท่า ผา้เน้ือเกล้ียง  จีบรอบตวั  ขนาดของจีบมากกวา่ 1.5 น้ิว  ไม่ตีเกลด็  ความยาว
กระโปรง 20-22  น้ิว  ความกวา้งของขอบกระโปรง 1.5 น้ิว 
 เส้ือ  ใหใ้ชเ้ส้ือเช้ิตคอตั้ง  ผา้ขาวเกล้ียงไม่บางเกินไป  ไม่รัดรูป  ผา่อกตลอด  มีกระดุมเป็นโลหะสีขาว 
มีเคร่ืองหมายตามท่ีโรงเรียนก าหนด  แขนสั้นสูงจากขอ้พบัขึ้นมา 1 น้ิว ไม่มีสาบหลงั  ไหล่ไม่ตก  ไม่มีกระเป๋า  
สาบพบัเขา้ดา้นในชายเส้ือเสมอ  เวลาสวมใหเ้ก็บชายเส้ือไวใ้นกระโปรง  ใหเ้ห็นเขม็ขดัทั้งเส้น  ติดป้ายช่ือและ
นามสกุลดา้นซา้ยดว้ยป้ายพื้นสีด า  ตวัหนงัสือสีขาว    หรือปักดว้ยดา้ยสีน ้าเงินขนาดตวัอกัษร  1.5 ซ.ม.ดา้นขวา
ติดเขม็โรงเรียน 

เข็มขัด  ใหใ้ชต้ามแบบท่ีโรงเรียนก าหนด  (เขม็ขดัหนงัสีด า  หวัเขม็ขดัท าดว้ยโลหะตราโรงเรียน )  หา้ม
มิใหต้กแต่งลวดลายใดๆ 

รองเท้ำ  ใชร้องเทา้คทัชูสีด า  แบบหุม้ส้น หุม้ปลายเทา้  ไม่มีเชือกผกู  ส้นไม่แหลมสูงไม่เกิน  2 น้ิว 
 ไม่มีลวดลายใดๆ  และไม่ตอ้งสวมถุงเทา้ 
 ทรงผมตดัทรงผมสั้นทรงนกัเรียน  ตดัตรง  หา้มซอย  หา้มดดั กดัสีผม  ยดืผม อนุญาตใหใ้ชก๊ิ้ปสีด า  ไม่
มีลวดลายไดเ้พียงอยา่งเดียว  ความยาวไม่เกินคาง เท่านั้น  กรณีไวผ้มยาว (ไดรั้บอนุญาตจากทางโรงเรียนดว้ย
ความจ าเป็น) ความยาวไม่เกินก่ึงกลางหลงัและยาวเท่ากนัตลอดทั้งดา้นหนา้และดา้นหลงัหา้มปล่อยผมใหถ้กัเปีย 
หรือผกูรวบให้เรียบร้อย สีกรมท่า หรือสีด า และหา้มใชส่ิ้งตกแต่งอ่ืนใด 
 
 
 
 
 
กำรแต่งกำยชุดพลศึกษำ 

เส้ือ 
ช้ันมัธยมศึกษำตอนต้น เส้ือกรำวสีเหลือง 
มัธยมศึกษำตอนปลำย เส้ือกรำวสีน ้ำเงินท่ีมีตรำของโรงเรียน 
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 กำงเกงวอร์ม   สีด ำหรือกรมท่ำ ไม่มีลวดลำย  
 รองเท้ำ 
 นักเรียนชำยเป็นรองเท้ำผ้ำใบสีน ้ำตำลหรือสีด ำ 
นักเรียนหญิงเป็นรองเท้ำสีด ำหรือสีขำวไม่มีลวดลำย 
 
 
 

 
 
 

***ให้นักเรียนสวมชุดพลศึกษำเฉพำะวันท่ีมีเรียนวชิำพลศึกษำเท่ำนั้น 
 

กำรปักช่ือ / เคร่ืองหมำยของโรงเรียน 
 กำรปักช่ือย่อ  ล.ร.ภ.ใหปั้กตามแบบตรายางของทางโรงเรียน หรือขนาดความสูงของตวัอกัษร  1.5 ซ.ม. 
ปักดว้ยดา้ยหรือไหมสีน ้าเงิน  บริเวณอกเส้ือดา้นขวา   
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 กำรปักช่ือ – สกุลนักเรียน  ใหปั้กขนาดไม่ต ่ากวา่  1  ซ.ม.  (ไม่ใหญ่กวา่ ล.ร.ภ.)  ดว้ยดา้ยหรือไหมสีน ้า
เงิน    ม.ปลาย บริเวณอกเส้ือดา้นขวาใตอ้กัษร ล.ร.ภ.   ม.ตน้  ใหปั้กบริเวณอกเส้ือดา้นซา้ย 

ปักสัญลกัษณ์ระดับช้ัน  นกัเรียนทุกคนตอ้งปักจุดสัญลกัษณ์ระดบัชั้น เป็นจุดกลม ขนาดเส้นผา่นศูนย์
กาลาง 0.5 ม.ม. ดว้ยดา้ยหรือไหม ดงัน้ี 

- เส้ือนักเรียนปักจุดด้วยไหมหรือด้ำยสีน ้ำเงินสีเดียวกบัอักษรย่อหรือช่ือ 
- เส้ือกรำวสีน ้ำเงินปักจุดด้วยไหมหรือด้ำยสีขำว สีเหลืองปักจุดด้วยไหมหรือด้ำยสีน ้ำเงิน 
 

ระดับม.ต้นให้ปักเหนือช่ือสกุลขึน้ไป 1 ซ.ม.   
ระดับช้ันม.ปลำย  และ ปวช. ให้ปักที่ปกเส้ือด้ำนขวำ  
 
 
 

 
กำรใช้กระเป๋ำและของใช้จ ำเป็นอ่ืน ๆ 

 

เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อยในการใชก้ระเป๋า และของใชจ้ าเป็นอ่ืน ๆ จึงมีหลกัเกณฑด์งัน้ี  
กระเป๋ำ ใช้ตำมแบบท่ีโรงเรียนก ำหนดเท่ำนั้น 
นำฬิกำข้อมือ อนุญาตใหใ้ชเ้พื่อประโยชน์ในการดูเวลา รูปแบบสุภาพ สายโลหะหรือสายหนงัสีด า 

หรือสีน ้าตาล ขนาดและราคาพอเหมาะกบัวยัเรียน 
แว่นตำ  อนุญาตใหใ้ชเ้ฉพาะแว่นสายตา ส าหรับนกัเรียนท่ีมีปัญหาเร่ืองสายตาเท่านั้น  

ตอ้งมีรูปทรงท่ีสุภาพเหมาะสม ไม่อนุญาตใหใ้ชแ้วน่กนัแดดสีชาหรือสีด า  
หรือคอนแทกซ์เลนส์ ยกเวน้กรณีมีปัญหาเร่ืองแสงกบัสายตา  
ตอ้งขออนุญาตฝ่ายปกครอง โดยมีใบรับรองแพทยป์ระกอบ 

กิบ๊ผม  อนุญำตให้ใช้เฉพำะนักเรียนหญิง ต้องเป็นกิบ๊สีด ำ ไม่มีลวดลำย 
 
ข้อห้ำม 

 -ไม่อนุญำตให้ใช้เคร่ืองส ำอำง เว้นแต่เป็นกิจกรรมท่ีโรงเรียนอนุญำต 
-ห้ำมท ำศัลยกรรมตกแต่งร่ำงกำยทุกประเภท 
-ไม่อนุญำตให้น ำเคร่ืองใช้ไฟฟ้ำ หรือเคร่ืองมือส่ือสำรทุกชนดิเข้ำมำในโรงเรียน 

 
 
 

หมายเหตุ  ม.1 ,ม.4และปวช.1 ปัก 1 จุด ม.2 ,ม.5
และปวช.2 ปัก 2 จุดม.3 ,ม.6และปวช.3 ปัก 3 จุด   
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 -เม่ืออยูใ่นเคร่ืองแบบนกัเรียน นกัเรียนตอ้งแต่งกายใหถู้กตอ้งตามระเบียบโรงเรียน ไม่วา่ภายใน หรือ 
ภายนอกโรงเรียน 
 เม่ือนกัเรียนมาติดต่อกบัโรงเรียนทุกคร้ัง ตอ้งแต่งเคร่ืองแบบนกัเรียนให้เรียบร้อย 
  การแต่งกายไวทุ้กข ์นกัเรียนท่ีมีความจ าเป็นตอ้งแต่งกายไวทุ้กข ์ตามธรรมเนียมประเพณี  การไวทุ้กข์
ใหท้ าหนงัสือขออนุญาตต่อกลุ่มบริหารบุคคลโดยระบุวนัเร่ิมและวนัส้ินสุดการไวทุ้กข ์พร้อมทั้งมีผูป้กครอง
รับรอง 

กำรมำโรงเรียน 
นกัเรียนตอ้งมาถึงโรงเรียนก่อนเขา้แถวเคารพธงชาติเวลา08.05  น. 

 
 

นกัเรียนท่ีมาโรงเรียนไม่ทนัเขา้แถวเคารพธงชาติใหถื้อวา่มำสำย 
กรณีนกัเรียนมาสายใหร้ายงานตวัและลงช่ือต่อครเูวรประจ ำวันนั้นๆ  หรือครกูลุม่บรหิำรบคุคลและ

ใหเ้ขา้แถวอยูต่่างหากเฉพาะพวกมาสาย  นกัเรียนท่ีมาสายจะถูกพิจารณาโทษในแต่ละคร้ัง โดยใหอ้ยูใ่นดุลย
พินิจของครูเวรประจ าวนันั้น ๆ หรือ  ครูกลุ่มบริหารบุคคลและเสนอช่ือใหมี้การด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

  
 

นักเรียนที่มำสำย จะมีผลดังนี ้
มาสาย  1 - 6 คร้ัง   ครูท่ีปรึกษาวา่กล่าวตกัเตือนและ/หรือหกัคะแนนความประพฤติไม่เกินคร้ังละ  
5 คะแนน และบนัทึกไวใ้นทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน 
มาสาย  7 - 10 คร้ัง   ครูท่ีปรึกษาส่งใหห้วัหนา้ระดบัชั้นว่ากล่าวตกัเตือน และ/หรือหกัคะแนนความ

ประพฤติไม่เกินคร้ังละ 10  คะแนน และบนัทึกไวใ้นทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน 
มาสายเกิน 10 คร้ัง  ครูท่ีปรึกหรือหวัหนา้ระดบัชั้นส่งรายช่ือใหก้ลุ่มบริหารบุคคลเชิญผูป้กครองมาพบ 

และ/หรือหกัคะแนนความประพฤติคร้ังละ ไม่เกิน 20 คะแนน และบนัทึกไวใ้นทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน 
นกัเรียนท่ีมาสายหลงัเขา้แถวเคารพธงชาติ ตอ้งลงช่ือมาสายท่ียามหนา้ประตูโรงเรียนทุกคร้ัง โดย

นกัเรียนท่ี มาสายจะถูกพิจารณาความประพฤติในแต่ละคร้ัง 
 นกัเรียนท่ีมีความจ าเป็นตอ้งมาสาย เช่น ช่วยงานผูป้กครอง หรือ เหตุผลอ่ืน ๆ ท่ีเห็นสมควรให้
ผูป้กครองขออนุญาตจากผูอ้  านวยการโรงเรียนเป็นลายลกัษณ์อกัษรก่อนและนกัเรียนตอ้งแสดงบตัรมาสายจาก
ฝ่ายปกครอง ต่อครูเวรประจ าวนั หรือครูท่ีปรึกษาหรือครูประจ าวิชาทุกคร้ังท่ีมาสาย 

กำรแต่งกำยมำโรงเรียน 
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กำรมำเรียน 

กำรเข้ำ – ออกโรงเรียน 
การเขา้ – ออกโรงเรียนของนกัเรียนใหเ้ดินเป็นแถว และใหใ้ชป้ระตูเขา้-ออกตามท่ีโรงเรียนก าหนด 

 นกัเรียนน ายานพาหนะมาโรงเรียน(รถจกัรยานหรือรถจกัรยานยนต)์ ใหจ้อดไวใ้นโรงรถเท่านั้น 
 นกัเรียนท่ีผูป้กครองมาส่ง หรือมากบัรถรับ-ส่งประจ าตอ้งลงรถท่ีหนา้ประตูโรงเรียน และ 
ตอนเลิก เรียนให้ผูป้กครอง หรือรถรับ-ส่งรอรับอยูต่ามท่ีโรงเรียนก าหนด (ยกเวน้กรณีท่ีนกัเรียนเจ็บป่วย 
 หรือฝนตก หรือเพื่อพบครูท่ีปรึกษา) 
 นกัเรียนท่ีใชบ้ริการรถโดยสารทุกชนิด ใหป้ฏิบติัตามกฎหมายจราจรโดยเคร่งครัด 

 

 1.นกัเรียนตอ้งเขา้เรียนทุกคาบเรียนตามตารางเรียน นกัเรียนท่ีเขา้หอ้งเรียนสายเกิน 10 นาที ถือวา่เขา้
หอ้งเรียนสายในคาบเรียนนั้น นกัเรียนท่ีเขา้ห้องเรียนสายรวม  4คร้ัง ถือวา่ขาดเรียนในรายวิชานั้น 1  คร้ัง 
 2.นกัเรียนตอ้งมีอุปกรณ์การเรียนครบทุกรายวิชา และตอ้งเตรียมอุปกรณ์การเรียนใหพ้ร้อมก่อนครู
ประจ าวิชาเขา้หอ้งสอน 
 3.นกัเรียนตอ้งตั้งใจเรียน เขา้ร่วมกิจกรรม ปฏิบติังานตามท่ีครูสั่ง ไม่ส่งเสียงรบกวน หรือมีพฤติกรรม
อ่ืนใด ท่ีมีผลกระทบต่อบรรยากาศการเรียนการสอน และใหถื้อปฏิบติัหรือเขา้ร่วมกิจกรรมตามระเบียบ
ขอ้ตกลงท่ีเห็นชอบร่วมกนัของนกัเรียนในแต่ละหอ้งเรียน 
 4.นกัเรียนท่ีเจ็บป่วย ไม่สามารถเขา้เรียนในคาบเรียนใด ใหแ้จง้และขออนุญาตต่อครูประจ าวิชานั้นก่อน 
และ น าใบอนุญาตจากครูประจ าวิชา ไปแสดงต่องานอนามยัโรงเรียน 
 5.ในขณะท่ีมีการเรียนการสอน นกัเรียนท่ีมีกิจธุระจ าเป็นตอ้งออกจากห้องเรียน หรือตอ้งการเขา้ 
หอ้งเรียน หรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนท่ีตอ้งการพบเพื่อน ใหข้ออนุญาตต่อครูท่ีสอนก่อนทุกคร้ัง 
 6.ในคาบเรียนใดท่ีครูประจ าวิชาไม่ไดเ้ขา้ห้องสอน เม่ือเวลาผา่นไปแลว้ 10 นาที ให ้หัวหนา้ชั้นรีบ
รายงานต่อหวัหนา้กลุ่มสาระการเรียนรู้ หรือกลุ่มบริหารวิชาการเพื่อจดัครู ดูแลหรือสอนแทน 

7. นกัเรียนตอ้งช่วยกนัรักษาความสะอาดของห้องเรียนจดัเวรท าความสะอาดเป็นประจ าทุกวนั และจดั
บรรยากาศของหอ้งเรียนให้เป็นระเบียบเรียบร้อยอยูเ่สมอ หา้มน าอาหาร เคร่ืองด่ืม(ยกเวน้ ขวดน ้าด่ืม) ของขบ
เคี้ยวไปรับประทานในหอ้งเรียน และในอาคารเรียน 
 8.ในคาบวา่ง นกัเรียนตอ้งใชเ้วลาวา่งใหเ้กิดประโยชน์ เช่น อ่านหนงัสือ เขา้ห้องสมุด เล่นกีฬาท า
การบา้น หรือท ากิจกรรมท่ีเป็นประโยชน์ หา้มกระท าอ่ืนใดท่ีก่อใหเ้กิดการรบกวนการเรียนการสอนของครูและ
เพื่อนนกัเรียน 
 9.นกัเรียนตอ้งมีความรักสามคัคี มีมนุษยส์ัมพนัธ์อนัดี มีความเป็นเพื่อน มีความเป็นพี่หรือนอ้ง กบั
นกัเรียนทุกคน หา้มใชก้ าลงัชกต่อย หรือใชอ้าวุธอ่ืนใด หรือใชอ้ารมณ์ในการตดัสินปัญหา หากเกิดปัญหาหรือ 
เกิดการทะเลาะกนัขึ้น ใหคู้่กรณีหรือผูพ้บเห็นรายงานต่อครูท่ีอยูใ่กลท่ี้สุดทราบทนัที 
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กำรลำหยุดกำรเรียน 
1.ลำกจินกัเรียนท่ีมีกิจธุระ  มีความจ าเป็นตอ้งลาหยดุการเรียน นกัเรียนตอ้งส่งใบลาโดยมีผูป้กครอง

รับรองลงช่ือก ากบัต่อครูท่ีปรึกษาล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 1 วนัหากมีความจ าเป็นเร่งด่วน ไม่สามารถส่งใบลา
ล่วงหนา้ไดต้ามวรรคหน่ึง ใหส่้งใบลาโดยมีผูป้กครองรับรองลงช่ือก ากบัต่อครูท่ีปรึกษาหรือครูประจ าวิชา
นกัเรียนมาเรียนท่ีปลอมแปลงลายมือช่ือผูป้กครองหรือเอกสารอ่ืนใด ถือวา่เป็นความผิด ตอ้งไดรั้บการพิจารณา
โทษตามระเบียบวา่ดว้ยการลงโทษนกัเรียน 

2. ลำป่วยนกัเรียนท่ีลาป่วย  ตอ้งส่งใบลาโดยมีผูป้กครองรับรองลงช่ือก ากบัต่อครูท่ีปรึกษาในวนัลาหรือ
ในวนัมาเรียนวนัแรกหากเจ็บป่วยหลายวนัหรือตอ้งเขา้พกัรักษาในโรงพยาบาล ผูป้กครองตอ้งแจง้ใหท้าง
โรงเรียนทราบโดยเร็ว และใหน้กัเรียนส่งใบลาพร้อมใบรับรองแพทยใ์นวนัแรกท่ีมาเรียน 

3.กรณีท่ีผู้ปกครองมำลำด้วยตนเอง ใหข้ออนุญาตลาท่ีกลุ่มบริหารบุคคลและใหก้ลุ่มบริหารบุคคลแจง้
เป็นหนงัสือใหค้รูท่ีปรึกษาทราบทุกคร้ัง 

4.กรณีนักเรียนขำดเรียนติดต่อกนั 3 วัน โดยไม่แจง้ใหค้รูท่ีปรึกษาทราบ ให้ครูท่ีปรึกษาแจง้ให้
ผูป้กครองทราบเป็นคร้ังแรก  หากไม่ไดรั้บการติดต่อจากผูป้กครอง ใหแ้จง้กลุ่มบริหารบุคคลออกหนงัสือเป็น
คร้ังท่ีสอง หากยงัไม่ไดรั้บการติดต่อจากผูป้กครองในเวลาอนัควร กลุ่มบริหารบุคคลจะเสนอผูอ้  านวยการเพื่อ
โปรดพิจารณาและด าเนินการต่อไป และการขาดเรียนโดยไม่แจง้ใหค้รูท่ีปรึกษาทราบ จะไดรั้บการพิจารณา
โทษตามระเบียบวา่ดว้ยการลงโทษนกัเรียน 

การออกนอกบรเิวณโรงเรยีน 

เม่ือนกัเรียนเขา้มาบริเวณโรงเรียนแลว้จะออกนอกบริเวณโรงเรียนไม่ไดจ้นกวา่จะถึงเวลาเลิกเรียน หากมีเหตุ
จ าเป็นตอ้งออกนอกบริเวณโรงเรียนใหป้ฏิบติัดงัน้ี 

 1.ใหน้กัเรียนไปขออนุญาตจากกลุ่มบริหารบุคคลและรับบตัรอนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนท่ี
ส านกังานกลุ่มบริหารบุคคล 
 2.ถา้อยูใ่นระหวา่งมีการเรียนการสอน  นกัเรียนจะตอ้งไดรั้บอนุญาตจากครูผูส้อนก่อน  จึงมีสิทธิท่ีจะ
รับบตัรออกนอกบริเวณโรงเรียนจากกลุ่มบริหารบุคคลได้ 
 3. กรณีท่ีนกัเรียนจะออกนอกบริเวณโรงเรียนและไม่กลบัเขา้โรงเรียนอีก  นกัเรียนจะตอ้งมีหนงัสือ
ยนืยนัจากผูป้กครองนกัเรียนมาขออนุญาตดว้ย  กรณีมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วนให้รองผูอ้  านวยการโรงเรียนกลุ่ม
บริหารบุคคลพิจารณาอนุญาตตามเหตุผลความจ าเป็น 
 4.การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนทุกกรณี  ทางโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งส้ิน  เช่น การ
เกิดอุบติัเหตุ  มัว่สุม  ล่อลวง  ฯลฯ 
 5.การออกนอกบริเวณโรงเรียนเป็นหมู่คณะ ตอ้งมีครูควบคุมดูแล และครูผูค้วบคุมตอ้งเสนอขออนุญาต
จากผูอ้  านวยการโรงเรียน 



12 

 

 

 

กำรมำโรงเรียนในวนัหยุดหรือนอกเวลำเรียนปกติ 
 

นกัเรียนท่ีไดรั้บการนดัหมายใหม้าโรงเรียนในวนัหยดุ หรือนอกเวลาเรียนปกติ เช่น การเรียนเสริม  
การซอ้มกีฬา หรือการท ากิจกรรมอ่ืนใดท่ีเก่ียวขอ้งกบัโรงเรียน ใหป้ฏิบติัดงัน้ี 

1.  ครูผูรั้บผิดชอบตอ้งเสนอขออนุญาตจากผูอ้  านวยการโรงเรียน และดูแลควบคุมนกัเรียนตลอดเวลา 
 2.นกัเรียนตอ้งน าหนงัสือขออนุญาตจากโรงเรียนให้ผูป้กครองลงช่ือเพื่ออนุญาต และน าหนงัสือขอ
อนุญาตมาใหค้รูผูรั้บผิดชอบ 
 3.นกัเรียนตอ้งแต่งเคร่ืองแบบนกัเรียน หรือเคร่ืองแบบกิจกรรม หรือชุดสุภาพเรียบร้อยตามท่ี ครู
ผูรั้บผิดชอบเป็นผูก้  าหนดตามท่ีเห็นสมควร 
 4.นกัเรียนตอ้งประพฤติปฏิบติัตนให้อยูใ่นระเบียบวินยัของโรงเรียนเหมือนเช่นวนัเรียนปกติ  
 5.นกัเรียนตอ้งกลบัถึงบา้นตามเวลาท่ีครูผูรั้บผิดชอบก าหนด  

 

กำรรับประทำนอำหำร และเคร่ืองด่ืม 

  
เม่ือไดย้นิเสียงสัญญาณเขา้แถวใหห้ยดุซ้ืออาหาร ขนม หรือเคร่ืองด่ืม  หากก าลงัรับประทานอยู ่ ใหเ้ร่ง

รีบใหท้นัเวลาเขา้แถวเคารพธงชาติ 
 1.โรงเรียนไดก้ าหนดเวลาการซ้ืออาหารและรับประทานอาหาร ในช่วงพกักลางวนั และตามท่ีโรงเรียน
ก าหนด 
 2. นกัเรียนตอ้งเขา้แถวซ้ืออาหารตามคิวอยา่งมีระเบียบ มีน ้าใจเอ้ือเฟ้ือ มีมารยาทในการรับประทาน
อาหาร ไม่ทิ้งเศษอาหารลงบนโต๊ะหรือบนพื้น เศษอาหารหรืออาหารท่ีไม่รับประทานใหเ้ก็บใส่ภาชนะให้
เรียบร้อย 
 3.นกัเรียนตอ้งรับประทานอาหารบนโต๊ะอาหารและบริเวณท่ีโรงเรียนก าหนด ห้ามนกัเรียน  เขา้ไปใน
ร้านและหลงัร้าน เม่ือรับประทานอาหารเสร็จใหน้ าภาชนะส่งคืน ณ จุดรับภาชนะ 
 4.เคร่ืองด่ืม ขนม ไอศกรีม ผลไม ้ฯลฯ ควรรับประทานใหเ้รียบร้อยในบริเวณท่ีโรงเรียนจดัไว ้ไม่ควร
น าไปรับประทานบริเวณอ่ืน ๆ เม่ือรับประทานเสร็จแลว้ใหเ้ก็บภาชนะบรรจุลงถงัขยะใหเ้รียบร้อย 
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กำรใช้อำคำรสถำนที่และสมบัติส่วนรวม 

 1.นกัเรียนตอ้งช่วยกนัดูแลรักษาความสะอาด อาคารสถานท่ีของโรงเรียน หา้มนกัเรียนขีดเขียน หรือขูด
ขีด หรือต่อเติม โต๊ะ เกา้อ้ี ฝาผนงั ประตู หนา้ต่าง หรือทรัพยสิ์นอ่ืนใดของโรงเรียนเป็นอนัขาด และช่วยกนัดูแล
รักษาใหอ้ยูใ่นสภาพเรียบร้อยใชก้ารไดดี้อยู่เสมอ หากพบเห็นการช ารุด โดยเฉพาะอุปกรณ์ไฟฟ้า ใหรี้บแจง้งาน
อาคารสถานท่ี หรือครู ท่ีอยูใ่กลท่ี้สุด โดยเร็ว 
 2.นักเรียนตอ้งช่วยกนัดูแลการประหยดัน ้ า ไฟฟ้า และการใช้อุปกรณ์ไฟฟ้าทุกชนิดให้ค  านึงถึงความ
ปลอดภยัและการประหยดั 
 3.นกัเรียนใช้อาคารสถานท่ีให้เหมาะสมและถูกตอ้ง การเล่นกีฬาทุกประเภท ให้ใชบ้ริเวณสนามหรือ
บริเวณท่ีโรงเรียนก าหนด  
 4.นักเรียนท่ีมีความจ าเป็นตอ้งเขา้ห้องพกัครู ห้องส านักงานต่าง ๆหรือห้องท่ีมีลกัษณะเฉพาะตอ้งขอ
อนุญาตและไดรั้บอนุญาตจากครูผูรั้บผิดชอบก่อนทุกคร้ัง 

 

กำรแจ้งของหำย กำรมอบคืนของที่พบ และกำรรับของคืน 
 

 1.   เม่ือของสูญหายใหแ้จง้กลุ่มบริหารบุคคล พร้อมบนัทึกลงในสมุดแจง้ของหาย และใหติ้ดต่อขอรับ
ของคืน ท่ีกลุ่มบริหารบุคคลในเวลาท่ีเหมาะสม หากไม่แจง้ของหายจะรับของคืนไม่ได ้
 2.   เม่ือนกัเรียนพบส่ิงของท่ีหาย ใหน้ าไปมอบท่ีกลุ่มบริหารบุคคลพร้อมบนัทึกลงในสมุดของท่ีพบ 
นกัเรียนจะไดรั้บคะแนนความประพฤติดี และจะไดรั้บการบนัทึกการท าความดีลงในทะเบียนประวติั หาก
ส่ิงของท่ีพบมีมูลค่ามากพอสมควร นกัเรียนจะไดรั้บการประกาศคุณความดีใหค้ณะครูและเพื่อนนกัเรียนทราบ 
พร้อมมอบเกียรติบตัรเพื่อเกียรติประวติัของตนเองและวงศต์ระกูล 
 3. นกัเรียนท่ีไดรั้บส่ิงของสูญหายคืน ตอ้งบนัทึกการรับของคืนเป็นหลกัฐานให้เรียบร้อยก่อนจึงจะรับ
ส่ิงของคืน และตอ้งไปแสดงความขอบคุณต่อผูท่ี้พบส่ิงของ 
 4.  ส่ิงของของนกัเรียนทุกช้ิน ตอ้งรับผิดชอบ ป้องกนัไม่ใหเ้กิดการสูญหาย ควรเขียนช่ือ หรือท า
เคร่ืองหมายไวเ้พื่อป้องกนัการสูญหาย หรือเป็นหลกัฐานรับของคืน 
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กำรท ำควำมเคำรพ 

 การท าความเคารพใหน้กัเรียนปฏิบติัดงัน้ี 
 1.เม่ือนักเรียนพบครูทุกคน ให้นักเรียนยืนตรง หันหน้าไปทางครูท าความเคารพด้วยการไหว ้ให้
นักเรียนชายกล่าวค าว่า “สวัสดีครับ”และนักเรียนหญิงกล่าวค าว่า “สวัสดีค่ะ”หากมีสัมภาระอยู่ในมือ ให้วาง
สัมภาระไวก่้อนการไหว ้ในกรณีท่ีไม่สามารถวางสัมภาระได ้เม่ือวางอาจจะส่งผลเสียหายต่อสัมภาระหรือชีวิต 
ให้ท าความเคารพโดยการยืนตรง ให้นกัเรียนชายกล่าวค าว่า “สวัสดีครับ”และนกัเรียนหญิงกล่าวค าว่า “สวัสดี
ค่ะ” 
 2. ขณะท่ีนกัเรียนยนืหรือนัง่อยูต่ามบริเวณต่าง ๆ เม่ือครูเดินผา่น ใหท้ าความเคารพเช่นขอ้1. 
 3.เม่ือนกัเรียนเดินสวนกบัครูตอ้งท าความเคารพเช่นขอ้ 1 และใหค้รูเดินผา่นไปก่อนจึงค่อยเดินต่อไป 
 4.ขณะท่ีนักเรียนเดินไม่ควรเดินแซงครูหากมีความจ าเป็น ให้นักเรียนชายกล่าวค าว่า “ขอโทษครับ” 
และนกัเรียนหญิงกล่าวค าวา่ “ขอโทษค่ะ” เสียก่อน จึงเดินแซงไป 
 5.ในเคร่ืองแบบอ่ืน ๆ การท าความเคารพใหเ้ป็นไปตามระเบียบของเคร่ืองแบบนั้น ๆ 
 6.ในห้องเรียน เม่ือครูเขา้ห้องสอนให้หัวหนา้ชั้นบอกค าว่า“นกัเรียนท าความเคารพ” และให้ทุกคนยืน
ตรงท าความเคารพโดยการไหว ้ให้นักเรียนชายกล่าวค าว่า “สวสัดีครับ” และนักเรียนหญิงกล่าวค าว่า “สวสัดี
ค่ะ” เม่ือไดรั้บอนุญาตให้นัง่จึงนัง่ลง และเม่ือหมดคาบเรียนครู ออกจากห้อง ให้หัวหนา้ชั้นบอกค าว่า “นกัเรียน
ท าความเคารพ” และให้ทุกคนยืนตรง ยกมือไหว ้ให้นกัเรียนชายกล่าวค าว่า “ขอบคุณครับ” และนกัเรียนหญิง
กล่าวค าวา่ “ขอบคุณค่ะ”(ในวิชาต่างประเทศใหใ้ชภ้าษาในรายวิชานั้น ๆ) 
 7.ในการประชุม หรือการเขา้อบรมในห้องประชุม เม่ือ ครูหรือวิทยากรจากภายนอกขึ้นไปบนเวที ให้
หวัหนา้ชั้นท่ีไดรั้บมอบหมายในคาบนั้น ๆ บอกค าวา่ “นกัเรียนท าความเคารพ” ใหทุ้กคนนัง่อยูป่ระจ าท่ี และให้
ทุกคนท าความเคารพโดยการไหว ้ใหน้กัเรียนชายกล่าวค าว่า “สวสัดีครับ” และนกัเรียนหญิงกล่าวค าวา่ “สวสัดี
ค่ะ” โดย ไม่ตอ้งยืนขึ้น และเม่ือครู หรือวิทยากรจากภายนอก  จบการสอน หรือการอบรม หรือการประชุม ให้
หวัหนา้ชั้นท่ีไดรั้บมอบหมายในคาบนั้น ๆ บอกค าวา่ “นกัเรียนท าความเคารพ” ใหทุ้กคนนัง่อยูป่ระจ าท่ี และให้
ทุกคนท าความเคารพโดยการไหว ้ให้นักเรียนชาย  กล่าวค าว่า “ขอบคุณครับ”และนักเรียนหญิงกล่าวค าว่า 
“ขอบคุณค่ะ” โดยไม่ตอ้งยนืขึ้น 
 8.  เม่ือพบครูภายนอกบริเวณโรงเรียน ใหถื้อปฏิบติัตามประเพณีนิยม คือ ท าความเคารพดว้ยการไหว ้

 

 

พธีิกำรหน้ำเสำธง 
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 นกัเรียนทุกคนตอ้งตระหนกัวา่ พิธีการหนา้เสาธงเป็นพิธีการอนัศกัด์ิสิทธ์ิ แสดงถึงความภาคภูมิใจใน
ความเป็นไทยและแสดงถึงเอกลกัษณ์การเป็นนกัเรียนโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ดงันั้น ก่อนการเรียนการ
สอนทุกวนั ให้นกัเรียนเขา้แถวตามล าดบัชั้นตามท่ีโรงเรียนก าหนด เพื่อเขา้ร่วมพิธีการหนา้เสาธงดว้ยความ
ภาคภูมิใจในความเป็นไทย และความเป็นนกัเรียนโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก (ในวนัท่ีมีฝนตกใหน้กัเรียน
เขา้แถวหนา้ห้องเรียน) 
 เวลา  08.05  น.   นกัเรียนทุกคนเขา้แถวพร้อมกนัหนา้เสาธง พร้อมท่ีจะประกอบพธิีเคำรพธงชำติ 
 ขั้นตอนกำรประกอบพธิี 
โรงเรียนเปิดเพลง “ตน้ไมข้องพ่อ” เพื่อให้นกัเรียนทุกคนเตรียมตวั ท าธุระส่วนตวัให้เรียบร้อย 
นกัเรียนทุกคนมาพร้อมกนัท่ีบริเวณลานเอนกประสงค ์เขา้แถวตามระดบัชั้นเป็น หอ้งๆ 

ล ำดับที่   1สั่ง….ทั้งหมดจดัแถวเตรียมตวัเคารพธงชาติทั้งหมดตรง 
 ล ำดับที่   2เม่ือกองเกียรติยศเขา้ประจ าท่ีแลว้ ผู้น ำนักเรียน น ากล่าวณ บริเวณประกอบพิธีอนัดีงามน้ี / 
พวกเรานกัเรียนโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก / ขอแสดงตนเป็นคนดี / มีระเบียบวินยั / สุภาพ / อ่อนนอ้มถ่อม
ตน /  มีจิตใจบริสุทธ์ิ  /  มีความเคารพรักต่อชาติ  / ศาสนา  /  พระมหากษตัริย ์ /และผูมี้พระคุณ   
 ล ำดับที่   3ผูน้ านกัเรียนกล่าว ปุจฉา-วิสัชนา...  
 ล ำดับที่   4กองเกียรติยศ ผกูธงชาติ พร้อมท่ีจะชกัธงชาติผู้น ำนักเรียน ส่ัง…. เตรียมตวัเคารพธงชาติและ
กล่ำวธงชาติ ไทย /  เป็นสัญลกัษณ์แทนชาติ  / ศาสนา  / และพระมหากษตัริย ์/ เราจงภูมิใจ  /  ในบรรพบุรุษของ
เรา/   ท่ีไดเ้สียสละเลือด  /  เน้ือ / และชีวิต  /  เพื่อปกป้อง  /ผืนแผน่ดินไทยเอาไว ้ / ขอใหพ้วกเราทุกคน  /  ร่วม
ร้องเพลงชาติโดยพร้อมเพรียงกนั 
 ล ำดับที่ 5สั่ง….ธงขึ้น  ตรง 
 ล ำดับที่ 6    ร้องน า ประเทศไทยรวมเลือดเน้ือชาติเช้ือไทย… 
 ล ำดับที่ 7เม่ือเพลงจบ  ผูช้กัธงชาติเรียบร้อยแลว้ 
  ผู้น ำนักเรียนกล่าว   ศาสนาพุทธ  /  เป็นศาสนาท่ีพวกเรานบัถือ / เพื่อเป็นการแสดง  / ความมี
สัมมาคารวะ / ต่อพระพุทธ  / พระธรรม / พระสงฆ ์/ ทุกคนประนมมือ / สวดมนตไ์หวพ้ระ 
สวดมนต ์แปล (บทสวดมนต)์ 
 อะระหงั สัมมา สัมพุทโธ ภะคะวาพระผูมี้พระภาคเจา้, เป็นพระอรหนัต,์ ดบัเพลิงกิเลส 
เพลิงทุกขส้ิ์นเชิง,ตรัสรู้ชอบไดโ้ดยพระองคเ์องพุทธงั ภะคะวนัตงั อภิวาเทมิ,ขา้พเจา้อภิวาทพระผูมี้พระภาคเจา้, 
ผูรู้้ ผูต่ื้น ผูเ้บิกบาน  (กราบ) 
 สวากขาโต  ภะคะวะตา  ธมัโมพระธรรมเป็นธรรมท่ีพระผูมี้พระภาคเจา้  ตรัสไวดี้แลว้ 
ธมัมงั นะมสัสามิ  ขา้พเจา้นมสัการพระธรรม (กราบ) 

สุปฏิปันโน ภะคะวะโต สาวะกะสังโฆ,พระสงฆส์าวกของพระผูมี้พระภาคเจา้, ปฏิบติัดีแลว้สังฆงั นะ
มามิขา้พเจา้นอบนอ้มพระสงฆ์ (กราบ) 
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ล ำดับที่   8แผเ่มตตา (ค าแผเ่มตตา) 
  สัพเพ สัตตา      สัตวท์ั้งหลายทั้งปวง 
  อะเวรา โหนตุ     จงเป็นสุขเป็นสุขเถิด อยา่ไดมี้เวรแก่กนัและกนัเลย 
  อพัะยาปัชฌา โหนตุ   จงเป็นสุขเป็นสุขเถิดอยา่ไดเ้บียดเบียนซ่ึงกนัและกนัเลย 
  อะนีฆา โหนตุ    จงเป็นสุขเป็นสุขเถิด อยา่ไดมี้ความทุกขก์าย ทุกขใ์จเลย 
  สุขี อตัตานงั ปะริหะรันตุ  จงมีความสุขกาย สุขใจ รักษาตนใหพ้น้จากทุกขภ์ยัทั้งส้ินเถิด 
 ล ำดับที่   9สงบนิ่ง 
 ล ำดับที่  10  กล่ำวค ำขวัญโรงเรียนและค ำปฏิญำณตน 
โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกเป็นโรงเรียนเฉลิมพระเกียรติ มีค าขวญัวา่  รักศกัด์ิศรี   มีคุณธรรม    น าวิชาการ  
สืบสานงานพระราชด าริ 
 ล ำดับที่  11  กล่ำวค ำปฏิญำณตนลูกรัชดาตอ้งขยนั  ประหยดั  ซ่ือสัตย ์ และอดทน 
 ล ำดับที่  12สั่ง….นกัเรียนท าความเคารพ  ….สวสัดีครับ/ สวสัดีคะ 
 ล ำดับที่  13   เฉลยปุจฉา-วิสัชนา... 
 ล ำดับที่ 14อบรมนกัเรียนและเวลา   08.30 น.  นกัเรียนแต่ละชั้นเรียนเดินแถวเขา้หอ้งเรียนในคาบแรก 
 

ผู้ปกครองของนักเรียน 
 

 1. นกัเรียนทุกคนตอ้งมีผูป้กครองตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เร่ือง ผูป้กครองนกัเรียนนกัศึกษา พ..
ศ.  2522  
 2.ผูป้กครอง  หมายความวา่ บุคคลซ่ึงรับนกัเรียนไวใ้นความปกครอง หรืออุปการะเล้ียงดู หรือบุคคลท่ี
นกัเรียนอาศยัอยู ่ ผูป้กครองจะตอ้งร่วมมือกบัสถานศึกษา เพื่อควบคุมความประพฤติ ควบคุมการศึกษาเล่าเรียน 
และใหป้ระพฤติตนตามระเบียบของโรงเรียน ผูป้กครองควรติดต่อกบัโรงเรียนอยูเ่สมอ เพื่อรับทราบปัญหาและ
ความกา้วหนา้ต่าง ๆ เก่ียวกบัการศึกษาของนกัเรียน และความประพฤติของนกัเรียน 

3.  โรงเรียนก าหนดใหน้กัเรียนมีผูป้กครองได ้1 หรือ 2 คน  
 4.เม่ือผูป้กครองยา้ยท่ีอยู ่ หรือความเป็นผูป้กครองส้ินสุดลงดว้ยประการใด ๆ ใหผู้ป้กครองแจง้ ใหท้าง
โรงเรียนทราบภายใน 15 วนั 
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กำรมำพบนักเรียน 

 ผูป้กครองหรือญาติหรือเพื่อนหรือบุคคลอ่ืนใด ท่ีขอพบนักเรียน ให้ขออนุญาตขอพบนักเรียนท่ีกลุ่ม
บริหารบุคคลโรงเรียนไม่อนุญาตให้ผูป้กครองหรือญาติหรือเพื่อนหรือบุคคลอ่ืนใดพบนกัเรียนโดยล าพงั หรือ
พบตามหอ้งเรียน เวน้แต่ไดรั้บพิจารณาอนุญาต 
 โรงเรียนไม่อนุญาตให้นักเรียนน าเพื่อนต่างโรงเรียน หรือบุคคลภายนอกเขา้มาในโรงเรียน หรือ  เขา้
ร่วมกิจกรรมของโรงเรียน เวน้แต่ไดข้ออนุญาตและไดรั้บพิจารณาอนุญาต 

กำรท ำทะเบียนประวัติ(ระเบียนสะสม) 
 นกัเรียนทุกคนตอ้งกรอกขอ้มูลท่ีเป็นจริงและเป็นปัจจุบนัในทะเบียนประวติัตามท่ีโรงเรียนก าหนด  
 หากมีการเปล่ียนแปลงขอ้มูลใด ๆ ในระหวา่งปีการศึกษา นกัเรียนตอ้งแจง้เปล่ียนแปลงขอ้มูลดงักล่าว
ใหถู้กตอ้งตามความเป็นจริงต่อครูท่ีปรึกษาภายใน 7 วนั 
 ทะเบียนประวติัของนกัเรียนทุกคน จะใชต้่อกนัไปตลอด 3 ปีการศึกษา 

กำรท ำบัตรประจ ำตัวนักเรียน 
 ดว้ยกระทรวงศึกษาธิการ ไดใ้หโ้รงเรียนในสังกดัถือปฏิบติัเร่ืองมาตรการป้องกนัและแกไ้ขพฤติกรรม
ไม่พึงประสงคข์องนกัเรียน โดยใหทุ้กโรงเรียนก าหนดให้นกัเรียนทุกคนมีบตัรประจ าตวันกัเรียน และใหพ้กติด
ตวัตลอดเวลา เพื่อประโยชน์ต่อนกัเรียนเอง และสะดวกในการตรวจความประพฤตินกัเรียน โรงเรียนจึงก าหนด
แนวปฏิบติัดงัน้ี 
 นกัเรียนทุกคนตอ้งท าบตัรประจ าตวั ตามท่ีโรงเรียนก าหนด 
 เม่ือไดรั้บบตัรประจ าตวันกัเรียนแลว้ ตอ้งพกติดตวัตลอดเวลา พร้อมท่ีจะแสดงต่อครู หรือ เจา้หนา้
ต ารวจหรือเจา้พนกังานท่ีมีหนา้ท่ีควบคุม ดูแล นกัเรียนตามกฎหมาย  ขอดูบตัรประจ าตวันกัเรียน หรือใชใ้นการ
ติดต่อกบังานต่าง ๆของโรงเรียน หากช ารุดหรือสูญหายใหรี้บแจง้ผูรั้บผิดชอบเพื่อขอท าบตัรใหม่ พร้อมช าระค่า
ท าบตัรใหม่ 
 เม่ือมีเหตุตอ้งยา้ยสถานท่ีเรียน ลาออก หรือจบการศึกษาตอ้งคืนบตัรประจ าตวันกัเรียนท่ีงานทะเบียน
นกัเรียน 

กำรขอใบรับรองควำมประพฤติ 

 นกัเรียนท่ีตอ้งการขอใบรับรองความประพฤติ เพื่อใชใ้นการศึกษาต่อ หรือใชรั้บรองต่อบุคคล  
หน่วยงาน องคก์ร สถานศึกษา บริษทั หา้งร้าน สถานประกอบการ ฯลฯ ตอ้งยืน่ค าร้องท่ีกลุ่มบริหารบุคคลตาม
แบบยืน่ค าร้องท่ีโรงเรียนก าหนด 
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 การออกใบรับรองความประพฤติ กลุ่มบริหารบุคคลจะพิจารณาจากทะเบียนประวติันกัเรียน หากเคยถูก
ลงโทษถึงขั้นท าทณัฑบ์น หรือมีหลกัฐานวา่ไดป้ระพฤติฝ่าฝืนระเบียบวินยัของโรงเรียนบ่อยคร้ังกลุ่มบริหาร
บุคคลไม่ออกใบรับรองความประพฤติให้ 
 

 

กำรลงโทษนักเรียน 

กำรลงโทษ   หมายความวา่ การลงโทษนกัเรียนโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ท่ีกระท าความผิด  
 โดยมีความมุ่งหวงัเพื่อการอบรมสั่งสอน จะตอ้งไม่กระท าดว้ยวิธีรุนแรง กลัน่แกลง้ ดว้ยความโกรธ พยาบาท 
หรือกระท าโดยไร้มนุษยธรรม โดยวิธีอนัไม่เหมาะสม และไม่กระท าการใด ๆ อนัเป็นการขดัต่อกฎหมายหรือ
ศีลธรรมอนัดี ไม่กระท าการใด ๆ อนัเป็นการละเมิดทางร่างกาย ทางเพศ วาจา การพูดดูหม่ิน หยาบคาย 
หลอกลวง ตอ้งปฏิบติัต่อนกัเรียนโดยเสมอภาคดว้ยความเป็นธรรม โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดก้ าหนด
ระเบียบการลงโทษนกัเรียนมี   5  สถำน  ดงัน้ี 
 1.ว่ำกล่ำวตักเตือน 
 2.  ตัดคะแนนควำมประพฤติ  
 3.  ท ำทัณฑ์บน 
 4.ท ำกจิกรรมเพ่ือให้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม ตำมที่กฎหมำยก ำหนด หรือระเบียบใด ๆ  ท่ีออกโดยทำง
รำชกำร 

ขั้นตอนกำรลงโทษ 
 1.กำรว่ำกล่ำวตักเตือนใชใ้นกรณีนกัเรียนท่ีกระท าความผิดไม่ร้ายแรง 
 2.ตัดคะแนนควำมประพฤติใหเ้ป็นไปตามเกณฑก์ารตดัคะแนนความประพฤติท่ีโรงเรียนก าหนดและ
ใหบ้นัทึกไวใ้นทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน 
 3.  กำรท ำทัณฑ์บนใชใ้นกรณีนกัเรียนท่ีประพฤติไม่เหมาะสมกบัสภาพการเป็นนกัเรียน ตาม
กฎกระทรวงวา่ดว้ยความประพฤตินกัเรียน หรือกรณีท่ีท าใหเ้ส่ือมเสียช่ือเสียงและเกียรติศกัด์ิของโรงเรียนหรือ
ฝ่าฝืนระเบียบของโรงเรียน หรือไดรั้บโทษ วา่กล่าวตกัเตือนแลว้แต่ยงัไม่เขด็หลาบการท าทณัฑบ์นใหท้ าเป็น
หนงัสือและเชิญผูป้กครอง   มาบนัทึกรับทราบความผิด และรับรองการท าทณัฑบ์น    
 4.ท ำกจิกรรมเพ่ือให้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใชใ้นกรณีท่ีนกัเรียนกระท าความผิดท่ีสมควรตอ้ง
ปรับเปล่ียนพฤติกรรม 
 5.ตำมที่กฎหมำยก ำหนด หรือระเบียบใด ๆ ที่ออกโดยทำงรำชกำรใชส้ าหรับนกัเรียนกระท าความผิด
ก าหนดไวใ้นกฎหมาย หรือระเบียบใดๆ ท่ีออกโดยทางราชการ โดยใหผู้อ้  านวยการโรงเรียนส่งตวันกัเรียนไป
ใหส่้วนราชการท่ีเก่ียวขอ้งเป็นผูด้  าเนินการลงโทษ  
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เกณฑ์กำรตัดคะแนนควำมประพฤติและมำตรกำรกำรลงโทษ 
 

ตัด  5   คะแนน 
1. มาสาย 
2. ไม่เขา้เรียนบางคาบหรือไม่เขา้พบครูท่ีปรึกษา/ไม่สนใจเรียน 
3. ไม่แสดงความเคารพครู  
4. ไม่เคารพต่อการประกอบพิธีเคารพธงชาติ 
5. แต่งการผิดระเบียบ ตดัจุดละ 5  คะแนน 
6. ไม่ใหค้วามร่วมมือกบัทางโรงเรียน 
7. ไม่ปฏิบติัตามโครงการเสริมสร้างวินยันกัเรียน 
8. น าอาหาร ขนม ของขบเคี้ยว เคร่ืองด่ืม ไปรับประทานบนอาคาร หรือในห้องเรียน 

 

ตัด  10 คะแนน 
1. แสดงกริยาไม่สุภาพ 
2. ไม่มีอุปกรณ์การเรียน  ส่งเสียงดงัขณะครูสอน 
3. น าโทรศพัทม์าโรงเรียนโดยไม่ไดรั้บอนุญาตและทางโรงเรียนจะยดึไวจ้นกวา่จะครบ 1  เดือนจึง

จะแจง้ใหผู้ป้กครองมารับคืน 
4. หลบหนีการเรียน ขาดเรียนติดต่อกนั 3 วนัโดยไม่มีเหตุผล 
5. สวมร้องเทา้แตะ , เหยยีบส้นรองเทา้,ไม่สวมถุงเทา้,ใชเ้คร่ืองส าอาง,เคร่ืองประดบั,ไม่ปักช่ือ,ไม่

รัดเขม็ขดั, ปล่อยชายเส้ือออกนอกกางเกง(นกัเรียนชาย)  /กระโปรง (นกัเรียนหญิง ม.ปลาย) 

ตัด  20  คะแนน 
1. แสดงกิริยากา้วร้าวต่อครู 
2. ประพฤติท่ีส่อไปในทางชูส้าว/คบเพื่อนต่างเพศในลกัษณะท่ีไม่เหมาะสม 
3. ไม่เขา้ร่วมกิจกรรม 
4. ออกนอกบริเวณโรงเรียนโดยไม่ไดข้ออนุญาต 
5. จอดรถนอกบริเวณโรงเรียน  

ตัด 30  คะแนน 
1. กลัน่แกลง้ รังแก บงัคบั ข่มขู่ ทั้งวาจาและการกระท า 
2. ปลอมแปลงเอกสาร ลายมือช่ือผูป้กครอง/ครู   
3. ยยุงใหเ้กิดความแตกสามคัคี หรือต่อตา้นระเบียบโรงเรียน 
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4. นกัเรียนซอยผมหรือตกแต่งทรงผม 
5. เท่ียวเตร่ในยามวิกาล เวลา 21.00-04.00 น/ เขา้ไปในสถานบริการ/สถานเริงรมย ์
6. ลกัทรัพย ์กรรโชคทรัพย ์ข่มขู่ หรือบงัคบัขืนใจเพื่อเอาทรัพยบ์ุคคลอ่ืน 
7. ทะเลาะวิวาท/พกพาอาวุธใดๆ 
8. แสดงพฤติกรรมชูส้าว ซ่ึงไม่เหมาะสม หรือเก่ียวขอ้งกบัการคา้ประเวณี 
9. เล่นพนนัทุกชนิด หรือมัว่สุมแหล่งอบายมุข 
10. ซ้ือ จ าหน่าย แลกเปล่ียน เสพสุราหรือเคร่ืองด่ืมท่ีมีแอลกอฮอล ์ส่ิงมึนเมา บุหร่ีหรือ ยาเสพติด 

 

เกณฑ์กำรลงโทษ 

 30-50  คะแนนส่งหัวหน้ำระดับ หรือ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนกลุ่มบริหำรงำนบุคค 
51-70  คะแนนเชิญผู้ปกครองมำพบและนักเรียนจะต้องเข้ำค่ำยพฒันำวินัยตำมท่ีโรงเรียนก ำหนด 
71  คะแนนขึน้ไปเสนอ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนส่ังลงโทษตำมระเบียบของโรงเรียน 

 
หมำยเหต ุ

1.กรณีอ่ืน ๆ ท่ีมิได้ระบุไว้ให้อยู่ในดุลยพนิิจของครูผู้ตัดคะแนนให้เหมำะสมใกล้เคียงกับระดับคะแนน
ควำมผิดท่ีก ำหนดไว้ 

2.ควำมผิดท่ีร้ำยแรงโรงเรียนพจิำรณำเชิญผู้ปกครอง ท ำทัณฑ์บน ย้ำยออกหรือด ำเนินกำรตำมกฎหมำย  

นักเรียนประพฤติหรือกระท ำดี 
 

 เพื่อเป็นการยกยอ่ง ส่งเสริม ใหก้ าลงัใจแก่นกัเรียนท่ีประพฤติหรือกระท าดี และส่งเสริมใหน้กัเรียน มี
คุณธรรม จริยธรรมสูงส่งยิง่ขึ้น โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดก้ าหนดใหค้ะแนนการประพฤติหรือกระท า
ดีแก่นกัเรียน โดยนกัเรียนท่ีไดค้ะแนนประพฤติหรือกระท าดีสะสมตั้งแต่  180 คะแนนขึ้นไป จะไดรั้บเกียรติ
บตัรยกยอ่งของโรงเรียน และไดรั้บการบนัทึกประวติัดีเด่นในทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน และนกัเรียนท่ีไดรั้บ
คะแนนประพฤติหรือกระท าดีสะสม 3 ปีการศึกษา ตั้งแต่ 300 คะแนนขึ้นไป จะไดรั้บเกียรติบตัรยกยอ่งของ
โรงเรียน และไดรั้บการบนัทึกประวติัดีเด่นในทะเบียนประวติัเป็นหลกัฐาน  

คะแนนกำรประพฤติดีหรือท ำควำมดี 
1.   เก็บของมีค่าหรือเงินท่ีมีมูลค่าไม่เกิน 50 บาทส่งคืน   ไดค้ะแนน       5        คะแนน 
2.   เก็บของมีค่าหรือเงินท่ีมีมูลค่าตั้งแต่ 51 บาท ไม่เกิน 100 บาทส่งคืน ไดค้ะแนน10      คะแนน 
3.   เก็บของมีค่าหรือเงินท่ีมีมูลค่าตั้งแต่ 101 บาทไม่เกิน 500 บาทส่งคืน ไดค้ะแนน 20     คะแนน 
4.   เก็บของมีค่าหรือเงินท่ีมีมูลค่าตั้งแต่ 501 บาทขึ้นไปส่งคืน  ไดค้ะแนน       30     คะแนน 
5.   แสดงความมีน ้าใจ เช่น ช่วยเหลืองานครูโดยมิตอ้งร้องขอ  ไดค้ะแนน       10     คะแนน 
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6.   แจง้เบาะแสหรือแจง้ข่าวผูก้ระท าผิดระเบียบของโรงเรียน  ไดค้ะแนน       10     คะแนน 
กรณีอ่ืน ๆ ท่ีมิไดร้ะบุไวใ้หอ้ยูใ่นดุลยพินิจของครูผูใ้หค้ะแนนใหเ้หมาะสมใกลเ้คียงกบัระดบัคะแนน

ความดีท่ีก าหนดไว ้
ใหค้รูทุกท่านเป็นผูใ้หค้ะแนนการประพฤติหรือการท าดีของนกัเรียนทุกคนเม่ือพบเห็น โดยใหบ้นัทึก

ลงใน    สมุดความดี และมอบใหก้บันกัเรียน ใหน้กัเรียนน าไปแจง้กบักลุ่มบริหารบุคคล เพื่อบนัทึกคะแนนไว้
เป็นหลกัฐานในทะเบียนประวติั 

คะแนนกำรชนะกำรประกวดหรือกำรแข่งขันกจิกรรมต่ำง ๆ 

 

1.   นกัเรียนท่ีชนะการประกวดหรือการแข่งขนักิจกรรมต่าง ๆ ภายในโรงเรียน 
 1.1   ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 1  ไดค้ะแนน        15      คะแนน 
 1.2   ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 2   ไดค้ะแนน        10      คะแนน 
 1.3   ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 3   ไดค้ะแนน        5        คะแนน 
2.   นกัเรียนท่ีชนะการประกวดหรือการแข่งขนักิจกรรมต่าง ๆ ภายนอกโรงเรียน 
  2.1   ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 1   ไดค้ะแนน       30      คะแนน 
 2.2    ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 2   ไดค้ะแนน       20      คะแนน 
 2.3    ชนะการประกวดหรือการแข่งขนั รางวลัท่ี 3   ไดค้ะแนน       10     คะแนน 
3.    ใหค้รูท่ีรับผิดชอบการประกวดหรือการแข่งขนับนัทึกลงในสมุดความดี และแจง้กบัฝ่ายปกครองเพื่อบนัทึก
รวบรวมคะแนนไวเ้ป็นหลกัฐานในทะเบียนประวติันกัเรียน 

ขั้นตอนกำรเพิม่ หรือ ตัดคะแนนควำมประพฤตินักเรียน 
 

1. ครูพบหรือทราบวา่ นกัเรียนท่ีมีพฤติกรรมดี หรือ พบนกัเรียนมีพฤติกรรมท่ีไม่พึงประสงค ์ใหบ้นัทึก
การเพิ่มหรือการตดัคะแนน ความประพฤติตามเกณฑท่ี์โรงเรียนก าหนด ใน “  ใบแจ้งควำมประพฤตินักเรียน
โรงเรียนละหำนทรำยรัชดำภิเษก ” 

2. ส่ง “ใบแจ้งควำมประพฤตินักเรียนโรงเรียนละหำนทรำยรัชดำภิเษก”ท่ีกลุ่มบริหารงานบุคคล  
3. เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลลงในทะเบียนประวติั  และรายงานผลต่อกลุ่มบริหารงานบุคคล 
4. กลุ่มบริหารงานบุคคลด าเนินการตาม “เกณฑก์ารลงโทษ” หรือ “ เกณฑก์ารให้รางวลั ”และน าไปใช้

ในการประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์
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ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร 
ว่ำด้วยกำรลงโทษนักเรียนและนักศึกษำ 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๖๕ แห่งพระราชบญัญติัคุม้ครองเด็ก พ.ศ. ๒๕๔๘
รัฐมนตรีวา่การกระทรวงศึกษาธิการ จึงวางระเบียบวา่ดว้ยการลงโทษนกัเรียนและนกัศึกษาไวด้งัต่อไปน้ี 
 ขอ้ ๑   ระเบียบน้ีเรียกวา่ “ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วา่ดว้ยการลงโทษนกัเรียนและนกัศึกษา พ.ศ.
๒๕๔๘ ” 
 ขอ้ ๒   ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่วนัประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นตน้ไป 
 ขอ้ ๓  ใหย้กเลิกระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวา่ดว้ยการลงโทษนกัเรียนหรือนกัศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 ขอ้ ๔    ในระเบียบน้ี 
 “ผู้บริหำรโรงเรียนหรือสถำนศึกษำ” หมายความวา่ ครูใหญ่ อาจารยใ์หญ่ ผูอ้  านวยการ อธิการบดี หรือ
หวัหนา้ ของโรงเรียนหรือสถานศึกษาหรือต าแหน่งท่ีเรียนช่ืออยา่งอ่ืนของโรงเรียนหรือสถานศึกษานั้น 
 “กระท ำควำมผิด” หมายความวา่ การท่ีนกัเรียนหรือนกัศึกษาประพฤติฝ่าฝืนระเบียบ ขอ้บงัคบัของ
สถานศึกษา หรือของกระทรวงศึกษาธิการ หรือกฎกระทรวงวา่ดว้ยความประพฤติของนกัเรียนและนกัศึกษา 
 “กำรลงโทษ” หมายความวา่ การลงโทษนกัเรียนหรือนกัศึกษาท่ีกระท าความผิด โดยมีความมุ่งหมาย
เพื่อการอบรมสั่งสอน 
 ขอ้ ๕ โทษท่ีจะลงโทษแก่นกัเรียนหรือนกัศึกษาท่ีกระท าความผิด มี๔ สถาน ดงัน้ี 

(๑) วา่กล่าวตกัเตือน 
(๒)  ท าทณัฑบ์น 
(๓)  ตดัคะแนนความประพฤติ 
(๔)  ท ากิจกรรมเพื่อใหป้รับเปล่ียนพฤติกรรม 

 ขอ้ ๖ หา้มลงโทษนกัเรียนและนกัศึกษาดว้ยวิธีรุนแรง หรือแบบกลัน่แกลง้ หรือลงโทษดว้ยความโกรธ 
หรือดว้ยความพยาบาท โดยใหค้  านึงถึงอายขุองนกัเรียนหรือนกัศึกษา และความร้ายแรงของพฤติกรรม
ประกอบการลงโทษดว้ย 
 การลงโทษนกัเรียนหรือนกัศึกษาใหเ้ป็นไปเพื่อเจตนาท่ีจะแกนิ้สัยและความประพฤติไม่ดี ของนกัเรียน
หรือนกัศึกษาใหรู้้ส านึกในความผิด และกลบัประพฤติตนในทางท่ีดีต่อไป 
 ใหผู้บ้ริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษา หรือผูท่ี้บริหารโรงเรียนหรือสถานศึกษามอบหมายเป็นผูอ้  านาจ
ในการลงโทษนกัเรียน นกัศึกษา 
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 ขอ้ ๗ การวา่กล่าวตกัเตือน ใชใ้นกรณีนกัเรียนหรือนกัศึกษากระท าความผิดไม่ร้ายแรง 
 ขอ้ ๘ การท าทณัฑบ์นใชใ้นกรณีนกัเรียนหรือนกัศึกษาท่ีประพฤติตนไม่เหมาะสมกบัสภาพนกัเรียน
หรือนกัศึกษา ตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยความประพฤตินกัเรียนและนกัศึกษา หรือกระท าใหเ้ส่ือมเสียช่ือเสียงและ
เกียรติศกัด์ิของสถานศึกษา หรือฝ่าฝืนระเบียบของสถานศึกษา หรือไดรั้บโทษวา่กล่าวตกัเตือนแลว้ แต่ยงัไม่เขด็
หลาบ  
 การท าทณัฑบ์นใหท้ าเป็นหนงัสือ และเชิญบิดามารดา หรือผูป้กครองมาบนัทึกรับทราบความผิดและ
รับรองการท าทณัฑบ์นไวด้ว้ย 
 ขอ้ ๙ การตดัคะแนนความประพฤติ ใหเ้ป็นไปตามระเบียบปฏิบติัวา่ดว้ยการตดัคะแนนความประพฤติ
นกัเรียนและนกัศึกษาของแต่ละสถานศึกษาก าหนด และใหท้ าบนัทึกขอ้มูลไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 ขอ้ ๑๐ ท ากิจกรรมเพื่อใหป้รับเปล่ียนพฤติกรรม ใชใ้นกรณีท่ีนกัเรียนและนกัศึกษากระท าความผิดท่ี
สมควรตอ้งปรับเปล่ียนพฤติกรรม 
 การจดักิจกรรมให้เป็นไปตามแนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
 ขอ้ ๑๑ ใหป้ลดักระทรวงศึกษาธิการ รักษาการใหเ้ป็นไปตามระเบียบน้ีและใหมี้อ านาจตีความและ
วินิจฉยัปัญหาเก่ียวกบัการปฏิบติัตามระเบียบน้ี 
 

ประกาศ   ณ  วนัท่ี ๑๘  มกราคม  พ.ศ. ๒๕๔๘ 
 
 

อดิศยั     โพธารามิก 
(นายอดิศยั     โพธารามิก) 

รัฐมนตรีวา่การกระทรวงศึกษาธิการ 
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กฎกระทรวง 

ก ำหนดควำมประพฤติของนักเรียนและนักศึกษำ 
(ฉบับท่ี ๒)พ.ศ. ๒๕๖๒ 

อาศยัอ านาจตามความในมาตรา ๖ วรรค หน่ึง และมาตรา ๖๔ แห่งพระราชบญัญติัคุม้ครองเด็ก พ.ศ. 
๒๕๔๖ รัฐมนตรีวา่การกระทรวง ศึกษาธิการออกกฎกระทรวงไว ้ดงัต่อไปน้ี 

ขอ้ ๑  ใหย้กเลิกความใน (๖) และ(๗)  ของขอ้ ๑ แห่งกฎกระทรวงก าหนดความประพฤติของนกัเรียน
และนกัศึกษา พ.ศ.๒๕๔๓  และใหใ้ชค้วามต่อไปนีแ้ทน 

“(๖) ก่อเหตุทะเลาะวิวาท ท าร้ายร่างกายผูอ่ื้น เตรียมการหรือกระท าการใด ๆ อนัน่าจะก่อใหเ้กิดความ
ไม่สงบเรียบร้อยหรือขดัต่อศีลธรรมอนัดีของประชาชน หรือรวมกลุ่มหรือมัว่สุม เพื่อกระท าการดงักล่าว 

(๗) แสดงพฤติกรรมทางชูส้าวอนัไม่เหมาะสม กระท าการลามกอนาจาร แต่งกายล่อแหลม หรือไม่
เรียบร้อยในโรงเรียนหรือสถานศึกษา หรือแต่งเคร่ืองแบบนกัเรียนหรือนกัศึกษาไม่เรียบร้อย” 

ขอ้ ๑  ใหย้กเลิกความใน (๙) แห่งกฎกระทรวงก าหนดความประพฤติของนกัเรียนและนกัศึกษา พ.ศ.
๒๕๔๓  และใหใ้ชค้วามต่อไปนีแ้ทน 

“ (๙) เท่ียวเตร่นอกสถานท่ีพกั รวมกลุ่ม หรือมัว่สุม อนัเป็นการสร้างความเดือดร้อน ใหแ้ก่ตนเองหรือ
ผูอ่ื้น” 
 
                                                         ใหไ้ว ้ ณ  วนัท่ี  ๑๔ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
                                                                            ณฏัฐพล ทีปสุวรรณ 
          รัฐมนตรีวา่การกระทรวงศึกษาธิการ 
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แนวปฏิบัติเกีย่วกบักำรน ำนักเรียนมำสอบสวนควำมผิด 

ในบางกรณีเม่ือนักเรียนกระท าผิดจ าเป็นตอ้งสอบสวนโดยทนัที เพื่อป้องกนัไม่ให้เหตุการณ์ลุกลาม
ต่อไป โรงเรียนจึงก าหนดแนวปฏิบติัเก่ียวกบัการน านกัเรียนมาสอบสวนความผิดระหวา่งเวลาเรียนดงัต่อไปน้ี 
 1. ครูผูส้อบสวนเม่ือตอ้งการนกัเรียนคนใดมาสอบสวนความผิอดระหว่างเวลาเรียน ให้มีหนงัสือแจง้
ขออนุญาตไปยงัครูประจ าวิชา ใหค้รูประจ าวิชา อนุญาตใหน้กัเรียนผูน้ั้นมารับการสอบสวนและคิดเวลาเรียนให ้
 2. ถา้การสอบสวนตอ้งใชเ้วลาเรียนเกินกว่า 1 คาบ ในคาบหลงัครูผูส้อบสวนจะส่งใบแจง้ของอนุญาต
ไปภายหลงัก็ได ้
 

แนวปฏิบัติเกีย่วกบักำรขออนุญำตน ำนักเรียนไปร่วมกจิกรรมระหว่ำงเรียน 
  
ในกรณีท่ีครูประสงคจ์ะน านกัเรียนไปร่วมกิจกรรมใดๆ ระหว่างเวลาเรียน อนัเป็นเหตุให้นกัเรียนตอ้งขาดคาบ
เรียนในรายวิชาต่างๆ จะมีผลกระทบต่อการคิดเวลาเรียนในการสอบปลายภาคในรายวิชาต่างๆ โรงเรียน
เห็นสมควรก าหนดหลกัเกณฑ ์ดงัน้ี 
 1. การไปร่วมกิจกรรมระหว่างเวลาเรียน โรงเรียนคิดเวลาให้ ตั้งอยู่ในหลกัเกณฑ์อย่างใดอย่างหน่ึง
ต่อไปน้ี 
  1.1   เป็นการไปร่วมกิจกรรมตามค าสั่งของโรงเรียน 
  1.2   ขออนุญาตโรงเรียนไปร่วมกิจกรรม และโรงเรียนอนุญาตแลว้ 
 2. ครูควบคุมนกัเรียนไปร่วมกิจกรรม และนกัเรียนเขา้ร่วมกิจกรรมใหป้ฏิบติัดงัน้ี 
  2.1  ครูควบคุมนักเรียน ส่งรายช่ือนักเรียนเข้าร่วมกิจกรรม พร้อมบอกสถานท่ีท่ีเข้าร่วม
กิจกรรมใหก้บักลุ่มบริหารบุคคลเพื่อกลุ่มบริหารบุคคลจะไดแ้จง้ครูประจ าวิชารับทราบ 
  2.2  นกัเรียนน าใบอนุญาตไปแสดงแก่ ครูประจ าวิชาก่อนไปร่วมกิจกรรมเพื่อคิดเวลาใหเ้ฉพาะ
ระยะเวลาท่ีขออนุญาตไปเท่านั้น 
  2.3  ครูควบคุมด าเนินการแต่เน่ิน ๆ เพื่อนกัเรียนจะมีเวลาไปพบครูประจ าวิชาไดท้นั 

 

“ ก่อนมาเรียนแม่เพียรสั่ง      ลกูจงต้ังใจเรียนเขยีนหนงัสือ 

สิ่ งท่ีแม่ตอ้งการนัน้ก็คือ      เสียงเลื่องลือวา่ ลกูนัน้ตั้งใจเรียน” 
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ตัวอย่ำงกำรแต่งกำยนักเรียน 

 
ชุดนักเรียนม.ต้น         ชุดพละ 

 

ชุดลูกเสือ-เนตรนำรี 
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กำรแต่งกำยนักเรียนม.ปลำย 
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ชุดนักเรียนปวช. 
 

 
 

ทรงผมนักเรียนหญิงหรือมัดรวบ 
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เพลงมำร์ชรัชดำ 
 

 รัชดาน่าชมสง่างาม  สมกบันามรัชดา  มธัยมศึกษาหาใครเทียมกนั 
บุรีรัมยเ์รานั้น  เล่ืองช่ือลือเกียรติไกล 
                การศึกษา  กีฬาเราสามารถ  มารยาทอบรมบ่มนิสัย  พุทธิ  จริยะ 
พลานามยั  ระเบียบวินยั  รัชดาไม่นอ้ยน่าใคร 
                รัชดาลือชากอ้ง มาเถิดพี่นอ้ง  เพื่อนพอ้งเทิดเอาไว ้เกียรติคุณรัชดาจะลือลือชาไกล 
ช่วยส่งเสริมใหรั้ชดาสถาพร 
                รัชดาจงด ารงสืบไปจวบฟ้าดินไหมส้ลายมว้ยมรณ์ 
 เกียรติคุณรัชดา  จะลือขจร  เป็นอนุสรณ์คู่บุญบารมี. 

ต้นไม้ของพ่อ 
 

..นานมาแลว้         พ่อไดป้ลูกตน้ไมไ้วใ้หเ้รา   เพื่อวนัหน่ึงจะบงั ลมหนาว
  
และคอยเป็นร่มเงา  ปลูกไวเ้พื่อพวกเรา ทุกๆคน  พ่อใชเ้หง่ือแทนน ้ารดลงไป 
เพื่อจะผลิดอกใบ ออกผล  ใหเ้ราทุกๆคน    เติบโตอยา่งร่มเยน็ ในบา้นเรา 
...ผา่นมาแลว้หา้สิบปี  ตน้ไมน้ั้นสูงใหญ่   ลมแรงเท่าไร ก็บรรเทา 
ออกผลใหเ้ก็บกิน  แตกใบเพื่อให้ร่ม เงา   คอยดูแลเรา 
ใหเ้รายงัมีวนั อยูต่่อไป  
...จนวนัน้ี   ใตเ้งาแห่งตน้ไม ้ตน้ใหญ่   ลูกไดอ้ยูไ่ดค้อย อาศยั 
แผน่ดินยงักวา้งไกล  แต่เหมือนวา่หวัใจ   พ่อกวา้งกวา่ 
..ลูกท่ีเกิดตรงน้ีนั้นยงัอยู ่  และยงัอยูเ่พื่อคอย รักษา   จะรวมใจเขา้มา 
จะมีท่ีสัญญา ในหัวใจ  
...จากวนัน้ีสักหม่ืนปี  ตน้ไมท่ี้พ่อปลูก    ตน้สวยทั้งงดงาม และยิง่ใหญ่ 
สืบสานและติดตาม  จากรอยท่ีพ่อตั้งใจ   เม่ือเราจะเทไป 
ใหต้น้ไม ้ของพ่อ ยงังดงาม 
(Solo...) 
..จากวนัน้ีสักหม่ืนปี  ตน้ไมท่ี้พ่อปลูก    ตน้สวยทั้งงดงาม และยิง่ใหญ่ 
สืบสานและติดตาม  จากรอยท่ีพ่อตั้งใจ   เม่ือเราจะเทไปจากหวัใจ 
เพื่อเราจะเทไป   ใหต้น้ไม ้ของพ่อ ยงังดงาม.. 
                                
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คณะผูจ้ดัท า 
 

ท่ีปรึกษา 
นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย ์  ผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ   
นาง ลกัษณ์มี  สังคมศิลป์  รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ   
นายสุพจ  ปานใจนาม    รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  
นาอภิชา  วงศเ์มธชนนั  รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
นายบุญเยีย่ม  วงศศ์รีษา  รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  
 
รวบรวมขอ้มูล 
นายบุญเยีย่ม  วงศศ์รีษา  รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
นายบุญมา  สุภศร   ครู คศ.3  วิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
นางสาวปฤษณา  สาลี               ครู คศ.3 วิทยฐานะช านาญการพิเศษ     
นางรัชนี  วรศิริ                                  ครู คศ.3 วิทยฐานะช านาญการพิเศษ    
นางสาวนิติกาญจน์  สิริพนมศกัด์ิ ครู คศ.3              วิทยฐานะช านาญการพิเศษ    
นางอารีทิพย ์ บุญศกัดาพร  ครู คศ.3   วิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
นางสาวกนกพร  เทพธี  ครู คศ.2               วิทยฐานะช านาญการ 
 
จดัรูปเล่ม 
นายบุญเยีย่ม  วงศศ์รีษา  รองผูอ้  านวยการโรงเรียน วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  
นางสาวนิติกาญจน์  สิริพนมศกัด์ิ ครู คศ.3              วิทยฐานะช านาญการพิเศษ  
นางอารีทิพย ์บุญศกัดาพร  ครู คศ.3   วิทยฐานะช านาญการพิเศษ 
นางสาวกนกพร  เทพธี  ครู คศ.2               วิทยฐานะช านาญการ 
 
 
 

 
 
 

 


