
 

      บันทึกข้อความ 

 

  

ส่วนราชการ งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร.๒๘๓/๒๕๖๓ วนัที ๒๖ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานขอซือ 
 

   

     

เรียน   ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดว้ย งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจ์ะ ซือโต๊ะ

หนา้ขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.เพอืใชใ้นห้องประชุมภูมินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึงมีรายละเอียด ดงัต่อไปนี  

               ๑. เหตุผลความจาํเป็นทีตอ้งซือ 

                   ดว้ยงานอาคารสถานทีมีความประสงคที์จะจดัซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.เพอืใชใ้นห้อง

ประชุมภูมินทร์ 

               ๒. รายละเอียดของพสัดุ 

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพสัดุทีจะซือจาํนวน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐บาท (หนึงแสนหนึงหมืนหกพนับาทถว้น) 

               ๔. วงเงินทีจะซือ 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอดุหนุน จาํนวน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท ๑๑๖,๐๐๐.๐๐บาท (หนึงแสนหนึงหมืน

หกพนับาทถว้น) 

               ๕. กาํหนดเวลาทีตอ้งการใชพ้สัดุนนั หรือให้งานนนัแลว้เสร็จ 

                   กาํหนดเวลาส่งมอบงานหรือใหง้านแลว้เสร็จภายในวนัที ๒ มีนาคม ๒๕๖๓ 

               ๖. วิธีทีจะซือ และเหตุผลทีตอ้งซือ 

                   ดาํเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนืองจากการจดัซือจดัจา้งพสัดุทีมีการผลิต จาํหน่าย ก่อสร้าง หรือ

ใหบ้ริการทวัไป และมีวงเงินในการจดัซือจดัจา้งครังหนึงไม่เกินวงเงินตามทีกาํหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 

                   การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

               ๘. การขออนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการต่าง ๆ 

  คณะกรรมการซือหรือจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเ์มธชนนั ประธานกรรมการฯ 

     รองผูอ้าํนวยการโรงเรียน 

   



  ๒. นายเชาวิวฒัน์ มหาโยชน์ธนิศร กรรมการ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชยั ดียงิ กรรมการ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  

อาํนาจและหนา้ที 

          ๑. พิจารณาคุณสมบตัิของผูป้ระกอบการทีมายนืขอ้เสนอใหเ้ป็นไปตามเงือนไขทีกาํหนดใน

หนงัสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคดัเลือกผูป้ระกอบการตามหลกัเกณฑก์ารพิจารณาขอ้เสนอทีกาํหนดไวใ้น

หนงัสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ต่อหวัหนา้หน่วยงานของรัฐ 

  

การกาํหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กาํหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แลว้เสร็จภายใน ๕ วนั นบัถดัจากวนั

เสนอราคา 

  คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ 

  ๑. นายสุเทพ สหวฒันชาติ ประธานกรรมการฯ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  ๒. นายวิโรจน์ นามนาค กรรมการ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  ๓. นายกุศล จนัทร์วนั กรรมการ 

     ครู 

  
อาํนาจและหนา้ที 

     ทาํการตรวจรับพสัดุใหเ้ป็นไปตามเงือนไขของสัญญาหรือขอ้ตกลงนนั 

 

               จึงเรียนมาเพอืโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรด อนุมติัให้ดาํเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอ

ซือดงักล่าวขา้งตน้  
(ลงชือ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชือ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเ์มธชนนั)                               (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

    รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ                                 หวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ         

 

                                      (ลงชือ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชยั  ดียงิ)              

เจา้หนา้ทีพสัดุ 

 



 

  ทราบ / อนุมติั 

 

 

  (นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

      บันทึกข้อความ 

 

  

ส่วนราชการ งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร.๒๘๓/๒๕๖๓ วนัที ๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมติัสังซือ 
 

   

     

เรียน   ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.เพอืใชใ้นห้องประชุมภูมินทร์ โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ดงันี 
   

 

รายการพิจารณา รายชือผูย้นืขอ้เสนอ ราคาทีเสนอ* ราคาทีตกลงซือ* 

   โต๊ะ(๕๖.๑๐.๑๕.๑๙ )โต๊ะหนา้

ขาว ขนาด ๔๕X๑๘๐ ซม. 

จาํนวน ๘๐ ตวั 

ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ ๑๑๖,๐๐๐.๐๐

รวม ๑๑๖,๐๐๐.๐๐

   

* ราคาทีเสนอ และราคาทีตกลงซือหรือจา้ง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพมิและภาษีอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน 

และค่าใชจ่้ายอืนๆ ทงัปวง 
   

 

โดยเกณฑก์ารพิจารณาผลการยนืขอ้เสนอครังนี จะพิจารณาตดัสินโดยใชห้ลกัเกณฑร์าคา 

               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว้ เห็นสมควรจดัซือจากผูเ้สนอราคาดงักล่าว 

               จึงเรียนมาเพอืโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรดอนุมติัใหส้ังซือสังจา้งจากผูเ้สนอราคาดงักล่าว 

   



 

(ลงชือ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชือ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั)(นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

  รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ                                 หวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ 

 

(ลงชือ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชยั  ดียงิ)อนุมติั 

เจา้หนา้ทีพสัดุ 

(นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา ซือโต๊ะหน้าขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.เพือใช้ในห้องประชุมภูมินทร์ โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดม้ีโครงการ ซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.เพอืใชใ้น

ห้องประชุมภูมินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นนั 

               โต๊ะ(๕๖.๑๐.๑๕.๑๙ )โต๊ะหนา้ขาว ขนาด ๔๕X๑๘๐ ซม. จาํนวน ๘๐ ตวั ผูไ้ดรั้บการคดัเลือก 

ไดแ้ก่ ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ (ขายส่ง,ขายปลีก,ผูผ้ลิต) โดยเสนอราคา เป็นเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐บาท (หนึงแสน

หนึงหมืนหกพนับาทถว้น)รวมภาษีมูลค่าเพมิและภาษีอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ่้ายอืนๆ ทงัปวง 

  

 ประกาศ ณ วนัที  ๒๗ กุมภาพนัธ์ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

(นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 



ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสังซือ 

  

ผูข้าย  ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ 

ทีอยู ่  เลขที ๑๗๘ ถนนประจนัตเขต 

ตาํบลนางรอง อาํเภอนางรอง จงัหวดับุรีรัมย ์๓๑๑๒๐ 

ใบสงัซือเลขที  ร.๒๘๓/๒๕๖๓ 

วนัที  ๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 



 

โทรศพัท ์  ๐๘๗๖๕๕๓๖๘๑ 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษ ี  ๑๓๑๙๙๐๐๒๓๓๕๐๑ 

  

  

  

 

ทีอยู ่ ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บา้นกรวด ตาํบล

ละหานทราย อาํเภอละหานทราย จงัหวดับุรีรัมย ์

โทรศพัท ์ ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  

                      ตามที ประสงค์เฟอร์นิเจอร์ ไดเ้สนอราคา ไวต่้อ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ซึงไดรั้บราคา

และตกลงซือ ตามรายการดงัต่อไปนี 

  

ลาํดับ รายการ จํานวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 

จํานวนเงิน 

(บาท) 

๑ โต๊ะ(56.10.15.19 )โต๊ะหนา้ขาว 

ขนาด 45X180 ซม. 

๘๐ ตวั ๑,๔๕๐.๐๐
๑๑๖,๐๐๐.๐๐

 รวมเป็นเงิน ๑๐๘,๔๑๑.๒๑

 ภาษีมูลค่าเพิม ๗,๕๘๘.๗๙

(หนงึแสนหนงึหมืนหกพนับาทถ้วน) รวมเป็นเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐
 

  

  

การซือ อยูภ่ายใตเ้งือนไขต่อไปนี 

๑.  กาํหนดส่งมอบภายใน ๕  วนัทาํการ นบัถดัจากวนัทีผูรั้บจา้งไดรั้บผูข้ายไดรั้บใบสงัซือ 

๒.  ครบกาํหนดส่งมอบวนัที  ๕ มีนาคม ๒๕๖๓ 

๓.  สถานทีส่งมอบ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บา้นกรวด 

๔.  ระยะเวลารับประกนั  ๑ ปี 

๕.  สงวนสิทธิค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกาํหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัราร้อยละ ๐.๑๐  ของราคาสิงของ

  ทียงัไม่ไดรั้บมอบ 

๖.  ส่วนราชการสงวนสิทธิทีจะไม่รับมอบถา้ปรากฏว่าสินคา้นนัมีลกัษณะไม่ตรงตามรายการทีระบุไวใ้นใบสงั

ซือ กรณีนี 

  ผูข้ายจะตอ้งดาํเนินการเปลียนใหม่ให้ถูกตอ้งตามใบสงัซือทุกประการ 

๗.  การประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนาํผลการปฏิบติังานแลว้เสร็จ

ตามสัญญาหรือ 

ขอ้ตกลงของคู่สัญญาเพือนาํมาประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการ 

  
     หมายเหตุ : 



                    ๑. การติดอากรแสตมป์ใหเ้ป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตอ้งการใหใ้บสงัซือมีผลตาม

กฎหมาย 

                    ๒.ใบสังซือนีอา้งอิงตามเลขทีโครงการ ๖๓๐๓๗๐๓๒๕๓๗ ซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด ๔๕x๑๘๐ ซม.

เพอืใชใ้นห้องประชุมภูมินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  

  
 

ลงชือ.............................................................. ผูส้ังซือ 

  ( นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย ์)   

  ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก   

วนัที๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ 

  
  

ลงชือ.............................................................. ผูรั้บใบสงัซือ 

  ()    

  ผูจ้ดัการ   

วนัที๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓   

เลขทีโครงการ ๖๓๐๓๗๐๓๒๕๓๗ 

เลขคุมสัญญา  ๖๓๐๓๑๔๐๒๕๓๓๐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ใบตรวจรับการจัดซือร.๒๘๓/๒๕๖๓  

  

 วนัที ๒ มีนาคม ๒๕๖๓ 

  

 

       ตาม ใบสงัซือ เลขที ร.๒๘๓/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดต้ก

ลง ซือ กบั ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ สาํหรับโครงการ ซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด 45x180 ซม.เพือใชใ้นหอ้งประชุมภูมินทร์ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึงแสนหนึงหมืนหกพนับาทถว้น) 

        คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ไดต้รวจรับงาน แลว้ ผลปรากฎ ดงันี 

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอ้ง 

                                      ครบถว้นตามสัญญา 

                                      ไม่ครบถว้นตามสัญญา 

                            ๒. ค่าปรับ 

                                   มีค่าปรับ 

                                   ไม่มีค่าปรับ 

                            ๓. การเบิกจ่ายเงิน 

                                เบิกจ่ายเงิน เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชือ)..............................เจา้หนา้ทีพสัดุ  (ลงชือ)................................................หัวหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ                         



(นายธงชยั  ดียงิ)                   (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

 

(ลงชือ).......................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั) 

 

ผู้ตรวจรับวัสด ุ

 

(ลงชือ)......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชือ)......................................ผูต้รวจรับวสัดุ 

      (นายสุเทพ สหวฒันชาติ)(นายวิโรจน์ นามนาค) 

(ลงชือ)......................................ผูต้รวจรับวสัดุ 

(นายกุศล จนัทร์วนั)  
  

                            หมายเหตุ : เลขทีโครงการ๖๓๐๓๗๐๓๒๕๓๗ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๓๑๔๐๒๕๓๓๐ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๓A๑๐๕๙๖๕๓ 

 

 

  
ใบเบิกวัสดุการจัดซือร.๒๘๓/๒๕๖๓ 

  

 วนัที ๒ มีนาคม ๒๕๖๓ 

  

 

       ตาม ใบสงัซือ เลขที ร.๒๘๓/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดต้ก

ลง ซือ กบั ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ สาํหรับโครงการ ซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด 45x180 ซม.เพือใชใ้นหอ้งประชุมภูมินทร์ 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึงแสนหนึงหมืนหกพนับาทถว้น) 

        คณะกรรมการตรวจรับพสัดุ ไดต้รวจรับงาน แลว้ ผลปรากฎ ดงันี 

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอ้ง 

                                      ครบถว้นตามสัญญา 

                                      ไม่ครบถว้นตามสัญญา 

                            ๒. ค่าปรับ 

                                   มีค่าปรับ 



                                   ไม่มีค่าปรับ 

                            ๓. การเบิกจ่ายเงิน 

                                เบิกจ่ายเงิน เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชือ)..............................เจา้หนา้ทีพสัดุ  (ลงชือ)................................................หวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ                         

(นายธงชยั  ดียงิ)                   (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

 

(ลงชือ).......................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั) 

 

ผู้เบิกรับวัสดุ 

 

(ลงชือ)......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชือ)......................................ผูเ้บิกรับวสัดุ 

      (นายสุเทพ สหวฒันชาติ)(นายวโิรจน์ นามนาค) 

(ลงชือ)......................................ผูเ้บิกรับวสัดุ 

(นายกุศล จนัทร์วนั)  
  

                            หมายเหตุ : เลขทีโครงการ๖๓๐๓๗๐๓๒๕๓๗ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๓๑๔๐๒๕๓๓๐ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๓A๑๐๕๙๖๕๓ 

  

 

      บันทึกข้อความ 

 

  

ส่วนราชการ งานการเงิน ฝ่ายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร. ๒๘๓/๒๕๖๓ วนัที ๓มีนาคม  ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานผลการตรวจรับพสัดุและขออนุมตัิจ่ายเงิน 
 

   

 

 

             เรียน ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 



ตาม ใบสงัซือ เลขที ร.๒๘๓/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๗ กุมภาพนัธ์ ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

ไดต้กลง ซือ กบั ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์ สาํหรับโครงการ ซือโต๊ะหนา้ขาว ขนาด 45x180 ซม.เพอืใชใ้นหอ้งประชุม 

ภูมินทร์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึงแสนหนึงหมืนหกพนับาทถว้น) 

 

 จึงเรียนมาเพอืโปรด  

๑.    ทราบผลการตรวจรับพสัดุ 

                                 ๒.    อนุมติัจ่ายเงินแก่  ประสงคเ์ฟอร์นิเจอร์   เป็นจาํนวนเงิน 

ทงัสิน  ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึงแสนหนึงหมืนหกพนับาทถว้น) 

 

                         รายละเอียดดงันี 

  มูลค่า สินคา้      ๑๑๖,๐๐๐.๐๐บาท  

บวก ภาษีมูลค่าเพิม     ---บาท 

จาํนวนเงินทีขอเบิก     ๑๑๖,๐๐๐.๐๐ บาท 

หัก เงินไดภ้าษีได ้     ๑,๑๖๐.๐๐ บาท 

 ค่าปรับ        -       บาท 

 คงเหลือจ่ายจริง      ๑๑๔,๘๔๐.๐๐ บาท 

 

 ลงชือ.................................เจา้หนา้ทีการเงิน   ลงชือ..........................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบฯ 

                (นายสมพร  ราชรักษ ์)                           (นายอภิชา วงศเ์มธชนนั) 

 ๓มีนาคม  ๒๕๖๓๓มีนาคม  ๒๕๖๓ 

 

             ๑. ทราบ 

๒. อนุมตัิ 

                  ลงชือ  ................................................ 

                           (นายประเสริฐชยั  พิสาดรัมย)์ 

       ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๑๓๑๙๙๐๐๒๓๓๕๐๑ 

เลขที่โครงการ๖๓๐๓๗๐๓๒๕๓๗เลขที่

สัญญา๖๓๐๓๑๔๐๒๕๓๓๐ 

เลขคุมตรวจรับ๖๓๐๓A๑๐๕๙๖๕๓ 


