
 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๔๐๐/๒๕๖๓ วันท่ี ๑๖ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานขอซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดวย งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจะ ซื้อ

visualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปนี้  

               ๑. เหตุผลความจำเปนที่ตองซื้อ 

                   ดวยกลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตรมีความประสงคที่จะจัดซื้อเครื่องฉายทึบแสงเพ่ือใชในการจัดการ

เรียนรูในสถานการณภาวะโรคระบาดโควิท - ๑๙ เพ่ือปองกันและความปลอดภัยตามนโยบาย New normal ความ

ปกติใหม , ฐานวิถีชีวิตใหม หมายถึงรูปแบบการดำเนินชีวิตอยางใหมที่แตกตางจากอดีต อันเนื่องจากมีบางสิ่งมา

กระทบ จนแบบแผนและแนวทางปฏิบัติท่ีคนในสังคมคุนเคยอยางเปนปกติและเคยคาดหมายลวงหนาได ตอง

เปลี่ยนแปลงไปสูวิถีใหมภายใตหลักมาตรฐานใหมที่ไมคุนเคย ดังเอกสารที่แนบ 

               ๒. รายละเอียดของพัสด ุ

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพัสดุท่ีจะซื้อจำนวน ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

               ๔. วงเงินที่จะซื้อ 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอุดหนุน จำนวน ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

               ๕. กำหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

                   กำหนดเวลาสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายในวันที ่๒๑ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

               ๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลที่ตองซื้อ 

                   ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จำหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

                   การพิจารณาคดัเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

               ๘. การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 

  คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเมธชนัน ประธานกรรมการฯ 

     รองผูอำนวยการโรงเรียน 

   



  ๒. นายเชาวิวัฒน มหาโยชนธนิศร กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชัย ดียิ่ง กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ  

  

อำนาจและหนาที่ 

          ๑. พิจารณาคุณสมบัติของผูประกอบการที่มายื่นขอเสนอใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กำหนดใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคัดเลือกผูประกอบการตามหลักเกณฑการพิจารณาขอเสนอที่กำหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

  

การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันเสนอ

ราคา 

  ผูตรวจรับพัสดุ 

  ๑. นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ ผูตรวจรับพัสดุ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  
อำนาจและหนาที่ 

     ทำการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

 

               จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติใหดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอซื้อ

ดังกลาวขางตน 
 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเมธชนัน)                               (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนศิร) 

    รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ         

 

                                      (ลงชื่อ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชัย  ดียิ่ง)              

เจาหนาที่พัสดุ 

 

 

  ทราบ / อนุมตัิ 

 

 



  (นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

 

 

 

 

 

 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๔๐๐/๒๕๖๓ วันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อvisualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
   

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงซื้อ* 

   เครื่องฉายภาพและวัสดุ

ประกอบ(๔๕.๑๑.๑๖.๐๐ ) 

Visualizer PT - ๕๔๕ จำนวน ๒ 

เครื่อง 

รานละหานทรายคอมพิวเตอร 

โดย นายนรากร รักสัตย 

๑๗,๐๐๐.๐๐ ๑๗,๐๐๐.๐๐

รวม ๑๗,๐๐๐.๐๐

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคารวมภาษมีูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และ

คาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
   

 

โดยเกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว เห็นสมควรจัดซื้อจากผูเสนอราคาดังกลาว 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว

   

 



(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน)(นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

  รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ

 

(ลงชื่อ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชัย  ดียิ่ง)อนุมัติ 

เจาหนาที่พัสดุ 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรื่อง ประกาศผูชนะการเสนอราคา ซื้อvisualizer เพื่อใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที ่โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดมีโครงการ ซื้อvisualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอน 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

               เครื่องฉายภาพและวัสดุประกอบ(๔๕.๑๑.๑๖.๐๐ ) Visualizer PT - ๕๔๕ จำนวน ๒ เครื่อง ผูไดรับการ

คัดเลือก ไดแก รานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสัตย (ขายสง,ขายปลีก) โดยเสนอราคา เปนเงิน

ทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และ

คาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 

  

 ประกาศ ณ วันที ่ ๑๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 
 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสั่งซื้อ 
  

 

ผูขาย  รานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสตัย 

ที่อยู   เลขที่ ๔๘๙/๒ หมู ๒ ถนนละหานทราย-บานกรวด 

ตำบลละหานทราย อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรรีมัย ๓๑๑๗๐ 

โทรศัพท   ๐๔๔๖๕๖๓๗๗ 

เลขประจำตัวผูเสียภาษี   ๓๓๑๐๔๐๐๘๕๕๓๓๑ 

  

  

  

 

ใบสั่งซื้อเลขที ่ ร.๔๐๐/๒๕๖๓ 

วันท่ี  ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

สวนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภเิษก 

ที่อยู  ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด ตำบล

ละหานทราย อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 

โทรศัพท  ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  

                      ตามที่ รานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสัตย ไดเสนอราคา ไวตอ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ซึ่งไดรับราคาและตกลงซื้อ ตามรายการดังตอไปนี ้
  

ลำดับ รายการ จำนวน หนวย 
ราคาตอหนวย 

(บาท) 

จำนวนเงิน 

(บาท) 



๑ เครื่องฉายภาพและวสัดุประกอบ

(45.11.16.00 ) Visualizer PT - 545 

๒ เครื่อง ๘,๕๐๐.๐๐
๑๗,๐๐๐.๐๐

 รวมเปนเงิน ๑๕,๘๘๗.๘๕

 ภาษีมูลคาเพ่ิม ๑,๑๑๒.๑๕

(หนึ่งหมืน่เจ็ดพันบาทถวน) รวมเปนเงินทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐
 

  

  

การซื้อ อยูภายใตเง่ือนไขตอไปนี ้

๑.  กำหนดสงมอบภายใน ๕  วันทำการ นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับผูขายไดรับใบสั่งซื้อ 

๒.  ครบกำหนดสงมอบวันท่ี  ๒๔ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

๓.  สถานที่สงมอบ  โรงเรยีนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด 

๔.  ระยะเวลารับประกัน  ๑ ป 

๕.  สงวนสิทธิ์คาปรับกรณีสงมอบเกินกำหนด โดยคิดคาปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ๐.๑๐  ของราคาสิ่งของ 

  ที่ยังไมไดรับมอบ 

๖.  สวนราชการสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมรับมอบถาปรากฏวาสินคานั้นมลีกัษณะไมตรงตามรายการที่ระบไุวในใบสั่งซื้อ กรณีนี ้

  ผูขายจะตองดำเนินการเปลี่ยนใหมใหถูกตองตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

๗.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ หนวยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบติังานแลวเสร็จตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงของคูสัญญาเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบตังิานของผูประกอบการ 

 

 

 

  
     หมายเหตุ : 

                    ๑. การติดอากรแสตมปใหเปนไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตองการใหใบสั่งซื้อมีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจางนี้อางอิงตามเลขทีโ่ครงการ ๖๓๐๘๗๑๖๒๙๓๐ ซื้อvisualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการ

สอน โดยวธิเีฉพาะเจาะจง 
  

  
 

ลงชื่อ.............................................................. ผูสั่งซื้อ 

  ( นายประเสริฐชัย พิสาดรมัย )   

  ผูอำนวยการโรงเรยีนละหานทรายรชัดาภิเษก   

วันท่ี๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓    

ลงชื่อ.............................................................. ผูรับใบสั่งซื้อ 

  (นายนรากร รักสัตย)   

  ผูรับจาง   

วันท่ี๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

  

เลขที่โครงการ ๖๓๐๘๗๑๖๒๙๓๐ 

เลขคุมสัญญา  ๖๓๐๘๑๔๑๓๖๐๐๔ 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบตรวจรับการจัดซื้อเลขท่ี ร.๔๐๐/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๒๑ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
  

 

         ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๔๐๐/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ รานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสัตย สำหรับโครงการ ซื้อ

visualizer เพื่อใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

 

         ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 



                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูตรวจรับวัสด ุ

 

(ลงชื่อ)......................................ผูตรวจรับวัสด ุ

                 (นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ)  
  

  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๓๐๘๗๑๖๒๙๓๐ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๘๑๔๑๓๖๐๐๔ 

                                           เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๘A๑๑๙๓๕๗๙ 
 

 

 

ใบเบิกวัสดกุารจัดซื้อเลขที่ ร.๔๐๐/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๒๑ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 
  

 

         ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๔๐๐/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ รานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสัตย สำหรับโครงการ ซื้อ



visualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

 

         ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูเบิกวัสด ุ

 

(ลงชื่อ)......................................ผูเบิกวัสด ุ

                 (นางสาวไพวรรณ ศักดิ์สุระ)  
  

  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๓๐๘๗๑๖๒๙๓๐ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๘๑๔๑๓๖๐๐๔ 

                                           เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๘A๑๑๙๓๕๗๙ 
 

 



 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานการเงิน ฝายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร. ๔๐๐/๒๕๖๓ วันที ่๒๒ กรกฎาคม  ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการตรวจรับพัสดุและขออนุมัติจายเงนิ 
 

   
 

 

         เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

ตามที่ไดอนุมัติใหจัดซือ้ ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๔๐๐/๒๕๖๓ ลงวันที ่๑๗ กรกฎาคม ๒๕๖๓ 

โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดตกลงซื้อกับรานละหานทรายคอมพิวเตอร โดย นายนรากร รักสัตย  

สำหรับโครงการ ซื้อvisualizer เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอน โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรด  
๑.    ทราบผลการตรวจรับพัสด ุ

                               ๒.    อนุมัติจายเงินแก  รานละหานทรายคอมพิวเตอรโดย นายนรากร รักสัตย    เปน 

จำนวนเงินทั้งสิ้น๑๗,๐๐๐.๐๐ บาท (หนึ่งหมื่นเจ็ดพันบาทถวน) 

                         รายละเอียดดังนี้ 
  มูลคา สินคา      ๑๕,๘๘๗.๘๕ บาท

 บวก ภาษีมูลคาเพิ่ม               ๑,๑๑๒.๑๕ บาท 

จำนวนเงินที่ขอเบิก     ๑๗,๐๐๐.๐๐บาท 

หัก เงินไดภาษีได               ๑๕๘.๘๘บาท 

 คาปรับ        -      บาท 

 คงเหลือจายจริง      ๑๖,๘๔๑.๑๒ บาท 
 

 ลงชื่อ.................................เจาหนาที่การเงนิ   ลงชื่อ.....................................รองผูอำนวยการฝายงบฯ 
    (นางจิรกาล  สุภศร)  (นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 ๒๒ กรกฎาคม  ๒๕๖๓๒๒ กรกฎาคม  ๒๕๖๓ 

 

       ๑. ทราบ 

๒. อนุมัติ 

                ลงชื่อ  ................................................ 

                       (นายประเสริฐชัย  พิสาดรัมย) 

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๓๓๑๐๔๐๐๘๕๕๓๓๑ 

เลขที่โครงการ๖๓๐๘๗๑๖๒๙๓๐เลขที่

สัญญา๖๓๐๘๑๔๑๓๖๐๐๔ 

เลขคุมตรวจรับ๖๓๐๘A๑๑๙๓๕๗๙ 



     ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 


