
 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๑๑๘/๒๕๖๓ วันที ่๑๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานขอซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดวย งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจะ ซื้อ

กระดาษถายเอกสาร A๔- ๘๐ แกรมและกระดาษถายเอกสาร A๔ -๗๐ แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด 

ดังตอไปนี้  

               ๑. เหตุผลความจำเปนที่ตองซื้อ 

                   ดวยกลุมงานวิชาการมีความประสงคจัดซื้อวัสดุสำนักงาน เพ่ือใชในการจัดการเรียนการสอนจึงขอซื้อ

กระดาษถายเอกสาร A๔-๗๐และ๘๐ แกรม จำนวน ๒๕๐ รีม 

               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 

               ๔. วงเงินที่จะซื้อ 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอุดหนุน จำนวน ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาท

ถวน) 

               ๕. กำหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

                   กำหนดเวลาสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายในวันที ่๑๘ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 

               ๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลท่ีตองซื้อ 

                   ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จำหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

                   การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

               ๘. การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 

  คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเมธชนัน ประธานกรรมการฯ 

     รองผูอำนวยการโรงเรียน 

   



  ๒. นายเชาวิวัฒน มหาโยชนธนิศร กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชัย ดียิ่ง กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  

อำนาจและหนาที่ 

          ๑. พิจารณาคุณสมบัติของผูประกอบการที่มายื่นขอเสนอใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กำหนดใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคัดเลือกผูประกอบการตามหลักเกณฑการพิจารณาขอเสนอที่กำหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

  

การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันเสนอ

ราคา 

  ผูตรวจรับพัสดุ 

  ๑. นายพิสิทธ นอยพลี ผูตรวจรับพัสดุ 

     ครูชำนาญการ 

  
อำนาจและหนาที่ 

     ทำการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติใหดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน

ขอซื้อดังกลาวขางตน 
 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเมธชนัน)                               (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนศิร) 

    รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ         

 

                                      (ลงชื่อ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชัย  ดียิ่ง)              

เจาหนาที่พัสดุ 

 

 

   ทราบ / อนุมัติ 

 

 



  (นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

 

 

 

 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๑๑๘/๒๕๖๓ วันท่ี ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อกระดาษถายเอกสาร A๔- ๘๐ แกรมและกระดาษถายเอกสาร A๔ -

๗๐ แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
   

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาท่ีตกลงซื้อ 

   กระดาษถายเอกสารหรือพิมพ

งานทั่วไป(๑๔.๑๑.๑๕.๐๗ ) 

จำนวน ๒๕๐ รีม 

บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด 

เซอรวิส จำกัด 

๒๙,๗๕๐.๐๐ ๒๙,๗๕๐.๐๐ 

รวม ๒๙,๗๕๐.๐๐ 

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคารวมภาษมีูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และ

คาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
   

 

โดยเกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว เห็นสมควรจัดซื้อจากผูเสนอราคาดังกลาว 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว 

   

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน)(นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

  รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ

 



(ลงชื่อ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชัย  ดียิ่ง)อนุมัติ 

เจาหนาที่พัสดุ 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรื่อง ประกาศผูชนะการเสนอราคา ซื้อกระดาษถายเอกสาร A๔- ๘๐ แกรม 

และกระดาษถายเอกสาร A๔ -๗๐ แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที ่โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดมีโครงการ ซื้อกระดาษถายเอกสาร A๔- ๘๐ แกรมและ

กระดาษถายเอกสาร A๔ -๗๐ แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

               กระดาษถายเอกสารหรือพิมพงานทั่วไป(๑๔.๑๑.๑๕.๐๗ ) จำนวน ๒๕๐ รีม ผูไดรับการคัดเลือก 

ไดแก บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวิส จำกัด (ขายสง,ขายปลีก,ใหบริการ) โดยเสนอราคา เปนเงนิ

ทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจด

ทะเบียน และคาใชจายอื่นๆ ทั้งปวง 

  

ประกาศ ณ วันที ่ ๑๕ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 

 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก

  
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสั่งซื้อ 
  

 

ผูขาย  บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวสิ จำกัด 

ที่อยู   เลขที่ ๔๐๔/๓๗ ถนนจริะ 

ตำบลในเมือง อำเภอเมืองบุรรีัมย จังหวัดบุรีรมัย ๓๑๐๐๐ 

โทรศัพท   ๐๘๙-๗๑๘๑๓๓๑ 

เลขประจำตัวผูเสียภาษี   ๐๓๑๕๕๕๘๐๐๐๙๒๖ 

  

  

  

 

ใบสั่งซื้อเลขที ่ ร.๑๑๘/๒๕๖๓ 

วันท่ี  ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 

สวนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภเิษก 

ที่อยู  ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด ตำบล

ละหานทราย อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 

โทรศัพท  ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  

                      ตามที่ บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวสิ จำกัด ไดเสนอราคา ไวตอ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ซึ่ง

ไดรับราคาและตกลงซื้อ ตามรายการดังตอไปนี ้
  

ลำดับ รายการ จำนวน หนวย 
ราคาตอหนวย 

(บาท) 

จำนวนเงิน 

(บาท) 

๑ กระดาษถายเอกสารหรือพิมพงานทั่วไป

(14.11.15.07 ) 

๒๕๐ รีม ๑๑๙.๐๐
๒๙,๗๕๐.๐๐

 รวมเปนเงิน ๒๗,๘๐๓.๗๔

 ภาษีมูลคาเพ่ิม ๑,๙๔๖.๒๖

(สองหมืน่เกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) รวมเปนเงินท้ังสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐
 

  

  



การซื้อ อยูภายใตเง่ือนไขตอไปนี ้

๑.  กำหนดสงมอบภายใน ๕  วันทำการ นับถัดจากวันท่ีผูรับจางไดรับผูขายไดรับใบสั่งซื้อ 

๒.  ครบกำหนดสงมอบวันท่ี  ๒๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 

๓.  สถานที่สงมอบ  โรงเรยีนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด 

๔.  ระยะเวลารับประกัน  ๑ เดือน 

๕.  สงวนสิทธิ์คาปรับกรณีสงมอบเกินกำหนด โดยคิดคาปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ๐.๑๐  ของราคาสิ่งของ 

  ที่ยังไมไดรับมอบ 

๖.  สวนราชการสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมรับมอบถาปรากฏวาสินคานั้นมลีกัษณะไมตรงตามรายการที่ระบไุวในใบสั่งซื้อ กรณีนี ้

  ผูขายจะตองดำเนินการเปลี่ยนใหมใหถูกตองตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

๗.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ หนวยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบติังานแลวเสร็จตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงของคูสัญญาเพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบตังิานของผูประกอบการ 

     หมายเหตุ : 

                    ๑. การติดอากรแสตมปใหเปนไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตองการใหใบสั่งซื้อมีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจางนี้อางอิงตามเลขที่โครงการ ๖๒๑๑๗๓๑๕๗๗๔ ซื้อกระดาษถายเอกสาร A๔- ๘๐ แกรมและ

กระดาษถายเอกสาร A๔ -๗๐ แกรม โดยวิธเีฉพาะเจาะจง 
  

  
 

ลงชื่อ .............................................................. ผูสั่งซื้อ 

  ( นายประเสริฐชัย พิสาดรมัย )   

  ผูอำนวยการโรงเรยีนละหานทรายรชัดาภิเษก   

วันท่ี๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 

  
  

ลงชื่อ .............................................................. ผูรับใบสั่งซื้อ 

  (นายนินาท ชำนินอก)   

  ผูจัดการ   

วันท่ี๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒    

เลขที่โครงการ ๖๒๑๑๗๓๑๕๗๗๔ 

เลขคุมสัญญา  ๖๒๑๑๑๔๒๕๕๕๙๙ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบตรวจรับการจัดซื้อเลขที ่ร.๑๑๘/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
  

 

               ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๑๑๘/๒๕๖๓ ลงวันที ่๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ โรงเรยีนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวิส จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อกระดาษถาย

เอกสาร A4- 80 แกรมและกระดาษถายเอกสาร A4 -70 แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 

              ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท 

 

 



(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูตรวจรับวัสด ุ

 

(ลงชื่อ)......................................ผูตรวจรับพัสด ุ

(นายพิสิทธ นอยพลี)  
  

  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๒๑๑๗๓๑๕๗๗๔ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๒๑๑๑๔๒๕๕๕๙๙ 

                                        เลขคุมตรวจรับ ๖๒๑๑A๑๓๑๔๐๐๖ 
 

 

ใบเบิกวัสดุการจัดซื้อเลขที ่ร.๑๑๘/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๑๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
  

 

               ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๑๑๘/๒๕๖๓ ลงวันที ่๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ โรงเรยีนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวิส จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อกระดาษถาย

เอกสาร A4- 80 แกรมและกระดาษถายเอกสาร A4 -70 แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 

              ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 



                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูเบิกรับวัสด ุ

 

 

(ลงชื่อ)......................................ผูเบิกรับพัสดุ 

(นายพิสิทธ นอยพลี)  
  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๒๑๑๗๓๑๕๗๗๔ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๒๑๑๑๔๒๕๕๕๙๙ 

                                         เลขคุมตรวจรับ ๖๒๑๑A๑๓๑๔๐๐๖ 

  

 

      บันทึกขอความ 
 

  
สวนราชการ งานการเงนิ ฝายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

   

ที่ ร. ๑๑๘/๒๕๖๓ วันที ่๑๙พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการตรวจรับพัสดุและขออนุมัติจายเงิน 
 

   

 
 

             เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

                        ตามที่ไดอนมุัติใหจัดซื้อ ตาม ใบสั่งซื้อ เลขท่ี ร.๑๑๘/๒๕๖๓ ลงวันที ่๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ โรงเรยีน 

ละหานทรายรัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวิส จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อ 

กระดาษถายเอกสาร A4- 80 แกรมและกระดาษถายเอกสาร A4 -70 แกรม โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน 

ทั้งสิ้น ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 

 



จึงเรียนมาเพื่อโปรด  
๑.    ทราบผลการตรวจรับพัสด ุ

                                 ๒.    อนุมัติจายเงินแก  บริษัท ที เอ วี เทรดดิ้งแอนด เซอรวิส จำกัด  เปนจำนวนเงิน 

ทั้งสิ้น  ๒๙,๗๕๐.๐๐ บาท (สองหมื่นเกาพันเจ็ดรอยหาสิบบาทถวน) 
 
 

                         รายละเอียดดังนี ้
  มูลคา สนิคา      ๒๗,๘๐๓.๗๔ บาท  

บวก ภาษีมูลคาเพิ่ม     ๑,๙๔๖.๒๖  บาท 

จำนวนเงนิที่ขอเบิก     ๒๙,๗๕๐.๐๐  บาท 

หัก เงินไดภาษีได     ๒๗๘.๐๔  บาท 

 คาปรับ                     -       บาท 

 คงเหลือจายจริง      ๒๙,๔๗๑.๙๖ บาท 
 

 ลงชื่อ.................................เจาหนาที่การเงนิ   ลงชื่อ.................................รองผูอำนวยการฝายงบฯ 
                (นายสมพร  ราชรกัษ )                           (นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 ๑๙พฤศจิกา ๒๕๖๒๑๙พฤศจิกา ๒๕๖๒ 
 

             ๑. ทราบ 

            ๒. อนุมัต ิ

                  ลงชื่อ  ................................................ 

                           (นายประเสรฐิชัย  พิสาดรัมย) 

                  ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรชัดาภิเษก 

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๐๓๑๕๕๕๘๐๐๐๙๒๖ 

เลขที่โครงการ๖๒๑๑๗๓๑๕๗๗๔เลขที่

สัญญา๖๒๑๑๑๔๒๕๕๕๙๙ 

เลขคุมตรวจรับ๖๒๑๑A๑๓๑๔๐๐๖ 


