
 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๒๖๗/๒๕๖๓ วันที ่๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานขอซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดวย งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจะ ซื้อ

คอมพิวเตอรตั้งโตะใชในสำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึ่งมีรายละเอียด ดังตอไปนี้  

               ๑.เหตุผลความจำเปนท่ีตองซื้อ 

                   ดวยงานวิชาการมีความประสงคขอจัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอรเพ่ือใชในสำนักงานเนื่องจากเครื่อง

คอมพิวเตอรที่มีใชงานนั้นไมสามารถใชงานไดอยางเต็มประสิทธิภาพ และเพ่ืออำนวยความสะดวกรวดเร็วในการ

ปฏิบัติงานใหเกิดประสิทธิภาพสูงสุดจึงมีความจำเปนตองจัดซื้อครุภัณฑสำนักงานเพ่ืออำนวยความสะดวกในการ

ปฏิบัติงาน 

               ๒. รายละเอียดของพัสดุ 

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อจำนวน ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

               ๔. วงเงินที่จะซื้อ 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอุดหนุน จำนวน ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

               ๕. กำหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนั้น หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

                   กำหนดเวลาสงมอบงานหรือใหงานแลวเสร็จภายในวันที ่๒๘ มกราคม ๒๕๖๓ 

               ๖. วิธีที่จะซื้อ และเหตุผลท่ีตองซื้อ 

                   ดำเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนื่องจากการจัดซื้อจัดจางพัสดุที่มีการผลิต จำหนาย กอสราง หรือ

ใหบริการทั่วไป และมีวงเงนิในการจัดซื้อจัดจางครั้งหนึ่งไมเกินวงเงินตามที่กำหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลักเกณฑการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 

                   การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอโดยใชเกณฑราคา 

               ๘. การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตาง ๆ 

  คณะกรรมการซื้อหรือจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเมธชนัน ประธานกรรมการฯ 

     รองผูอำนวยการโรงเรียน 

   



  ๒. นายเชาวิวัฒน มหาโยชนธนิศร กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชัย ดียิ่ง กรรมการ 

     ครูชำนาญการพิเศษ 

  

อำนาจและหนาที่ 

          ๑. พิจารณาคุณสมบัติของผูประกอบการที่มายื่นขอเสนอใหเปนไปตามเงื่อนไขที่กำหนดใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคัดเลือกผูประกอบการตามหลักเกณฑการพิจารณาขอเสนอที่กำหนดไวใน

หนังสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

  

การกำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กำหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน นับถัดจากวันเสนอ

ราคา 

  ผูตรวจรับพัสดุ 

  ๑. นายกองเกียรติชัย ทบวงศรี ผูตรวจรับพัสดุ 

     ครูชำนาญการ 

  
อำนาจและหนาที่ 

     ทำการตรวจรับพัสดุใหเปนไปตามเงื่อนไขของสัญญาหรือขอตกลงนั้น 

 

               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรด อนุมัติใหดำเนินการ ตามรายละเอียดในรายงาน

ขอซื้อดังกลาวขางตน 

 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเมธชนัน)                               (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนศิร) 

    รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ         

 

                                      (ลงชื่อ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชัย  ดียิ่ง)              

เจาหนาที่พัสดุ 

 

 ทราบ / อนุมัติ 

 

 

  (นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 



ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 

 

      บันทึกขอความ 
 

  

สวนราชการ งานพัสดุและสินทรัพย ฝายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ่ ร.๒๖๗/๒๕๖๓ วันที ่๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อ 
 

   

     

เรียน   ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใชในสำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล 

โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังนี้ 
   

 

รายการพิจารณา รายชื่อผูยื่นขอเสนอ ราคาที่เสนอ* ราคาที่ตกลงซื้อ* 

   คอมพิวเตอรโนตบุก สำหรับ

สำนักงาน(๔๓.๒๑.๑๕.๐๓ ) 

Desktop HP Pavilion TP๐๑-

๐๑๑๓d (๗XD๖๙AAAKL) 

จำนวน ๒ ชุด 

บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด ๔๗,๗๐๖.๐๐ ๔๗,๗๐๖.๐๐

รวม ๔๗,๗๐๖.๐๐

   

* ราคาที่เสนอ และราคาที่ตกลงซื้อหรือจาง เปนราคารวมภาษีมูลคาเพิ่มและภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน 

และคาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
   

 

โดยเกณฑการพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคา 

               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว เห็นสมควรจัดซื้อจากผูเสนอราคาดังกลาว 

   



               จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดอนุมัติใหสั่งซื้อสั่งจางจากผูเสนอราคาดังกลาว

 

(ลงชื่อ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชื่อ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน)(นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

  รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ                                 หัวหนาเจาหนาที่พัสด ุ

 

(ลงชื่อ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชัย  ดียิ่ง)อนุมัติ 

เจาหนาที่พัสดุ 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 

ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรื่อง ประกาศผูชนะการเสนอราคา ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใชในสำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที ่โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดมีโครงการ ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใชในสำนักงานวิชาการ ฝาย

ทะเบียนและวัดผล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง  นั้น 

               คอมพิวเตอรโนตบุก สำหรับสำนักงาน(๔๓.๒๑.๑๕.๐๓ ) Desktop HP Pavilion TP๐๑-๐๑๑๓d (๗XD

๖๙AAAKL) จำนวน ๒ ชุด ผูไดรับการคัดเลือก ไดแก บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด (สงออก,ขายสง,ขายปลีก

,ใหบริการ) โดยเสนอราคา เปนเงินทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) รวมภาษีมูลคาเพ่ิม

และภาษีอ่ืน คาขนสง คาจดทะเบียน และคาใชจายอ่ืนๆ ทั้งปวง 

  

 ประกาศ ณ วันที ่ ๒๒ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

(นายประเสริฐชัย พิสาดรัมย) 



ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสั่งซื้อ 
  

 

ผูขาย  บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซสิเตม็ จำกัด 

ที่อยู   หองท่ี ๐ เลขที่ ๗๔ หมู ๑ 

ตำบลทาอิฐ อำเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐ 

โทรศัพท   ๐๒๕๔๗๐๐๐๐ 

เลขประจำตัวผูเสียภาษี   ๐๑๒๕๕๖๐๐๒๒๗๔๗ 

  

  

  

 

ใบสั่งซื้อเลขที ่ ร.๒๖๗/๒๕๖๓ 

วันท่ี  ๒๓ มกราคม ๒๕๖๓ 

สวนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภเิษก 

ที่อยู  ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด ตำบล

ละหานทราย อำเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย 

โทรศัพท  ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  



                      ตามที่ บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด ไดเสนอราคา ไวตอ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ซึ่งไดรับราคา

และตกลงซื้อ ตามรายการดังตอไปนี้ 
  

ลำดับรายการ จำนวน หนวย 
ราคาตอหนวย 

(บาท) 

จำนวนเงิน 

(บาท) 

๑ คอมพิวเตอรโนตบุก สำหรับสำนักงาน

(43.21.15.03 ) Desktop HP Pavilion 

TP01-0113d (7XD69AAAKL) 

๒ ชุด ๒๓,๘๕๓.๐๐ 

๔๗,๗๐๖.๐๐ 

  รวมเปนเงิน ๔๔,๕๘๕.๐๕ 

  ภาษีมูลคาเพ่ิม ๓,๑๒๐.๙๕ 

(สี่หมืน่เจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) รวมเปนเงินท้ังสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ 
 

  

  

การซื้อ อยูภายใตเง่ือนไขตอไปนี ้

๑.   กำหนดสงมอบภายใน ๕  วันทำการ นับถัดจากวันท่ีผูรบัจางไดรับผูขายไดรับใบสั่งซื้อ 

๒.   ครบกำหนดสงมอบวันท่ี  ๓๐ มกราคม ๒๕๖๓ 

๓.   สถานที่สงมอบ  โรงเรยีนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บานกรวด 

๔.   ระยะเวลารับประกัน  ๑ ป 

๕.   สงวนสิทธิ์คาปรับกรณีสงมอบเกินกำหนด โดยคิดคาปรับเปนรายวนัในอัตรารอยละ ๐.๑๐  ของราคาสิ่งของ 

  ที่ยังไมไดรับมอบ 

๖.   สวนราชการสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมรับมอบถาปรากฏวาสินคานั้นมลีกัษณะไมตรงตามรายการที่ระบุไวในใบสั่งซื้อ กรณีนี ้

  ผูขายจะตองดำเนินการเปลี่ยนใหมใหถูกตองตามใบสั่งซื้อทุกประการ 

๗.  การประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ หนวยงานของรัฐสามารถนำผลการปฏิบติังานแลวเสร็จตามสัญญาหรือ 

ขอตกลงของคูสัญญา เพ่ือนำมาประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการ 

 

  
     หมายเหตุ : 

                    ๑. การติดอากรแสตมปใหเปนไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตองการใหใบสั่งซื้อมีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสั่งซื้อสั่งจางนี้อางอิงตามเลขที่โครงการ ๖๓๐๒๗๓๒๘๑๒๐ ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใชในสำนักงาน

วิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธเีฉพาะเจาะจง 
  

  

ลงชื่อ.............................................................. ผูสั่งซื้อ 

  ( นายประเสริฐชัย พิสาดรมัย )   

  ผูอำนวยการโรงเรยีนละหานทรายรชัดาภิเษก   

วันท่ี๒๓ มกราคม ๒๕๖๓ 

  
  

ลงชื่อ.............................................................. ผูรับใบสั่งซื้อ 

  (นางสาวสุกัลยา มะโนรัมย)   



 

  พนักงานฝายการเงนิ   

วันท่ี๒๓ มกราคม ๒๕๖๓   

เลขที่โครงการ ๖๓๐๒๗๓๒๘๑๒๐ 

เลขคุมสัญญา  ๖๓๐๒๑๔๒๔๘๑๕๑ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ใบตรวจรับการจัดซื้อเลขท่ี ร.๒๖๗/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๒๘ มกราคม ๒๕๖๓ 
  

 

            ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที่ ร.๒๖๗/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๒๓ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใช

ในสำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน



ทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

            ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูตรวจรับวัสด ุ

 

(ลงชื่อ)......................................ผูตรวจรับวัสด ุ

                 (นายกองเกียรติชัย ทบวงศร)ี  
  

  

  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๓๐๒๗๓๒๘๑๒๐ 

                                           เลขคุมสัญญา๖๓๐๒๑๔๒๔๘๑๕๑ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๒A๑๓๓๔๗๐๗ 

 

 

ใบเบิกครุภัณฑการจัดซื้อเลขที ่ร.๒๖๗/๒๕๖๓  
  

 วันที ่๒๘ มกราคม ๒๕๖๓ 



  

 

            ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที่ ร.๒๖๗/๒๕๖๓ ลงวันท่ี ๒๓ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใช

ในสำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงิน

ทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

            ผูตรวจรับพัสดุ ไดตรวจรับงาน แลว ผลปรากฎ ดังนี ้

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอง 

                                      ครบถวนตามสัญญา 

                                      ไมครบถวนตามสัญญา 

                            ๒. คาปรับ 

                                   มีคาปรับ 

                                   ไมมีคาปรับ 

                            ๓. การเบิกจายเงิน 

                                เบกิจายเงิน เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท 

 

(ลงชื่อ)..............................เจาหนาที่พัสดุ  (ลงชื่อ)................................................หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ                         

(นายธงชัย  ดียิ่ง)                   (นายเชาวิวัฒน  มหาโยชนธนิศร) 

 

(ลงชื่อ).......................................รองผูอำนวยการฝายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 

ผูเบิกครุภัณฑ 

 

(ลงชื่อ)......................................ผูเบิกครุภัณฑ 

                 (นายกองเกียรติชัย ทบวงศร)ี  
  

  

  

                            หมายเหตุ : เลขที่โครงการ๖๓๐๒๗๓๒๘๑๒๐ 

                                           เลขคุมสัญญา๖๓๐๒๑๔๒๔๘๑๕๑ 

                                          เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๒A๑๓๓๔๗๐๗ 

 



 

 

      บันทึกขอความ 
 

  
สวนราชการ งานการเงนิ ฝายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

   

ที่ ร. ๒๖๗/๒๕๖๓ วันที ่๒๙มกราคม  ๒๕๖๓ 
 

   

เรื่อง รายงานผลการตรวจรับพัสดุและขออนุมัติจายเงิน 
 

   

 
 

          เรียน ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรชัดาภิเษก 

ตาม ใบสั่งซื้อ เลขที ่ร.๒๖๗/๒๕๖๓ ลงวันที ่๒๓ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย 

รัชดาภิเษก ไดตกลง ซื้อ กับ บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด สำหรับโครงการ ซื้อคอมพิวเตอรตั้งโตะใชใน 

สำนักงานวิชาการ ฝายทะเบียนและวัดผล โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนจำนวนเงินทั้งสิ้น ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่ 

หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรด  
๑.    ทราบผลการตรวจรับพัสด ุ

                                 ๒.    อนุมัติจายเงินแก  บริษัท ยูนิตี้ ไอที ซิสเต็ม จำกัด   เปนจำนวนเงิน 

ทั้งสิ้น  ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท (สี่หมื่นเจ็ดพันเจ็ดรอยหกบาทถวน) 

 
 
 

                         รายละเอียดดังนี ้
  มูลคา สนิคา      ๔๔,๕๘๕.๐๕ บาท  

บวก ภาษีมูลคาเพิ่ม     ๓,๑๒๐.๙๕ บาท 

จำนวนเงนิที่ขอเบิก     ๔๗,๗๐๖.๐๐ บาท 

หัก เงินไดภาษีได     ๔๔๕.๘๕ บาท 

 คาปรับ                     -       บาท 

 คงเหลือจายจริง      ๔๗,๒๖๐.๑๕ บาท 
 

 ลงชื่อ.................................เจาหนาที่การเงนิ   ลงชื่อ.................................รองผูอำนวยการฝายงบฯ 
                (นายสมพร  ราชรกัษ )                           (นายอภิชา วงศเมธชนัน) 

 ๒๙มกราคม  ๒๕๖๓๒๙มกราคม  ๒๕๖๓ 
 

             ๑. ทราบ 

๒. อนุมัต ิ

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๐๑๒๕๕๖๐๐๒๒๗๔๗ 

เลขที่โครงการ๖๓๐๒๗๓๒๘๑๒๐เลขที่

สัญญา๖๓๐๒๑๔๒๔๘๑๕๑ 

เลขคุมตรวจรับ๖๓๐๒A๑๓๓๔๗๐๗ 



                  ลงชื่อ  ................................................ 

                           (นายประเสรฐิชัย  พิสาดรัมย) 

                  ผูอำนวยการโรงเรียนละหานทรายรชัดาภิเษก 


