
 

 



คำนำ 

คู่มือการบริหารงานวิชาการ เป็นเอกสารท่ีเขียนจากการบริหารงานวิชาการจากสภาพท่ีเป็นจริงของ 
กลุ่มบริหารวิชาการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติงานและ 
สร้าง ความเข้าใจในการนำหลักการบริหารมาสู่การปฏิบัติท่ีเป็นจริงให้ได้ผลอย่างมีประสิทธิภาพพร้อมกับการ 
พัฒนา งานวิชาการในโรงเรียนสู่ชุมชนและท้องถิ่น การพัฒนาคุณภาพการศึกษา การเรียนการสอนและการ 
บริการ ด้านอ่ืนๆ เป็นการสนองนโยบายของโรงเรียนและทางราชการตามกลยุทธศาสตร์การพัฒนาคุณภาพ 
การศึกษา ตามแนวการปฏิรูปการศึกษาของพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ 

คู่มือการบริหารงานวิชาการนี้คงเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางในการบริหารงาน การพัฒนางาน 
วิชาการในโรงเรียนให้เกิดประสิทธิภาพตามเจตนารมณ์ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ 
และแกิไขเพ่ิมเดิม(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๕ สืบไป 

 

นายจันทร์เทพ สุขกระโทก  
   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
 

เรื่อง           หน้า 
 

โครงสร้างการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ 3 
งานวัดและประเมินผล 6 
งานประเมินและส่งเสริมคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 7 
งานประเมินและส่งเสริมสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน 8 
งานประเมินและส่งเสริมการอ่านคิดวิเคราะห์และเขียนส่ือความ 8 
งานพัฒนาผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนตามนโยบาย No Child Left Behind 9 
งานทดสอบทางการศึกษา 10 
งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 11 
งานกิจการนักศึกษาวิชาทหาร 11 
งานกิจกรรมลูกเสือเนตรนารี 12 
งานกิจกรรมชุมนุม 13 
งานห้องเรียนพิเศษ/เข้มข้นวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์  (MSCP) 13 
งานพัฒนาห้องเรียนเน้นภาษา 14 
งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 14 
งานนิเทศการศึกษา 15 
งานนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 16 
งานเครือข่ายโรงเรียนตำรวจตะเวนชายแดนบ้านโรงเล่ือยฯ 17 
งานเกียรติบัตรโรงเรียน 17 
งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 17 
งานบริการแนะแนว 18 
งานแนะแนวชีวิตและส่วนตัว 19 
งานแนะแนวศึกษาต่อ 19 
งานทุนการศึกษา 20 
งานกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา   20 
การจัดการศึกษานักเรียนเรียนรวม 20 
งานสารสนเทศและการประเมินผลการดำเนินงานวิชาการ 21 
งานรับนักเรียน 22 
งานพัฒนาหลักสูตรห้องเรียนสายสามัญ 23 
งานพัฒนาหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 24 
งานบูรณาการหลักสูตรต้านทุจริตศึกษา 25 
งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ตามหลักสูตร 25 
งานจัดตารางเรียนตารางสอน 27 



สารบัญ (ต่อ) 
 

เรื่อง           หน้า 
 

งานพัฒนาการจัดการเรียนรู้ 27 
งานติดตามการจัดการเรียนการสอน 28 
งานจัดระบบประกันคุณภาพการศึกษา 29 
งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 30 
งานการสร้างชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาการ 31 
งานพัฒนาส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา 32 
งานพัฒนาเว็ปไซต์โรงเรียน 33 
งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 33 
งานห้องสมุด        35 
โครงการรักการอ่าน 36 
งานโครงการ ๑ อำเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ 37 
งานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน หลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 38 
งานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน และงานตรวจสอบวุฒิ 39 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  
งานทะเบียนนักเรียน ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  39 
ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕  
งานตรวจสอบวุฒิ           40 
งานพัฒนาระบบจัดเก็บเอกสารงานทะเบียน 40 
 
 
 
    
 



๓ 

 

 
 

โครงสร้างการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ            นายจันทร์เทพ  สุขกระโทก 
ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ  ๑       นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี 
ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ  ๒                    นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี        

หัวหน้างานวิชาการและวัดผลพัฒนาผู้เรียน 

นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   
หัวหน้างานสำนักงานส่งเสริมวิชาการ 

นางเบญจรัตน ์ ใจภพ   
หัวหน้างานหลักสูตรและการเรียนการสอน 

นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี 
๑. การวางแผนงานและบริหารงานวิชาการ 
๒. งานวัดและประเมินผล 
    ๒.๑ งานประเมินคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ของผู้เรียน 
    ๒.๒ งานประเมินสมรรถนะของผู้เรียน 
    ๒.๓ งานประเมินอ่านคิดวิเคราะห์และ
เขียนส่ือความ     
๓. งานพัฒนาผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนตาม
นโยบาย No Child Left Behind 
๔. งานทดสอบทางการศึกษา 
๕. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
     ๕.๑ งานกิจการนักศึกษาวิชาทหาร 
     ๕.๒ งานกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี 
     ๕.๓ งานกิจกรรมชุมนุม 
๖. โครงการห้องเรียนพิเศษ 
    ๖.๑ ห้องเรียนเตรียมเข้มข้นและ
ห้องเรียนเข้มข้นวิทยาศาสตร์คณิตศาสตร์ 
(MSCP) 
    ๖.๒ งานพัฒนาห้องเรียนเน้นภาษา 
    ๖.๓ งานพัฒนาห้องเรียนพิเศษอ่ืน ๆ 

๑. การวางแผนงานและบริหารงาน
วิชาการ 
๒. งานบริการสำนักงานวิชาการ 
๓. งานนิเทศการศึกษา 
๔. งานนักศึกษาฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ 
๕. งานเครือข่ายโรงเรียนตำรวจตะเวน
ชายแดนบ้านโรงเล่ือยฯ 
๖. งานเกียรติบัตรโรงเรียน  
๗. งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๘. งานแนะแนวการศึกษา 
 ๘.๑ งานบริการแนะแนว  
        ๘.๑.๑ งานแนะแนวชีวิตและ
ส่วนตัว 
        ๘.๑.๒ งานแนะแนวศึกษาต่อ 
(ส่งเสริมการศึกษาต่อสายสามัญ สาย
อาชีพ แนะแนวการศึกษาต่อ
สอดคล้องกับแผนการรับนักเรียน) 
(งานติดตามผลการศึกษาต่อ) 
         ๘.๑.๓ งานแนะแนวอาชีพ                      
(งานติดตามผลการประกอบอาชีพ) 
 ๘.๒ งานทุนการศึกษา 
         ๘.๒.๑ งานกองทุนกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา 
         ๘.๒.๒ งานทุนการศึกษา
ต่อเนื่อง เช่น ทุนพระเทพฯ 
         ๘.๒.๓ งานทุนการศึกษาอ่ืน ๆ 

๑. การวางแผนงานและบริหารงาน
วิชาการ 
๒. งานรับนักเรียน 
๓. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา      
     ๓.๑ งานพัฒนาหลักสูตรห้องเรียน
สายสามัญ  
     ๓.๒ งานพัฒนาหลักสูตรและการ
จัดการเรียนการสอนระดับช้ัน
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
     ๓.๓ งานบูรณาการหลักสูตรต้าน
ทุจริตศึกษา 
     ๓.๔ งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ตาม
หลักสูตร 
๔. งานกระบวนการจัดการเรียนรู้ 
 ๔.๑ งานจัดตารางเรียนตารางสอน 
    ๔.๒ งานพัฒนาการจัดการเรียนการ
สอน 
    ๔.๓ งานติดตามการจัดการเรียน
การสอน 
 
      
 
 
 
 



๔ 

 

 
 

     ๘.๓ งานการจัดการศึกษา
นักเรียนเรียนรวม 
๙. การสารสนเทศและการประเมินผล
การดำเนินงานวิชาการ 
 
 

หัวหน้างานพัฒนาระบบประกันคุณภาพวิชาการ  

นางสาวกฤษณา ไสยาศรี 
หัวหน้างานทะเบียน 

นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ 
 

๑. การวางแผนงานและบริหารงานวิชาการ 
๒. การจัดระบบการประกันคุณภาพ
การศึกษา 
๓. งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
๔. งานการสร้างชุมชนแห่งการเรียนรู้ทาง
วิชาการ 
๕. งานพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยี
การศึกษา   
๖. งานพัฒนาเว็ปไซต์โรงเรียน 
๗. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
๘. งานห้องสมุด 
๙. งานโครงการรักการอ่าน 
๑๐. งานโครงการ ๑ อำเภอ ๑ โรงเรียน
คุณภาพ 

๑. การวางแผนงานและบริหารงาน
วิชาการ 
๒. งานทะเบียนนักเรียน 
๓. งานออกเอกสารทะเบียนนักเรียน 
  ๓.๑ งานทะเบียนและเทียบโอนผล
การเรียน หลักสูตรการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน 
  ๓.๒ งานทะเบียนและเทียบโอนผล
การเรียน 
๔. งานทะเบียนนักเรียน ตามระเบียบ
กระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียน
นักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕ (เล่มใหญ่) 
๖. งานตรวจสอบวุฒ ิ
๗. งานพัฒนาระบบจัดเก็บเอกสาร
งานทะเบียน 

 

งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
  ๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ                         ครู คศ.๓      ประธาน 
  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี                          ครู คศ.๓                รองประธาน 
  ๓. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี                    ครู คศ.๓                กรรมการ 
  ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี                 ครู คศ.๓                กรรมการ 
  ๕. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ                ครู คศ.๓                กรรมการ 
  ๖. นายบัญชา  พรหมโสฬส                      ครู คศ.๓                    กรรมการ   
  ๗. นางเบญจวรรณ  ชูรา                         ครู คศ.๓                     กรรมการ 
  ๘. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ                  ครู คศ.๓                     กรรมการ 
  ๙. นางธัญธรณ์  วิสุทธิเมธากร                  ครู คศ.๓                     กรรมการ 



๕ 

 

 
 

กลุ่มบริหารวิชาการ 

  ๑๐. นางทิพวรรณ  ปานสว่าง                   ครู คศ.๓                     กรรมการ 
  ๑๑. นายนคร  สะเทินรัมย์                      ครู คศ.๓                     กรรมการ  
  ๑๒. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                 ครู คศ.๓                     กรรมการ 
  ๑๓. นายวิทวัส  โชรัมย์                          ครู คศ.๒                กรรมการ 
  ๑๔. นายฤทธิกร  โยธสิงห์               ครู คศ.๒                กรรมการ 
  ๑๕. นางสาวสุรีรัตน์  อานประโคน             ครู คศ.๒                     กรรมการ 

  ๑๖. นางกาญจนา  คำวงษา                     ครู คศ.๑                      กรรมการ 
  ๑๗. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า                 ครูผู้ช่วย                      กรรมการ 
  ๑๘. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด              ครูผู้ช่วย                      กรรมการ 
  ๑๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                 ครูผู้ช่วย                      กรรมการ 
  ๒๐. นางสาวสริตา  รักษาผล                    ครูผู้ช่วย                      กรรมการ 
  ๒๑. นางศุภาพิชญ์ วิงประโคน                  ครู คศ.๓                     กรรมการและเลขานุการ   
  ๒๒. นางสาวบวรลักษณ์ กะการดี               ครู คศ.๓                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๒๓. นางสาวกาญจนา จ่าแสนช่ืน               ครู คศ.๓                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๒๔. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง                  ครู คศ.๒                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๒๕. นางสาวผกามาศ  โสประโคน              ครู คศ.๑                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๒๖. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย      จนท.วิชาการ               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
งานประเมินผลการดำเนินงานกลุ่มบริหารวิชาการ   

  ๑. นายจันทร์เทพ  สุขกระโทก                          ประธาน 

  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี                                   รองประธานกรรมการ 

  ๓. นางสาวกฤษณา ไสยาศรี                        กรรมการ 

  ๔. นายก้องเกียรติชัย ทบวงศรี                          กรรมการ 

  ๕. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ                               กรรมการ 

  ๖. นางเบญจรัตน์ ใจภพ                                  กรรมการและเลขานุการ 

 

 

 

 

นายจันทร์เทพ สุขกระโทก   รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

มีหน้าที่รับผิดชอบในขอบข่ายต่อไปนี ้
 ๑. ปฏิบัติหน้าท่ีในฐานะรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการของโรงเรียน 

 ๒. เป็นท่ีปรึกษาของผู้อำนวยการโรงเรียนเก่ียวกับงานบริหารวิชาการของโรงเรียน 

 ๓. รับแนวปฏิบัติจากผู้อำนวยการโรงเรียนเพ่ือกำกับดูแล ติดตามงานในสายงานท่ีรับผิดชอบ 



๖ 

 

 
 

 ๔. ควบคุมดูแล ติดตามตรวจสอบ และประเมินผลการบริหารวิชาการ 
 ๕. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
นายพิสิทธิ์  น้อยพลี    ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี   ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 
 

มีหน้าที่  รับผิดชอบในขอบข่ายต่อไปนี้ 
 ๑. รับแนวปฏิบัติจากรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ เพ่ือกำกับดูแล ติดตามงานในสายงานท่ีรับผิดชอบ 
 ๒. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
คณะกรรมการบริหารกลุ่มบริหารวิชาการ 
           ๑. นายจันทร์เทพ สุขกระโทก    รองผู้อำนวยการโรงเรียน   ประธาน 
           ๒. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี    หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  รองประธาน 
           ๓. นางสาวกฤษณา ไสยาศรี ครู คศ.๓       กรรมการ                 
           ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี ครู คศ.๓    กรรมการ 
 ๕.  นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ ครู คศ.๓    กรรมการ                      
           ๖. นางเบญจรัตน์ ใจภพ            ครู คศ.๓             กรรมการและเลขานุการ 
           มีหน้าที ่ ดำเนินงานตามนโยบายของคณะกรรมการบริหารโรงเรียน กำกับ ติดตาม ดูแล ให้คำปรึกษา                
แก่คณะครู  นักเรียน ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง สรุป ประเมินผลและรายงานผลต่อคณะกรรมการบริหาร
โรงเรียน และผู้มีส่วนเก่ียวข้อง  
 
งานวิชาการและวัดผลพัฒนาผู้เรียน                 นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี 
๑. งานวัดและประเมินผล 
  ๑.  นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   หัวหน้างานวัดผล   ประธาน 
  ๒.  นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๓.  นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓   กรรมการ 
          ๔.   นายฤทธิกร โยธสิงห์                       ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๕. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระฯ    กรรมการ    
  ๖. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓       กรรมการและเลขานุการ 
  ๗. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครูผู้ช่วย               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
     ๘. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด   ครูผู้ช่วย               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
       ๑.  กำหนดระเบียบ  แนวปฏิบัติเก่ียวกับการวัดผลและประเมินผลของโรงเรียน  



๗ 

 

 
 

       ๒.  จัดให้มีการวัดผล และประเมินผลตามระเบียบท่ีกำหนด 
       ๓.  ร่วมกับนายทะเบียนรวบรวม  ตรวจสอบ  และประมวลผลการประเมินผลการเรียนของผู้เรียนแต่ละคน 
       ๔.  ตรวจสอบ  กล่ันกรองและปรับปรุงคุณภาพของวิธีการและเคร่ืองมือวัดและประเมินผลของโรงเรียน 
       ๕.  จัดทำเอกสาร หลักฐาน เก่ียวกับผลการวัด และประเมินผลผู้เรียน ตามระเบียบท่ีกำหนด 
       ๖.  ส่งเสริมให้ครูจัดทำแผนการวัดผลและประเมินผลแต่ละรายวิชาให้สอดคล้องกับมาตรฐานการศึกษาสาระ
การเรียนรู้  หน่วยการเรียนรู้  แผนการจัดการเรียนรู้ และการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 
       ๗.  ส่งเสริมให้ครูดำเนินการวัดผล  และประเมินผลการเรียนการสอน  ตามระเบียบการวัดและประเมินผล
ของโรงเรียน 
       ๘.  จัดให้มีการเทียบโอนความรู้  ทักษะ  ประสบการณ์  และผลการเรียนจากสถานศึกษาอ่ืน สถาน
ประกอบการ  และอ่ืน ๆ  ตามแนวทางท่ีกระทรวงศึกษาธิการกำหนด  
  ๙.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
  ๑๐. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๑๑. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  ๑.๑ งานประเมินและส่งเสริมคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
  ๑. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. ครูท่ีปรึกษาทุกระดับช้ัน      กรรมการ 
  ๓. ครูผู้สอนทุกรายวิชา       กรรมการ 
          ๔. นายฤทธิกร โยธสิงห์                        ครู คศ.๒    กรรมการ 
  ๕. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ             ครู คศ.๓    กรรมการและเลขานุการ 
          ๖. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครู ผู้ช่วย      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๗. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด   ครูผู้ช่วย               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  ศึกษาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานพุทธศักราช  ๒๕๕๑ นิยาม 
ตัวช้ีวัด  พฤติกรรมบ่งช้ี  และเกณฑ์การให้คะแนน   เพ่ือพิจารณาว่าตัวช้ีวัดนั้นครอบคลุม และสอดคล้องกับลักษณะ
ธรรมชาติของวิชา งาน กิจกรรมท่ีรับผิดชอบหรือไม่  อย่างไร 
 ๒.  ศึกษาแนวคิด/ทฤษฎีต่าง ๆ และกำหนดแนวปฏิบัติในการพัฒนาผู้เรียนว่าจะดำเนินการพัฒนา คุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ด้วยวิธีการดังต่อไปนี้  คือ 
       ๒.๑  ครูท่ีปรึกษาบูรณาการร่วมกันประเมินกับครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้  ๘  กลุ่มสาระ 
        ๒.๒  ครูท่ีปรึกษาบูรณาการร่วมกันประเมินกับครูท่ีรับผิดชอบการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
       ๒.๓  ครูท่ีปรึกษาการร่วมกันประเมินกับครูผู้สอน 
        ๒.๔  ครูท่ีปรึกษาร่วมปลูกฝังคุณลักษณะอันพึงประสงค์โดยสอดแทรกในกิจวัตรประจำวันของสถานศึกษา 



๘ 

 

 
 

        ๒.๕  สร้างหรือเลือกเคร่ืองมือท่ีเหมาะสม / สอดคล้องกับแนวปฏิบัติท่ีเลือกดำเนินการตามขั้นตอน 
        ๒.๖  กำหนดเกณฑ์การประเมินเพ่ือใช้ตัดสินผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
        ๒.๗  ดำเนินการพัฒนาผู้เรียนตามแนวทางท่ีกำหนดไว้และประเมินเป็นระยะ ๆ  ผู้เรียนท่ีไม่ผ่านเกณฑ์    
ให้ปรับปรุงพัฒนา  แล้วประเมินตามเกณฑ์ท่ีสถานศึกษากำหนด 
        ๒.๘  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart ) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอน           
ในการทำงานท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
        ๒.๙  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอ รองผู้อำนวยการงานท่ีสังกัด   และผู้อำนวยการโรงเรียน
ตามลำดับ 
        ๒.๑๐ ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๑.๒ งานประเมินและส่งเสริมสมรรถนะสำคัญของผู้เรียน 
  ๑. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. ครูท่ีปรึกษาทุกระดับช้ัน      กรรมการ 
  ๓. ครูผู้สอนทุกรายวิชา       กรรมการ 
          ๔.  นายฤทธิกร โยธสิงห์                        ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๕. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓        กรรมการและเลขานุการ 
          ๖. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครูผู้ช่วย        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๗. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด   ครูผู้ช่วย               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่  
  ๑.  ส่งเสริมให้ผู้เรียนมีสมรรถนะสำคัญของผู้เรียนตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ.๒๕๕๑
ท้ัง  ๕  ข้อ  ได้แก่  ความสามารถในการส่ือสาร ความสามารถในการคิด ความสามารถในการแก้ปัญหา ความสามารถ
ในการใช้ทักษะชีวิต   ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี 
  ๒.  ครูท่ีปรึกษาบูรณาการร่วมกันประเมินกับครูในกลุ่มสาระการเรียนรู้  ๘  กลุ่มสาระ 
    ๒.๑  ครูท่ีปรึกษาบูรณาการร่วมกันประเมินกับครูท่ีรับผิดชอบการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
    ๒.๒  ครูท่ีปรึกษาการร่วมกันประเมินกับครูผู้สอน 
    ๒.๓  ครูท่ีปรึกษาร่วมปลูกฝังคุณลักษณะอันพึงประสงค์โดยสอดแทรกในกิจวัตรประจำวันของ
สถานศึกษา 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๑.๓ งานประเมินและส่งเสริมการอ่านคิดวิเคราะห์และเขียนส่ือความ 
  ๑. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์  ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. นายเอกชัย เมฆมนต์   ครู คศ.๓   รองประธาน   



๙ 

 

 
 

  ๓. นางเพ็ญแข  ไชยเทพ   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๔. นางอรทัย โรจน์สุกิจ   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๕. นางสาววิลาวัลย์  โรจน์สุกิจ  ครู คศ.๒   กรรมการ 
           ๖. นายทวีศักดิ์  ทวันเวทย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
   ๗. นางสาวศศิธร สังฆะวรรณา           ครู คศ.๒                       กรรมการ 
      ๘. นางสาวชญาดา บุตรสืบสาย  ครู คศ.๒   กรรมการ 
   ๙. นางสาวจังคนิภา  สีคำ  ครู คศ.๒   กรรมการ 
   ๑๐. นายวรโชติ  ต๊ะนา   ครู ผู้ช่วย   กรรมการ 
    ๑๑. นางสาววาสิตา  สุเทียบตะวัน ครู ผู้ช่วย   กรรมการ 
   ๑๒. นางสาวสุรัตนว์ดี ศิลแสน  พนักงานราชการ   กรรมการ 
           ๑๓. นางสาวนฤมล  ปางประโคน  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
           ๑๔. นางชญาธร แขวงนอก  ครู คศ.๑  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดมาตรฐานการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ของผู้เรียนท่ีจะจบในแต่ละช่วงช้ันสำหรับหลักสูตร
ของสถานศึกษา 
  ๒.  กำหนดเกณฑ์การประเมิน  เพ่ือใช้ตัดสินผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียนในแต่ละระดับ 
  ๓.  กำหนดแนวทางและวิธีการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน พร้อมท้ังจัดทำเป็นรูปเล่ม  
เผยแพร่ให้บุคลากรท่ีเก่ียวข้องรับทราบแนวปฏิบัติเดียวกัน  
  ๔.  ออกแบบและทำการประเมินความสามารถ  การอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ตามแนวทาง                      
และวิธีท่ีสถานศึกษากำหนด 
  ๕.  ออกแบบและจัดทำรายงานผลการประเมิน  ความสามารถ  การอ่าน  คิดวิเคราะห์ และเขียน   
  ๖.  ประเมินตัดสินความสามารถการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน    ผ่านช่วงช้ัน 
  ๗.  จัดทำโครงการ /  แผนงานมุ่งเน้นผลงาน  (PBB)  ปฏิทินปฏิบัติงานส่งเสริมการอ่าน  คิดวิเคราะห์                
และเขียน ประจำปี 
  ๘.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๙.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๑๐.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๒. งานพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนตามนโยบาย No Child Left Behind 

๑. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี  หัวหน้างานวัดผล                  ประธาน 
๒. นางเบญจรัตน์ ใจภพ  หัวหน้างานสำนักงานส่งเสริมวิชาการ           รองประธาน 
๓. นายทวีศักดิ์ แพงเจริญ หัวหน้างานทะเบียน                    กรรมการ 



๑๐ 

 

 
 

๔. นายก้องเกียรติชัย ทบวงศรี หัวหน้างานการเรียนการสอน   กรรมการ 
๕. นายฤทธิกร โยธสิงห์  หัวหน้างานหลักสูตรสถานศึกษา/   กรรมการ 

    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ   
๖. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย         กรรมการ 
๗. นางสาววิรัตน์  สวายพล หัวหน้ากลุ่มงานพานิชยกรรมและคอมพิวเตอร์ กรรมการ           
๘. นายศักดิ์ศรี  ดวงมาเกิด หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ             กรรมการ 
๙. นางพนาวัน  แดงชาติ  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ      กรรมการ 
๑๐. นายวสวัตติ์  รัตนะสานนท์สกุล หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์      กรรมการ 

    และเทคโนโลยี 
๑๑. นายอำนาจ  ศิลปักษา หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา กรรมการ 
๑๒. นางศิรานี  แสงแดง  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ             กรรมการ 
๑๓. นายวีระพงษ์  ปะวะระ หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน            กรรมการ 
๑๔. นางสาวกฤษณา ไสยาศรี หัวหน้างานประกันคุณภาพ /                           กรรมการ 
    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
๑๕. นายประยูร  บัวนาค  หัวหน้าระดับช้ัน ม.๑    กรรมการ 
๑๖. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน หัวหน้าระดับช้ัน ม.๒    กรรมการ 
๑๗. นางสาวสุกัญญา  หารโกทา หัวหน้าระดับช้ัน ม.๓    กรรมการ 
๑๘. นางอรทัย  โรจน์สุกิจ  หัวหน้าระดับช้ัน ม.๔    กรรมการ 
๑๙. นายวิทวัส  โชรัมย ์  หัวหน้าระดับช้ัน ม.๕    กรรมการ 
๒๐. นายทวีศักดิ์  ทวันเวทย์ หัวหน้าระดับช้ัน ม.๖    กรรมการ 
๒๑. นายนคร  สะเทินรัมย์ หัวหน้าระดับช้ัน ปวช.    กรรมการ 

          ๒๒. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓                   กรรมการและเลขานุการ 
          ๒๓. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครู ผู้ช่วย         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 ๒๔. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด     ครู ผู้ช่วย         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  จัดทำโครงการเพ่ือพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ มีคุณธรรม จริยธรรม มีจริยธรรม มีวินัย 
และมีจิตอาสา 
 ๒.  จัดทำโครงการเพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผู้เรียน   เพ่ิมอัตราการจบการศึกษาท้ังภาคบังคับ
และการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 ๓.  ติดตามดูแล และให้คำปรึกษานักเรียนในทุก ๆ เร่ือง 
      ๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 



๑๑ 

 

 
 

๓. งานทดสอบทางการศึกษา 
         ๑. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี  หัวหน้างานวัดผล                      ประธาน 
    ๒. นางเบญจรัตน์  ใจภพ  หัวหน้าสำนักงานวิชาการ                     รองประธาน  
         ๓. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี      หัวหน้างานหลักสูตร/การเรียนการสอน     กรรมการ 
         ๔. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ           หัวหน้างานทะเบียน                            กรรมการ 
         ๕. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ      ครู คศ.๓                                   กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  ประสาน วางแผน  ดำเนนิงาน ความร่วมมือในการจัดทดสอบทางการศึกษาในระดับต่างๆ 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๔. งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
  ๑. นายวีระพงษ์  ปะวะระ  หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/ลส.ม.๒ ประธาน 
  ๒. นายมานพ  ทองคำ  หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี  ม.๑ กรรมการ 
  ๓. นายอำนาจ ศิลปักษา  หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี  ม.๓ กรรมการ 
  ๔. นางสาววิรัตน์  สวายพล หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี  ปวช. กรรมการ 
  ๕. นายเอกชัย เมฆมนต์  หัวหน้ากิจกรรมนักศึกษาวิชาทหาร  กรรมการ 
    ๖. นายบรรจง  ประสงค์ทรัพย์ หัวหน้างานแนะแนว   กรรมการ 
   ๗. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ งานกิจกรรมชุมนุม            กรรมการ 
  ๘. นายวิทวัส  โชรัมย ์  หัวหน้างานกิจกรรมชุมนุม  กรรมการและเลขานุการ 
 ๙. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า งานแนะแนว         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๑๐. นางสาวสริตา  รักษาผล งานแนะแนว         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดการจัดกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ตลอดท้ังปีการศึกษา 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  ๔.๑ งานกิจการนักศึกษาวิชาทหาร 
  ๑. นายเอกชัย  เมฆมนต์  ผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  ประธาน 



๑๒ 

 

 
 

  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี  ผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  รองประธาน 
   ๓. นางสาวเสาวนีย์ สิงห์คำ ผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร   กรรมการ 
          ๔. นางชญาธร แขวงนอก  ผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  กรรมการ 
  ๕. นางสาวจังคนิภา สีคำ  ผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  กรรมการ 
  ๖. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ ผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  กรรมการ 
    ๗. นางสาวลภัสลดา  สมานสารกิจผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร  กรรมการ 
 ๘. นางสาววิรัตน์  สวายพล ผู้ช่วยผู้กำกับนักศึกษาวิชาทหาร       กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดการจัดกิจกรรมชุนักศึกษาวิชาทหาร (รด.) ตลอดท้ังปีการศึกษา 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  ๔.๒ งานกิจกรรมลูกเสือเนตรนาร ี
           ๑. นายวีระพงษ์  ปะวะระ หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/ลส.ม.๒ ประธาน     
           ๒. นายมานพ  ทองคำ  หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี  ม.๑ รองประธาน 
  ๓. นายอำนาจ ศิลปักษา  หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี  ม.๓ กรรมการ 
           ๔. นายทวีศักดิ์  ทวันเวทย์         ผู้กำกับกลุ่มลูกเสือ ม.๑                         กรรมการ 
           ๕. นายประยูร  บัวนาค             รองผู้กำกับกลุ่มลูกเสือ ม.๒                    กรรมการ 
           ๖. นางสุภาภรณ์  อภัยจิตร         ผู้กำกับกลุ่มลูกเสือ ม.๓                        กรรมการ  
           ๗. นายนคร  สะเทินรัมย์            รองผู้กำกับกลุ่มลูกเสือ ปวช.                  กรรมการ 
  ๘. นางสาววิรัตน์  สวายพล หัวหน้ากิจกรรมลูกเสือ-เนตรนารี ปวช.  กรรมการและเลขานุการ 
           ๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย ครูผู้ช่วย                                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๑๐. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด ครูผู้ช่วย                                    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดการจัดกิจกรรม ลูกเสือ-เนตรนารี ลูกเสือวิสามัญ ตลอดท้ังปีการศึกษา 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 



๑๓ 

 

 
 

  ๔.๓ งานกิจกรรมชุมนุม 
          ๑. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี               ครู คศ.๓                                        ประธาน 
          ๒. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ           ครู คศ.๓                                        รองประธาน 
  ๓. นางเบญจวรรณ  ชูรา             ครู คศ.๓                                     กรรมการ      
          ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี     ครู คศ.๓                                         กรรมการ 
          ๕. นายนคร  สะเทินรัมย์             ผู้ดูแลระบบชุมนุม                              กรรมการ 
 ๖. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ      งานกิจกรรมชุมนุม               กรรมการ 
 ๗. นายวิทวัส  โชรัมย ์   หัวหน้างานกิจกรรมชุมนุม         กรรมการและเลขานุการ 
 ๘. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๙. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด  ครูผู้ช่วย                               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดการจัดกิจกรรมชุมนุม ตลอดท้ังปีการศึกษา 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๕. โครงการห้องเรียนพิเศษ 
 ๕.๑ งานห้องเรียนพิเศษ/เข้มข้นวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์  (MSCP) 
  ๑. นายวสวัตติ์  รัตนะสานนท์สกุล หัวหน้ากลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์ฯ             ประธาน 
  ๒. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี หัวหน้ากลุ่มสาระฯคณิตศาสตร์   รองประธาน  
  ๓. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี  หัวหน้าวิชาการ            รองประธาน  
          ๔. นางรัชนี  วรศิริ   หัวหน้างานห้องเรียนพิเศษ วิทย์-คณิต       กรรมการ 
  ๕. นางณัฐญาดา  ภู่ระย้า  รองหัวหน้างานห้องเรียนพิเศษ วิทย์-คณิต  กรรมการ 
  ๖. นายบรรจง ประสงค์ทรัพย์ ครู คศ.๓               กรรมการ 
  ๗. นางธีราพร  เสมียนรัมย์ ครู คศ.๓                       กรรมการ 
  ๘. นางนรินทร์  สุธรรม  ครู คศ.๓                       กรรมการ 
  ๙. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓                       กรรมการ 
  ๑๐. นายวิทวัส  โชรัมย ์  ครู คศ.๓                       กรรมการ 
  ๑๑. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง    ครู คศ.๒                       กรรมการ 
  ๑๒. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑                       กรรมการ 
  ๑๓. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   กรรมการ 
  ๑๔. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์     กรรมการ 



๑๔ 

 

 
 

  ๑๕. นางสาวสุภัทรา  เพชรเลิศ ครู คศ.๒                        กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๖. นางวงจันทร์  เพ็ชรรัตน์ ครู คศ.๓                        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  จัดทำโครงการเพ่ือพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ มีคุณธรรม จริยธรรม มีจริยธรรม มีวินัย 
และมีจิตอาสา 
 ๒.  จัดทำโครงการเพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผู้เรียนและให้ผู้เรียนมีความเป็นเลิศทางวิทยาศาสตร์
คณิตศาสตร์ 
 ๓.  ติดตามดูแล และให้คำปรึกษานักเรียนในทุก ๆ เร่ือง 
 ๔. ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๕.๒ งานพัฒนาห้องเรียนเน้นภาษา 
          ๑. นางพนาวัน  แดงชาติ                หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ     ประธาน 
     ๒. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์     หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย  รองประธาน 
          ๓. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี                   หัวหน้าวิชาการ                           รองประธาน 
          ๔. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย                                                   กรรมการ 
          ๕. ครูกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ                                          กรรมการ 
          ๖. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน           งาน รร.มาตรฐานสากล         กรรมการและเลขานุการ 
          ๗. นางสาวนฤมล  ปางประโคน     ครู คศ.๒   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  จัดทำโครงการเพ่ือพัฒนาผู้เรียนให้มีคุณลักษณะอันพึงประสงค์ มีคุณธรรม จริยธรรม มีจริยธรรม มีวินัย 
และมีจิตอาสา 
 ๒.  จัดทำโครงการเพ่ือยกระดับผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนของผู้เรียนและให้ผู้เรียนมีความเป็นเลิศด้านภาษา 
 
 ๓.  ติดตามดูแล และให้คำปรึกษานักเรียนในทุก ๆ เร่ือง 
      ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
งานสำนักงานส่งเสริมวิชาการ                                  นางเบญจรัตน์ ใจภพ   
๑. งานสำนักงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
        ๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ         ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   ครู คศ.๓             รองประธาน 
  ๓. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๕. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  ครู คศ.๓   กรรมการ 



๑๕ 

 

 
 

  ๖. นายบัญชา  พรหมโสฬส                   ครู คศ.๓             กรรมการ 
          ๗. นางเบญจวรรณ  ชูรา                       ครู คศ.๓             กรรมการ 
          ๘. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ                ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๙. นางธัญธรณ์  วิสุทธิเมธากร                 ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๑๐. นางทิพวรรณ  ปานสว่าง                  ครู คศ.๓             กรรมการ          
         ๑๑. นายนคร  สะเทินรัมย์                      ครู คศ.๓                      กรรมการ 
         ๑๒. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                 ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๑๓. นายวิทวัส  โชรัมย์                          ครู คศ.๒   กรรมการ 
         ๑๔. นายฤทธิกร  โยธสิงห์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
         ๑๕. นางสาวสุรีรัตน์  อานประโคน             ครู คศ.๒                     กรรมการ 
    ๑๖. นางกาญจนา  คำวงษา                    ครู คศ.๑                      กรรมการ 
         ๑๗. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า                ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
         ๑๘. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด             ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
         ๑๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
    ๒๐. นางสาวสริตา  รักษาผล  ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
    ๒๑. นางศุภาพิชญ์ วิงประโคน        ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ   
    ๒๒. นางสาวบวรลักษณ์ กะการดี          ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         ๒๓. นางสาวกาญจนา จ่าแสนช่ืน              ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๔. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง  ครู คศ.๒                 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๕. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑                     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         ๒๖. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย  เจ้าหน้าท่ีวิชาการ       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
        ๑. จัดทำเอกสาร แบบพิมพ์ต่าง ๆ ท่ีใช้ในกลุ่มบริหารวิชาการ 
        ๒. การลงทะเบียนรับ-ส่งเอกสารและหนังสือราชการ 
        ๓. การเก็บรักษาและทำลายหนังสือราชการ 
  ๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารวิชาการ 
        ๕. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๒. งานนิเทศการศึกษา 

๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ   ครู คศ.๓   ประธาน 
๒. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี                ครู คศ.๓                      รองประธาน 
๓. หัวหน้าสำนักงานทุกสำนักงาน                                           กรรมการ 
๔. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ทุกกลุ่มสาระฯ    กรรมการ 



๑๖ 

 

 
 

๕. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี            ครู คศ.๓                      กรรมการ 
๖. นางเบญจวรรณ ชูรา   ครู คศ.๓   กรรมการและเลขานุการ 
๗. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ            ครู คศ.๓              กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

บทบาทหน้าที่ 
 ๑. จัดระบบการนิเทศงานวิชาการ  และการเรียนการสอนภายในโรงเรียน 
          ๒. ดำเนินการนิเทศงานวิชาการ  และการเรียนการสอนในรูปแบบท่ีหลากหลาย  และเหมาะสมกับ 
โรงเรียน 
          ๓. ประเมินผลการจัดระบบและกระบวนการนิเทศการศึกษาในโรงเรียน 
 ๔. ติดตาม  ประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  เพ่ือพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการ      
และการเรียนการสอนของโรงเรียน 
 ๕.  แลกเปล่ียนเรียนรู้  และประสบการณ์การจัดระบบนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนกับสถานศึกษาอ่ืน   
หรือเครือข่ายการนิเทศการศึกษาภายในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
 ๖.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็น และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๗.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๘.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๓. งานนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
  ๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ   ครู คศ.๓            ประธาน 
  ๒. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่ม              กรรมการ 
 ๓. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี  ครู คศ.๓   กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่  
  ๑. ให้ความร่วมมือกับมหาวิทยาลัยในการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู ของนักศึกษา 
  ๒. ให้การปฐมนิเทศ แนะนำนักศึกษาท่ีมาฝึกประสบการณ์วิชาชีพครูในสถานศึกษา 
  ๓. มอบหมายงาน ควบคุม ดูแล และนิเทศการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครูของนักศึกษาให้ดำเนินไป 
อย่างถูกต้องเรียบร้อย 
  ๔. จัดครูท่ีมีคุณสมบัติตามมาตรฐานของคุรุสภาในโรงเรียนเพ่ือ ทำหน้าท่ีเป็นครูพ่ีเล้ียง  
  ๕. ติดตามประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครูตามแบบประเมินท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 
  ๖. ควบคุมดูแลความประพฤติ และการปฏิบัติตนของนักศึกษา 
  ๗. สรุปผลการประเมินของครูพ่ีเล้ียง และผู้บริหาร ทำหนังสือส่งตัวนักศึกษา /เอกสาร กลับ 
มหาวิทยาลัย 
  ๘.ให้ข้อเสนอแนะแก่มหาวิทยาลัยในการปรับปรุงกระบวนการฝึกประสบการณ์วิชาชีพครู 
  ๙.สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียน  



๑๗ 

 

 
 

  ๑๐.ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๔. งานเครือข่ายโรงเรียนตำรวจตะเวนชายแดนบ้านโรงเล่ือยฯ 
  ๑. นายสุรเชษฐ์  เสมียนรัมย ์  ครู คศ.๓            ประธาน 
  ๒. นางนิติกาญจน์  สิริพนมศักดิ์  ครู คศ.๓            กรรมการ 
  ๓. นางวงจันทร์  เพ็ชรรัตน์  ครู คศ.๓            กรรมการ 
  ๔. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่ม              กรรมการ 
 ๕. นางสาวจันจิรา ดุมแก้ว  ครู คศ.๓      กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑. ประสาน ให้ความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการ  และงานอ่ืนๆ  กับโรงเรียนโรงเรียนตำรวจตะเวนชายแดน
บ้านโรงเล่ือยฯ 
  ๒. สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามสังกัด 
  ๓. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๕. งานเกียรติบัตรโรงเรียน 
  ๑. นางสาวบวรลักษณ์ กะการดี  ครู คศ.๓            ประธาน 
  ๒. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี  ครู คศ.๓            รองประธาน 
  ๓. เลขานุการกลุ่มสาระการเรียนรู้               กรรมการ 
  ๔. นายวิทวัส  โชรัมย์                          ครู คศ.๒                               กรรมการ                    
          ๕. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด  ครูผู้ช่วย       กรรมการและเลขานุการ 
          ๖. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                 ครูผู้ช่วย          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๗. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย เจ้าหน้าท่ีวิชาการ        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑. ควบคุมเลขทะเบียนเกียรติบัตร และวุฒิบัตร ออกแบบและจัดทำเกียรติบัตรวุฒิบัตร 
  ๒. สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามสังกัด 
  ๓. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๖. งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

๑. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี  หัวหน้าวิชาการ        ประธาน 
๒. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์ หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย       รองประธาน 
๓. นายทวีศักดิ์ แพงเจริญ นายทะเบียน    กรรมการ 
๔. นายก้องเกียรติชัย ทบวงศรี หัวหน้างานการเรียนการสอน  กรรมการ 
๕. นายฤทธิกร โยธสิงห์  หัวหน้างานหลักสูตรสถานศึกษา/  กรรมการ 



๑๘ 

 

 
 

     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ 
๖. นางสาววิรัตน์  สวายพล หัวหน้ากลุ่มงานพานิชยกรรมและคอมพิวเตอร์ กรรมการ           
๗. นายวสวัตติ์  รัตนะสานนท์สกุล หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ฯ กรรมการ 
๘. นายศักดิ์ศรี  ดวงมาเกิด หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ            กรรมการ 
๙. นางพนาวัน  แดงชาติ  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ  กรรมการ 
๑๐. นางศิรานี  แสงแดง  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ  กรรมการ 
๑๑. นายอำนาจ  ศิลปักษา หัวหน้า กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา กรรมการ 
๑๒. นายวีระพงษ์  ปะวะระ หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  กรรมการ 
๑๓. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า     งานแนะแนว                                     กรรมการ 
๑๔. นายวิทวัส  โชรัมย์  หัวหน้างานกิจกรรมชุมนุม   กรรมการ 
๑๕. นางเบญจรัตน์ ใจภพ           หัวหน้างานสำนักงานส่งเสริมวิชาการ กรรมการและเลขานุการ                                                                                                                   
๑๖. นางสาวกฤษณา ไสยาศรี หัวหน้างานประกันคุณภาพงานวิชาการ/     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
๑๗. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง ครู คศ.๒            กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๑๘. นางสาวผกามาศ  โสประโคน ครู คศ.๑            กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

บทบาทหน้าที่ 
๑.  ประสานการบริหารงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๒.  กำหนดแนวดำเนินการ  จัดทำแผนปฏิบัติงานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๓.  กำกับ  ติดตาม  ประเมินและรายงานผลการดำเนินงานตามแผนกลุ่มสาระการเรียนรู้ 

 ๔.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๕. กำหนดรูปแบบการจัดครูสอนแทน และสอนซ่อมเสริมผู้เรียนในกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 ๖.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

๗.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๗. งานแนะแนวทางการศึกษา 
  ๗.๑ งานบริการแนะแนว 
          ๑.  นายบรรจง ประสงค์ทรัพย์  หัวหน้างานแนะแนว    ประธาน 
          ๒.  นางณัฐญาดา ภูระย้า            ครู คศ.๓                รองประธาน 
          ๓.  นางวงจันทร์ เพ็ชรรัตน์                    ครู คศ.๓                        กรรมการ 
 ๔. นายธนวิชญ์  ศรีสง่า   ครู คศ.๒                        กรรมการ 

๕.  ครูท่ีปรึกษานักเรียน ทุกคน        กรรมการ 
          ๖.  นางสาวสุจิตรา แกล้วกล้า  ครูผู้ช่วย            กรรมการและเลขานุการ 



๑๙ 

 

 
 

          ๗.  นางสาวสริตา  รักษาผล       ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๗.๑.๑ งานแนะแนวชีวิตและส่วนตัว 
 ๑.  นางสาวสุจิตรา แกล้วกล้า  ครูผู้ช่วย     ประธาน 
 ๒.  นางณัฐญาดา ภูระย้า   ครู คศ.๓   รองประธาน 
 ๓.  นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ.๓    กรรมการ 
          ๔.   นางสาววิรัตน์  สวายพล  ครู คศ.๒    กรรมการ 
 ๕.   นางสาวสริตา  รักษาผล  ครู ผู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 
 ๗.๑.๒ งานแนะแนวศึกษาตอ่ 
 ๑.  นายบรรจง ประสงค์ทรัพย์  ครู คศ.๓   ประธาน 

๒.  นางสาวกฤษณา ไสยาศรี           ครู คศ.๓         รองประธาน 
๓.  นางณัฐญาดา ภูระย้า   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๔.  นางวงจันทร์ เพ็ชรรัตน์                   ครู คศ.๓                      กรรมการ 

 ๕. นายธนวิชญ์  ศรีสง่า   ครู คศ.๒                        กรรมการ 
          ๖.  นางสาวสุจิตรา แกล้วกล้า  ครูผู้ช่วย            กรรมการและเลขานุการ 
          ๗.  นางสาวสริตา  รักษาผล       ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 

๑.  จัดระบบการแนะแนวทางวิชาการและวิชาชีพภายในโรงเรียน โดยเช่ือมโยงกับระบบดูแลช่วยเหลือ
นักเรียน และกระบวนการเรียนการสอน 

๒.  ดำเนินการแนะแนวการศึกษา  โดยความร่วมมือของครูทุกคนในโรงเรียน 
๓.  ติดตามและประเมินผลการจัดระบบและกระบวนการแนะแนวการศึกษาในโรงเรียน 
๔.  ประสานความร่วมมือ และแลกเปล่ียนเรียนรู้ และประสบการณ์ด้านการแนะแนวการศึกษากับ

สถานศึกษา  หรือเครือข่ายการแนะแนวในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
๕.  ส่งเสริมสนับสนุนการเรียนรู้ให้กับผู้เรียน  เพ่ือเตรียมความพร้อมในการทดสอบระดับชาติ (O-NET)            

และการศึกษาต่อ 
   ๖.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
    ๗. จัดหาทุนการศึกษา และพิจารณาคัดเลือกนักเรียนเพ่ือรับทุนการศึกษาประเภทต่างๆ ให้เป็นไป           
ด้วยความเหมาะสม 
    ๘.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ  รองผู้อำนวยการงาน 
และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
           ๙. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 



๒๐ 

 

 
 

 ๗.๒ งานทุนการศึกษา 
 ๑.  นายสุรเชษฐ์   เสมียนรัมย์  ครู คศ.๓    ประธาน 
 ๒.  นางธีราพร  เสมียนรัมย์  ครู คศ.๓    รองประธาน 
 ๓.  นางวงจันทร์ เพ็ชรรัตน์  ครู คศ.๓    กรรมการ 
   ๔.  นางณัฐญาดา ภูระย้า   ครู คศ.๓   กรรมการ 
 ๕.  นางธัญธรณ์  วิสุทธ์ิเมธากร  ครู คศ.๓    กรรมการ 
 ๖.  นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ๓     กรรมการ 
 ๗. นายธนวิชญ์  ศรีสง่า   ครู คศ.๒                        กรรมการ 
 ๘.  นางสาวสุจิตรา แกล้วกล้า  ครู ผู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 
 ๙.  นางสาวสริตา  รักษาผล  ครู ผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 
  ๗.๒.๑ งานกองทุนเงินกู้ยืมเพ่ือการศึกษา   

๑.  นายสุรเชษฐ์ เสมียนรัมย ์  ครู คศ.๓   ประธาน  
          ๒.  นางชณันภัสร์ ธีรเสริมพงศ์  ครู คศ.๓   กรรมการ 

          ๓.  นางสาวนิตยา สาละ   ครู คศ.๓   กรรมการ 

          ๔.  นางวงจันทร์ เพ็ชรรัตน์                    ครู คศ.๓                      กรรมการ 

          ๕.  หัวหน้าระดับช้ันทุกระดับ      กรรมการ 

          ๖.  นางธีราพร เสมียนรัมย์  ครู คศ.๓           กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  ประชาสัมพันธ์การเปิดรับสมัครกู้ยืมเรียน 
 ๒.  คัดเลือกพิจารณานักเรียนท่ีประสงค์ขอกู้ยืมเงินกองทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
 ๓.  จัดทำเอกสารแบบสัญญากู้ยืม แบบยืนยันการกู้ยืม ส่งไปยังกองทุน 
 ๔.  ยืนยันข้อมูลทางอินเตอร์เน็ตตามระยะเวลาท่ีกองทุนกำหนด 
 
 ๗.๓ การจัดการศึกษานักเรียนเรียนรวม 

๑. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า  ครูผู้ช่วย    ประธาน 
๒. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๓. นางนรินทร์  สุธรรม   ครู คศ.๓   กรรมการ    
๔. นางสาวสริตา  รักษาผล  ครูผู้ช่วย   กรรมการและเลขานุการ 

บทบาทหน้าที่ 
๑.  ศึกษา  วิเคราะห์  แนวทางการจัดการเรียนการสอนนักเรียนเรียนรวม 
๒.  วางแผนการจัดทำแผน(IEP) ช้ีแนะแนวทางการจัดทำแผนกับครูผู้สอนนักเรียนเรียนรวม 



๒๑ 

 

 
 

๓.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน   
ท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๔.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

๕.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๘. งานสารสนเทศและการประเมินผลการดำเนินงานวิชาการ 
        ๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ         ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   ครู คศ.๓             รองประธาน 
  ๓. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๕. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๖. นายบัญชา  พรหมโสฬส                   ครู คศ.๓             กรรมการ 
          ๗. นางเบญจวรรณ  ชูรา                       ครู คศ.๓             กรรมการ 
          ๘. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ                ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๙. นางธัญธรณ์  วิสุทธิเมธากร                 ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๑๐. นางทิพวรรณ  ปานสว่าง                  ครู คศ.๓             กรรมการ          
         ๑๑. นายนคร  สะเทินรัมย์                      ครู คศ.๓                      กรรมการ 
         ๑๒. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                 ครู คศ.๓             กรรมการ 
         ๑๓. นายวิทวัส  โชรัมย์                          ครู คศ.๒   กรรมการ 
         ๑๔. นายฤทธิกร  โยธสิงห์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
         ๑๕. นางสาวสุรีรัตน์  อานประโคน             ครู คศ.๒                     กรรมการ 
    ๑๖. นางกาญจนา  คำวงษา                    ครู คศ.๑                      กรรมการ 
         ๑๗. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า                ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
         ๑๘. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด             ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
         ๑๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
    ๒๐. นางสาวสริตา  รักษาผล  ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
    ๒๑. นางศุภาพิชญ์ วิงประโคน        ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ   
    ๒๒. นางสาวบวรลักษณ์ กะการดี          ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         ๒๓. นางสาวกาญจนา จ่าแสนช่ืน              ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๔. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง  ครู คศ.๒                 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๒๕. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑                     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
         ๒๖. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย  เจ้าหน้าท่ีวิชาการ       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 



๒๒ 

 

 
 

บทบาทหน้าที่ 
 ๑. วางแผนงาน/โครงการ และจัดทรัพยากรท่ีใช้ในงานสารสนเทศของกลุ่มบริหารวิชาการ  

 ๒. ประสานงานด้านความร่วมมือเก่ียวกับข้อมูลกับงานต่าง ๆ เพ่ือรวบรวมและจัดระบบข้อมูล สารสนเทศท่ี

ถูกต้องเหมาะสมและทันสมัยท่ีจะบ่งบอกถึงสภาพปัญหาความต้องการ  

 ๓. รวบรวมข้อมูลเก่ียวกับนโยบายของโรงเรียน เกณฑ์การประเมินมาตรฐานแนวทางการปฏิรูป การศึกษา  

 ๔. จัดทำเอกสารเผยแพร่ข้อมูลให้กลุ่มงาน ได้ใช้ประโยชน์ในการวางแผนแก้ปัญหาหรือพัฒนา งานในกลุ่ม

งานต่อไป  

 ๕. ร่วมมือกับสารสนเทศของโรงเรียน เผยแพร่งานของกลุ่มบริหารวิชาการ  

 ๖. ประเมิน สรุป รายงานผลการดำเนินงานประจำปีการศึกษา  

 ๗. ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
งานหลักสูตรและการเรียนการสอน                           นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี 
๑. งานรับนักเรียน 

๑. นายก้องเกียรติชัย ทบวงศรี  ครู คศ.๓   ประธาน 
๒. นายพิสิทธ์ิ น้อยพลี   ครู คศ.๓   รองประธาน 
๓. นายสุรเชษฐ์ เสมียนรัมย ์  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๔. นางเบญจรัตน์ ใจภพ   ครู คศ.๓   กรรมการ 

๕. นายฤทธิกร  โยธสิงห์   ครู คศ.๒   กรรมการ 

๖. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
๗. นางสาวกาญจนา  คำวงษา      ครู คศ.๑  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๘. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 

บทบาทหน้าที่ 
๑.  กำหนดแผนการรับนักเรียน  โดยประสานงานกับเขตพ้ืนท่ีการศึกษา 
๒.  ดำเนินการรับนักเรียนตามแผนท่ีกำหนด 
๓.  ร่วมมือกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ชุมชน  ในการติดตามช่วยเหลือนักเรียนท่ีมีปัญหาการเข้าเรียน 
๔.  ประเมินผลและรายงานผลการรับเด็กเข้าเรียนให้เขตพ้ืนท่ีการศึกษารับทราบ 

 ๕.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๖.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
   ๗.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 



๒๓ 

 

 
 

๒. งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  
 ๒.๑ งานพัฒนาหลักสูตรห้องเรียนสายสามัญ 
          ๑.  นายก้องเกียรติชัย ทบวงศรี  ครู คศ.๓   ประธาน 
          ๒.  นางสาวกฤษณา ไสยาศรี  ครู คศ.๓   รองประธาน 
 ๓.  หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระฯ    กรรมการ 

๔. งานหลักสูตรกลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระฯ    กรรมการ 
๕. นายนคร สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๖. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง  ครู คศ.๒   กรรมการ  
๗. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑   กรรมการ 
๘. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด             ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                ครูผู้ช่วย                       กรรมการ 
๑๐. นายฤทธิกร โยธสิงห์   หัวหน้างานหลักสูตร กรรมการและเลขานุการ 
๑๑. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน  ครู คศ.๓          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

          ๑๒.  นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน           ครู คศ.๓          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๑๓.  นางสาวกรวรรณ  ชินนาค               ครู คศ.๓          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
    ๑.  ศึกษาวิเคราะห์เอกสารหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พ.ศ. ๒๕๕๑  สาระแกนกลางของ
กระทรวงศึกษาธิการ  ข้อมูลสารสนเทศเก่ียวกับปัญหาและความต้องการของสังคม  ชุมชนและท้องถิ่น 
           ๒.  วิเคราะห์สภาพแวดล้อม  และประเมินสถานภาพโรงเรียนเพ่ือกำหนดวิสัยทัศน์  ภารกิจ  เป้าหมาย  
คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์  โดยการมีส่วนร่วมของทุกฝ่าย  รวมท้ังคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
           ๓.  จัดทำโครงสร้างหลักสูตรและสาระต่าง ๆ ท่ีกำหนดให้มีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับวิสัยทัศน์  
เป้าหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์  โดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระ  ท้ังในกลุ่มสาระการเรียนรู้เดียวกัน  
และระหว่างกลุ่มสาระการเรียนรู้ตามความเหมาะสม   
 ๔.  นำหลักสูตรไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน และบริหารจัดการการใช้หลักสูตรให้เหมาะสม 
 ๕. พัฒนารูปแบบโครงการสอน แผนการจัดการเรียนรู้และให้คำแนะนำในการจัดโครงการสอนและ
แผนการจัดการเรียนแก่ครูผู้สอน 
 ๖.  นิเทศการใช้หลักสูตร 
 ๗.  ติดตามและประเมินผลการใช้หลักสูตร 
 ๘.  ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม 
   ๙.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
   ๑๐.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
             ๑๑.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 



๒๔ 

 

 
 

 ๒.๒. งานพัฒนาหลักสูตรระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
๑. นายสุรเชษฐ์ เสมียนรัมย์  ครู คศ.๓   ประธาน 
๒. นายอธิภัทร  ยอดนางรอง  ครู คศ.๓   รองประธานกรรมการ 
๓. นางจิรกาล สุภศร   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๔. นายวีรพันธ์  เสาเคหา  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๕. นายสุธรรม  จีนแส   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๖. นายนคร  สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๗. นางสาวกาญจนา ธรรมมีภักดิ์  ครู คศ.๓   กรรมการ  
๘. นางสาวกรวรรณ ชินนาค  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๙.  นางสาวจันจิรา ดุมแก้ว  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๑๐. นายวีระพงษ์  ปะวะระ  ครู คศ.๒   กรรมการ 
๑๑.  นางสาวนพวรรณ สอดทรัพย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
๑๒.  นายอุดมศักดิ์ สำรวจวงศ์  ครู คศ.๑   กรรมการ 
๑๓.  นางสาวพิไลวรรณ  กว่างสนิท  ครู คศ.๑   กรรมการ 
๑๔.  ครูผู้สอนระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ทุกคน   กรรมการ 
๑๕.  นายสายวสันต์ วิเศษสัตย์  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
๑๖.  นางสาววิรัตน์ สวายพล  ครู คศ.๒       กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

บทบาทหน้าที่ 
     ๑.  ศึกษาวิเคราะห์เอกสารหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ ของกระทรวงศึกษาธิการ  ข้อมูลสารสนเทศ
เก่ียวกับปัญหาและความต้องการของสังคม  ชุมชนและท้องถิ่น 
            ๒.  วิเคราะห์สภาพแวดล้อม  และประเมินสถานภาพโรงเรียนเพ่ือกำหนดวิสัยทัศน์  ภารกิจ  เป้าหมาย  
คุณลักษณะท่ีพึงประสงค์  โดยการมีส่วนร่วมของทุกฝ่าย  รวมท้ังคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
            ๓.  จัดทำโครงสร้างหลักสูตรและสาระต่าง ๆ ท่ีกำหนดให้มีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับวิสัยทัศน์  
เป้าหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์  โดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระ  ท้ังในกลุ่มสาระการเรียนรู้เดียวกัน  
และระหว่างกลุ่มสาระการเรียนรู้ตามความเหมาะสม   
 ๔.  นำหลักสูตรไปใช้ในการจัดการเรียนการสอน  และบริหารจัดการการใช้หลักสูตรให้เหมาะสม 
 ๕.  นิเทศการใช้หลักสูตร 
 ๖.  ติดตามและประเมินผลการใช้หลักสูตร 
 ๗.  ปรับปรุงและพัฒนาหลักสูตรตามความเหมาะสม 
 ๘. วางแผนและดำเนินการจัดกิจกรรมต่างๆท่ีเก่ียวข้องกับการจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตร 
   ๙.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
   ๑๐.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 



๒๕ 

 

 
 

            ๑๑.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๒.๓ งานบูรณาการหลักสูตรต้านทุจริตศึกษา 
 ๑. นางศิรานี  แสงแดง   หัวหน้ากลุ่มสาระฯสังคมฯ  ประธาน 
 ๒. นายสุรเชษฐ์ เสมียนรัมย ์  หัวหน้ากลุ่มงานคอมพิวเตอร์       รองประธาน 
 ๓. นายฤทธิกร โยธสิงห์   หัวหน้างานหลักสูตร  กรรมการ 
 ๔. ครูผู้สอนวิชาหน้าท่ีพลเมืองทุกคน     กรรมการ 
 ๕. ครูผู้สอนวิชาคอมพิวเตอร์/กิจกรรมแนะแนวทุกคน   กรรมการ 
 ๖. นางสาวกมลพรรณ  สมบังใด  ครู คศ.๑            กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑. ศึกษา แนวทางจัดกิจกรรมการเรียนการสอนหลักสูตรต้านทุจริตของสำนักงาน ปปช. 
 ๒. บูรณาการกิจกรรมการเรียนการสอนกับกิจกรรมแนะแนว 
 ๓. จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงานท่ี
ไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๔. สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

๕. ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

  ๒.๔ งานพัฒนาแหล่งเรียนรู้ตามหลักสูตร 
  ๑.  นายสุเทพ สหวัฒนาชาต ิ  ครู คศ.๓    ประธาน 
  ๒.  นางสาวกฤษณา ไสยาศรี  หัวหน้ากลุ่มสาระฯ   รองประธาน 
  ๓.  นายวสวัตติ์  รัตนะสานนท์สกุล หัวหน้ากลุ่มสาระฯ  กรรมการ 
          ๔.  นางสาววิรัตน์  สวายพล                   หัวหนา้กลุ่มสาระฯ           กรรมการ 
          ๕.  นางพนาวัน  แดงชาติ                      หัวหนา้กลุ่มสาระฯ            กรรมการ 
          ๖.  นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์               หัวหน้ากลุ่มสาระฯ           กรรมการ 
          ๗.  นายอำนาจ  ศิลปักษา                     หัวหน้ากลุ่มสาระฯ            กรรมการ           
          ๘.  นายศักดิ์ศรี  ดวงมาเกิด                   หัวหนา้กลุ่มสาระฯ           กรรมการ 
  ๙. นางศิรานี  แสงแดง   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ           กรรมการ 
          ๑๐. นายฤทธิกร  โยธสิงห์   หัวหน้ากลุ่มสาระฯ           กรรมการ 
          ๑๑. นางสาวสุกัญญา หารโกทา  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๑๒. นางสาวศศิปารย์ณิชา  ปุมสันเทียะ ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๑๓. นายอธิภัทร  ยอดนางรอง  ครู คศ.๓   กรรมการ 
          ๑๔. นางสาวชุติมา  บำเพ็ญกุล                ครู คศ.๓   กรรมการ 
          ๑๕. นายยุทธการ เหมกูล   ครู คศ.๓   กรรมการ 



๒๖ 

 

 
 

  ๑๖. นายอภิเดช  ผาสุข   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๑๗. นางไมตรี  กุลลอยทาม  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๑๘. นายเอกชัย  เมฆมนต์  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๑๙. นางสาวปิยะนุช  โสนางรอง   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๒๐. นางสุวรรณาพร บาลโสง  ครู คศ.๒   กรรมการ 
          ๒๑. นายอำนาจ  ตอบกุลกิติกร               ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๒๒. นายวุฒิชัย  ปานสว่าง  ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๒๓.  นางสาวศิริกาญจน์  สีลาเหล่ียม ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๒๔. นางสาววนิดา  มะณีศรี  ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๒๕. นางจุฬารัตน์  สงสุกแก  ครู คศ.๒   กรรมการ 
          ๒๖. นายอุดมศักดิ์ สำรวจวงค์  ครู คศ.๑   กรรมการ 
  ๒๗.  นายทักษิณ หอมหวล  ครู คศ.๑   กรรมการ 
  ๒๘. นายจำรูญ สมจิต   ครู คศ.๑   กรรมการ 
   ๒๙. นางสาวนิภัสรา  ศรีสว่าง  ครู คศ.๑   กรรมการ 
  ๓๐. นางสาววรรณษา  หอมลออ  ครูผู้ช่วย    กรรมการ 
  ๓๑. นางสาววิภวานี สุริยันต ์  พนักงานราชการ   กรรมการ 
          ๓๒.  นายสู้ชีวิต  สุขประเสริฐ                 พนักงานราชการ   กรรมการ 
          ๓๓. นายศุภนิมิตร  ฤไชยสา                  พนักงานราชการ   กรรมการ 
  ๓๔. นายคมกฤษณ์  เจียมทิพย์  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
  ๓๕. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี  ครู คศ.๓  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๓๖. นางสาวกมลพรรณ สมบังใด  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 ๓๗. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย  ครูผู้ช่วย   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  สำรวจแหล่งเรียนรู้  และครูภูมิปัญญาท้องถิ่น สร้างแหล่งเรียนรู้ในโรงเรียน ท่ีเก่ียวข้องกับการพัฒนา
คุณภาพการศึกษาท้ังในโรงเรียน   ชุมชน  ท้องถิ่น  ในเขตพ้ืนท่ีการศึกษา  และเขตพ้ืนท่ีการศึกษาใกล้เคียง 
  ๒.  จัดทำเอกสารเผยแพร่แหล่งเรียนรู้แก่ครู  สถานศึกษาอ่ืน  บุคคล  ครอบครัว  องค์กร  หน่วยงาน       
และสถาบันอ่ืน  ท่ีจัดการศึกษาในบริเวณใกล้เคียง 
  ๓.  จัดตั้งและพัฒนาแหล่งเรียนรู้รวมท้ังพัฒนาให้เกิดองค์ความรู้   และประสานความร่วมมือสถานศึกษาอ่ืน   
บุคคล  ครอบครัว  องค์กร  หน่วยงาน  และสถาบันอ่ืนท่ีจัดการศึกษาในการจัดตั้ง  ส่งเสริม พัฒนาแหล่งเรียนรู้ท่ีใช้
ร่วมกัน 
  ๔.  ส่งเสริม  สนับสนุนให้ครูใช้แหล่งเรียนรู้ท้ังในและนอกโรงเรียนในการจัดกระบวนการเรียนรู้โดย
ครอบคลุมภูมิปัญญาท้องถิ่น 



๒๗ 

 

 
 

  ๕.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอน ในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๖.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการ และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๗.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๓. งานกระบวนการจัดการเรียนรู้ 
 ๓.๑ งานจัดตารางเรียนตารางสอน 

๑. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี  ครู คศ.๓   ประธาน 
๒. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี                ครู คศ.๓                      รองประธาน 
๓. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระฯ    กรรมการ 
๔. นายนคร  สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓       กรรมการ 
๕. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓       กรรมการ 
๖. นายฤทธิกร โยธสิงห์   ครู คศ.๒/งานหลักสูตร กรรมการและเลขานุการ 
๗. นายวิทวัส  โชรัมย์   ครู คศ.๒      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๘. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

บทบาทหน้าที่ 
๑.  ประสานความร่วมมือเพ่ือรวบรวมข้อมูลรายวิชา  ครูผู้สอน  เพ่ือนำมาใช้ในการจัดตารางเรียน

ตารางสอน 
๒.  จัดตารางเรียนตารางสอนให้เหมาะสมกับธรรมชาติของวิชา  จำนวนบุคลากรและอาคารสถานท่ี 
๓.  กำหนดแนวทางการจัดการเรียนรู้ นำนโยบายสู่การปฏิบัติ และดำเนินการจัดสอนแทนร่วมกับหัวหน้า

กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๔.  ติดตาม  ประเมินผลการจัดตารางเรียนตารางสอน 

 ๕.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรมเพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๖.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด  และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 

๗.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 ๓.๒. งานพัฒนาการจัดการเรียนรู้ 
    ๑. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี                 ครู คศ.๓                 ประธาน 
   ๒. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี                    ครู คศ.๓                 รองประธาน 
    ๓. นางเบญจวรรณ  ชูรา                         ครู คศ.๓                      กรรมการ 
    ๔. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ                  ครู คศ.๓                      กรรมการ 
    ๕. นายนคร  สะเทินรัมย์                         ครู คศ.๓                      กรรมการ  



๒๘ 

 

 
 

    ๖. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                   ครู คศ.๓                      กรรมการ 
    ๗. นายวิทวัส  โชรัมย์                            ครู คศ.๒                 กรรมการ 
    ๘. นายฤทธิกร  โยธสิงห์                        ครู คศ.๒               กรรมการและเลขานุการ 
    ๙. นางกาญจนา  คำวงษา                       ครู คศ.๑                      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑.  เป็นคณะกรรมการบริหารวิชาการของโรงเรียน 
 ๒.  ตรวจสอบข้อมูลการจัดตารางสอนให้สอดคล้องกับหลักสูตรสถานศึกษา 
 ๓.  พิจารณาดำเนินการเก่ียวกับการกำหนดหนังสือเรียน ร่วมกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ฯ 
 ๔.  ส่งเสริม สนับสนุนการจัดกิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้ของกลุ่มสาระฯ 
 ๕.  ดำเนินการเก่ียวกับการจัดทำสถิติข้อมูลการเรียนการสอนและติดตามการจัดการเรียนรู้ตามตารางสอน 
 ๖.  ส่งเสริมให้ครูจัดทำแผนการจัดการเรียนรู้ ตามสาระและหน่วยการเรียนรู้โดยเน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 
 ๗.  จัดทำข้อมูลแหล่งเรียนรู้ แผนการจัดการเรียนรู้ให้เป็นปัจจุบันใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง 
 ๘.  ส่งเสริมให้มีการพัฒนาครู เพ่ือพัฒนากระบวนการเรียนรู้ตามความเหมาะสม 
 ๙.  เสนอแนวทางในการพัฒนาการเรียนการสอน การแก้ไขปัญหา อุปสรรค หรือข้อเสนอแนะ 
ในการดำเนินกิจกรรมการเรียนรู้ 
 ๑๐.  เสนองาน / โครงการในความรับผิดชอบเพ่ือบรรจุลงในแผนปฏิบัติการ 
 ๑๑.  ปฏิบัติงานๆอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
  ๓.๓ งานติดตามการจัดการเรียนการสอน 

๑.  นางเบญจรัตน์  ใจภพ   ครู คศ.๓   ประธาน 
          ๒.  ครูท่ีปรึกษาทุกห้องเรียน      กรรมการ 
 ๓.  ครูผู้สอน ทุกคน       กรรมการ 
           ๔. นางสาวสุรีรัตน์  อานประโคน             ครู คศ.๒                      กรรมการ 
 ๕. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง   ครู คศ.๒                       กรรมการ 
 ๖. นางสาวผกามาศ  โสประโคน  ครู คศ.๑                      กรรมการ 
          ๗.  นางกาญจนา  คำวงษา                    ครู คศ.๑                     กรรมการและเลขานุการ 
 ๘.  นางทิพวรรณ ปานสว่าง   ครู คศ.๓  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๙.  นางธัญธรณ์   วิสุทธ์ิเมธากร  ครู คศ.๓      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 

๑.  ศึกษา  วิเคราะห์  แนวทางการติดตามการเรียนการสอนกับหัวหน้าห้อง  ครูผู้สอน และครูท่ีปรึกษา 
๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน

ท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 



๒๙ 

 

 
 

๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
งานพัฒนาระบบประกันคุณภาพวิชาการ            นางสาวกฤษณา ไสยาศรี 
๑. งานจัดระบบประกันคุณภาพการศึกษา 

 ๑. นางสาวกฤษณา ไสยาศรี  ครู คศ.๓           ประธาน 
           ๒. นางศิราณี  แสงแดง   หัวหน้างานนโยบายและแผน     รองประธาน 
           ๓. นายนคร  สะเทินรัมย์                      งานเทคโนโลยี                        กรรมการ 

 ๔. หัวหน้าสำนักงานท้ัง ๖  กลุ่มงาน             กรรมการ 
           ๕. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ทุกกลุ่มสาระฯ            กรรมการ 
           ๖. หัวหน้างานทุกงาน                                                                  กรรมการ 
           ๗. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี             ครู คศ.๓                              กรรมการ 
           ๘. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค                 ครู คศ.๓            กรรมการ 
           ๙. นางทิพวรรณ  ปานสว่าง                 ครู คศ.๓                               กรรมการ 
           ๑๐. นายวิทวัส  โชรัมย์   ครู คศ.๒            กรรมการ 
 ๑๑. นางสาวสริตา  รักษาผล    ครูผู้ช่วย     กรรมการ 
           ๑๒. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓   กรรมการและเลขานุการ 
           ๑๓. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน           ครู คศ.๓        กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
           ๑๔. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า              ครูผู้ช่วย               กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
งานประกันคุณภาพ เป็นการตรวจการประเมินคุณภาพภายใน สามารถแบ่งช่วงระยะการทำงานออก เป็น ๔ ระยะ 
ดังนี้  
              ระยะ ท่ี ๑ การวางแผนการตรวจประเมิน มีขอบข่ายของงาน คือ  
                    - กำหนดปฏิทินการตรวจประเมินล่วงหน้า  
                    - แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมินก่อนกำหนดการตรวจประเมินฝ่าย 
                    - ดำเนินการ/ปฏิบัติการ รวบรวม สรุป ตามระยะเวลาท่ีกำหนด  
               ระยะท่ี ๒ การวิเคราะห์รายงานประจำปี/การรายงานประเมินตนเอง มีขอบข่ายของงาน คือ  
                    - การรายงานประเมินตนเอง เม่ือคณะกรรมการได้รับคำส่ังแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการตรวจประเมิน
คุณภาพภายในโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก และได้รับรายงานการประเมินตนเองของฝ่าย ส่งคณะกรรมการ
ตรวจสอบประเมินเพ่ือจัดทำรายละเอียด และวิเคราะห์การตรวจสอบประเมินตนเอง  ภายในของฝ่าย 
               ระยะท่ี ๓ การรายงานผล มีขอบข่ายของงาน คือ  
                    - การวิเคราะห์และสรุปผล คณะกรรมการตรวจประเมินนำข้อมูลท่ีได้นำมาวิเคราะห์  และหาข้อสรุป
จุดอ่อน จุดแข็ง โอกาสและข้อเสนอแนะในการพัฒนา  
               ระยะท่ี ๔ การรายงานผล มีขอบข่ายของงาน คือ  



๓๐ 

 

 
 

                    - การรายงานและสรุปผล เม่ือคณะกรรมการประกันคุณภาพทำการวิเคราะห์ข้อมูลเรียบร้อยแล้ว
นำเสนอทีมพัฒนาคุณภาพเพ่ือสรุปเป็นแนวทางในการบริหาร ปรับปรุงและพัฒนาต่อไป โดยมีงานหลักดังนี้ 
             - จัดทำรายงานการประเมินตนเอง มีแนวปฏิบัติ ดังนี้  
                            ๑.  จัดทำปฏิทินการศึกษาประจำปีการศึกษา ให้คลอบคลุมทุกฝ่าย โดยมีการประสานงานกับ
ฝ่ายท่ีมีส่วนเก่ียวข้อง  
                            ๒.  วางแผนการใช้ทรัพยากรให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับแผนพัฒนาโรงเรียน  
 
                            ๓.  ประสานงานกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องภายในองค์กร และภายนอกในการจัดทำโครงการ 
ต่าง ๆ ร่วมกัน  
                            ๔.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานในการวางแผนและพัฒนา  
                            ๕.  ดำเนินการจัดทำรายงานการประเมินตนเอง  

             ๖.ปฏิบัติงานอ่ืนๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๒. งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
  ๑. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. นางอรทัย  โรจน์สุกิจ   ครู คศ.๓   รองประธาน (ท่ีปรึกษา) 
  ๓. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์  ครู คศ.๓   กรรมการ (ภาษาไทย) 
  ๔. นายเอกชัย  เมฆมนต์   ครู คศ.๓   กรรมการ (ภาษาไทย) 
    ๕. นางกุลศิริ  โจมพรม   ครู คศ.๓                      กรรมการ (คณิตศาสตร์) 
  ๖. นางชณันภัสร์  ธีรเสริมพงศ์  ครู คศ.๓   กรรมการ (วิทยาศาสตร์) 
          ๗. นายยุทธการ  เหมกูล                       ครู คศ.๓   กรรมการ (ศาสตร์พระราชา) 
   ๘. นางสาวกาญจนา  ธรรมมีภักดิ์  ครู คศ.๓   กรรมการ (คอมพิวเตอร์) 
  ๙. นางสาวศศิปารย์ณิชา ปุมสันเทียะ  ครู คศ.๓                      กรรมการ (สังคมศึกษา) 
  ๑๐. นางสาวโกสุม  ประสงค์ทรัพย์  ครู คศ.๓   กรรมการ (พลศึกษา) 
  ๑๑. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี    ครู คศ.๓     กรรมการ (วิชาการ/วัดผล) 
  ๑๒. นายบัญชา  พรหมโสฬส    ครู คศ.๓     กรรมการ (ต่างประเทศ) 
  ๑๓. นางสาวกนกพร  เทพธี  ครู คศ.๓     กรรมการ (กิจการ) 
  ๑๔. นางสาวนิตยา  สาละ   ครู คศ.๓     กรรมการ (บริหารท่ัวไป) 
  ๑๕. นางสาวจันจิรา  ดุมแก้ว  ครู คศ.๓     กรรมการ (คอมพิวเตอร์) 
          ๑๖. นายฤทธิกร  โยธสิงห์                     ครู คศ.๒                       กรรมการ (หลักสูตร) 
  ๑๗. นางสาววิรัตน์  สวายพล  ครู คศ.๒     กรรมการ (งบประมาณ) 
  ๑๘. นายคมกฤษณ์  เจียมทิพย์  ครู คศ.๒   กรรมการ (การงาน) 
  ๑๙. นายธนพล  สิงห์มนัส    ครู คศ.๒      กรรมการ (ศิลปะ) 



๓๑ 

 

 
 

          ๒๐. นางสาวสราลี  พูนลาภ                   ครู คศ.๑   กรรมการ (บุคคล) 
 ๒๑. นางสาวสุจิตรา แกล้วกล้า               ครูผู้ช่วย                      กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 มีแนวปฏิบัติ ดังนี้ 
  ๑.  ออกแบบโครงร่างวิจัยและรูปแบบงานวิจัยของโรงเรียน  
  ๒.  ส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและพัฒนาโรงเรียน โดยเน้นการวิจัยท่ีเป็นความก้าวหน้าทางวิชาการและ
การพัฒนาองค์กรในลักษณะการวิจัยในช้ันเรียน  
  ๓.  ส่งเสริมและสนับสนุนการนำผลการวิจัยไปใช้  
  ๔.  จัดอบรมเก่ียวกับการวิจัย และการพัฒนาบุคลากรในหน่วยงาน  
งานเผยแพร่งานวิจัย     
  ๕.  ส่งเสริมการเผยแพร่ความรู้เก่ียวกับการวิจัย ผลการวิจัย และพัฒนาสังคม  
  ๖.  ประสานงานการวิจัยกับหน่วยงานต่าง ๆ ท้ังในโรงเรียน และนอกโรงเรียน  
  ๗.  เป็นแหล่งกลางในการทำวิจัย และประสานงานแลกเปล่ียนเรียนรู้ท้ังในโรงเรียนและภายนอกโรงเรียน 
  ๘.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรมเพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๙.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๑๐.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๓. งานการสร้างชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาการ 

๑. นางอรทัย  โรจน์สุกิจ     ครู คศ.๓   ประธาน       (ภาษาไทย) 

๒. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี  ครู คศ.๓   รองประธาน  (คณิตศาสตร์) 

๓. นายบรรจง  ประสงค์ทรัพย์    ครู คศ.๓   กรรมการ     (เคมี) 

๔. นายสุเทพ  สหวัฒนชาติ    ครู คศ.๓   กรรมการ     (การงาน) 

๕. นายบัญชา  พรหมโสฬส    ครู คศ.๓   กรรมการ     (ต่างประเทศ) 

๖. นายวีระชัย  ภักดีแก้ว                      ครู คศ.๓   กรรมการ     (พลศึกษา) 

๗. นางสาวศศิปารย์ณิชา  ปุมสันเทียะ ครู คศ.๓   กรรมการ     (สังคมศึกษา) 

๘. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี    ครู คศ.๓   กรรมการ     (ฟิสิกส์) 

๙. นายนคร  สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓   กรรมการ     (คอมพิวเตอร์) 

๑๐. นางสาวจุฑาทิพย์  เลิศล้ำ  ครู คศ.๓   กรรมการ     (ต่างประเทศ) 

๑๑. นางสาวสิตาพัชญ์  ไชยอำพรวัชร์ ครู คศ.๓   กรรมการ     (กิจการ) 

๑๒. นางสาวสมฤดี  ศรีพลกรัง    ครู คศ.๒     กรรมการ     (ชีววิทยา) 

๑๓. นางสาวกนกวรรณ  เรืองชาญ  ครู คศ.๒   กรรมการ     (บุคคล) 



๓๒ 

 

 
 

๑๔. นางมัทรี  ศรีวงยาง    ครู คศ.๒   กรรมการ     (วิทยาศาสตร์) 

๑๕. นายธนพล  สิงห์มนัส    ครู คศ.๒     กรรมการ     (ศิลปะ) 

๑๖. นางสาวนพวรรณ  สอดทรัพย์           ครู คศ.๒   กรรมการ     (บริหารท่ัวไป)             

๑๗. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน           ครู คศ.๓          กรรมการและเลขานุการ 
๑๘. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี            ครู คศ.๓  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   
๑๙. นางสาวสุจิตรา  แกล้วกล้า               ครูผู้ช่วย  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   

๒๐. นางสาวสริตา  รักษาผล    ครูผู้ช่วย    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   

บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  กำหนดแผนงานการขับเคล่ือนกระบวนการ (Professional Learning Community: PLC)            
ระดับสถานศึกษา 
  ๒.  ขับเคล่ือนกระบวนการ (Professional Learning Community: PLC) สู่การปฏิบัติ 
  ๓.  กำกับ ติดตามนิเทศและประเมินผล 
  ๔.  สรุปและรายงานผลการดำเนินงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียน  
  ๕.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๔. งานพัฒนาส่ือ นวัตกรรม และเทคโนโลยีทางการศึกษา  

๑.  นายสุรเชษฐ์ เสมียนรัมย ์  ครู คศ.๓   ประธาน 
๒.  นางสาวกฤษณา ไสยาศรี  ครู คศ.๓   รองประธาน 
๓.  นางอรทัย  โรจน์สุกิจ   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๔.  นายวีระชัย  ภักดีแก้ว                     ครู คศ.๓   กรรมการ  
๕.  นายสุธรรม จีนแส   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๖.  นายวีรพันธ์ เสาเคหา   ครู คศ.๓   กรรมการ 
๗. นางสาวกาญจนา ธรรมมีภักดิ์  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๘. นายอธิภัทร ยอดนางรอง  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๙. นางสาวจันจิรา ดุมแก้ว  ครู คศ.๓   กรรมการ 
๑๐. นายวีระพงษ์  ปะวะระ  ครู คศ.๒   กรรมการ 
๑๑. นายสายวสันต์  วิเศษสัตย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
๑๒. นายอุดมศักดิ์  สำรวจวงค์  ครู คศ.๑   กรรมการ 
๑๓. นายนคร สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓           กรรมการและเลขานุการ 

          ๑๔. นางสาวกรวรรณ ชินนาค  ครู คศ.๓     กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
๑๕. นางสาวนพวรรณ สอดทรัพย์  ครู คศ.๒  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 
 



๓๓ 

 

 
 

บทบาทหน้าที่ 
๑.  ศึกษา  วิเคราะห์  ความจำเป็นในการใช้ส่ือและเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการเรียนการสอน  และการ

บริหารงานวิชาการ 
๒.  ส่งเสริมให้ครูผลิต  พัฒนาส่ือ  และนวัตกรรมการเรียนการสอน 
๓.  จัดหาส่ือและเทคโนโลยีเพ่ือใช้ในการจัดการเรียนการสอน  และการพัฒนางานด้านวิชาการอาทิ DLIT 

และ DLTV 
๔.  ประสานความร่วมมือในการผลิต  จัดหา  พัฒนา การใช้ส่ือ  นวัตกรรม และเทคโนโลยีเพ่ือการจัดการ

เรียนการสอน  และการพัฒนางานวิชาการกับสถานศึกษา บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงานและสถาบันอ่ืน 
๕.  การประเมินผลการพัฒนาการใช้ส่ือ  นวัตกรรมและเทคโนโลยีเพ่ือการศึกษา 

          ๖.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Fl๐w  Chart) ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน
ท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
 ๗.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัด และผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๘.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๕. งานพัฒนาเว็ปไซต์โรงเรียน 

๑. นายนคร สะเทินรัมย์   ครู คศ.๓   ประธาน 
๒. นายอธิภัทร  ยอดนางรอง  ครู คศ.๓   รองประธาน 
๓. นางสาวนพวรรณ สอดทรัพย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
๔. นายสายวสันต์ วิเศษสัตย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 

          ๕.   นางสาวกรวรรณ ชินนาค  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 

๑.  นำเสนอและเผยแพร่ ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ตลอดจนสารสนเทศในโรงเรียนผ่านระบบเครือข่าย
อินเตอร์เน็ต 

๒.  พัฒนาเวปไซต์โรงเรียน 
๓.  บริการดาวโหลดไฟล์คำส่ังในการปฏิบัติหน้าท่ีราชการของบุคลากรในโรงเรียนผ่านระบบเครือข่าย

อินเตอร์เน็ตเป็นช่องทางในการรับเร่ืองร้องเรียน 
๔.  เผยแพร่ส่ือและผลงานทางการศึกษาของบุคลากรในโรงเรียน 
๕.  ปฏิบัติหน้าท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 
๖. งานโรงเรียนมาตรฐานสากล 
  ๑. นายจันทร์เทพ  สุขกระโทก  รองผู้อำนวยการกลุ่มวิชาการ ประธาน 
  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   หัวหน้างานวิชาการ            รองประธาน 
  ๓. นางเบญจรัตน์  ใจภพ   ครู คศ.๓             กรรมการ 



๓๔ 

 

 
 

  ๔. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี  ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๕. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๖. นายเอกชัย  เมฆมนต์   ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๗. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค  ครู คศ.๓             กรรมการ 
  ๘. นางสาวนพวรรณ  สอดทรัพย์  ครู คศ.๒             กรรมการ 
          ๗. นางสาวจังคณิภา  สีคำ                     ครู คศ.๒                                กรรมการ 
  ๘. หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ทุกกลุ่มสาระฯ              กรรมการ 
  ๙. หัวหน้างาน ทุกงาน                                                                   กรรมการ 
          ๑๐. หัวหน้าสำนักงาน ทุกสำนักงาน                                                   กรรมการ 
          ๑๑. หัวหน้า ๗ หมวดงาน                                                               กรรมการ 
          ๑๒. หัวหน้ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ทุกกิจกรรม             กรรมการ 
  ๑๓. ครูผู้สอนวิชาค้นคว้าอิสระ IS ทุกคน              กรรมการ 
          ๑๔. ครูกลุ่มสาระภาษาต่างประเทศทุกคน                                            กรรมการ 
  ๑๕. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี                หัวหน้างานประกันคุณภาพ   กรรมการและเลขานุการ 
          ๑๖. นางสาวบำเพ็ญ  สุขสำราญ  ครู คศ.๓                กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
    ๑๗. นางศุภาพิชญ์ วิงประโคน           ครู คศ.๓                          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๑๘. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน           ครู คศ.๓                          กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๑๙. นายนคร  สะเทินรัมย์                    งานเทคโนโลยี                   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่  
  ๑.  ส่งเสริมการพัฒนาผู้เรียนให้มีศักยภาพเป็นพลโลก (World Citizen) เป็นเลิศวิชาการ ส่ือสารสองภาษา 
ล้ำหน้าทางความคิด  ผลิตงานอย่างสร้างสรรค์ และร่วมกันรับผิดชอบสังคมโลก 
  ๒.  ส่งเสริมการยกระดับการเรียนการสอนเทียบเคียงมาตรฐานสากล (World Class Standard) 
  ๓.  สนับสนุนการบริหารจัดการด้วยระบบคุณภาพ (Quality System Management) 
  ๔.  รวบรวมและจัดทำเอกสารเก่ียวกับโรงเรียนมาตรฐานสากล 
  ๕.  ประสานงานกับงานหลักสูตรในการพัฒนาหลักสูตรโรงเรียนมาตรฐานสากล 
  ๖.  ประสานงานกับกลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ และคอมพิวเตอร์ ใน
การจัดการเรียนการสอนโดยใช้ภาษาอังกฤษเป็นส่ือ (EIS)  
  ๗.  ประสานงานกับทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ในการจัดการเรียนการสอนแบบบันได  ๕  ขั้น  
  ๘.  ส่งเสริมการจัดการเรียนการสอนรายวิชาการศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง IS๑ IS๒ และ IS๓ ให้เป็นไปอย่าง
มีประสิทธิภาพ 
  ๙.  ส่งเสริมการเผยแพร่ผลงานของนักเรียนด้านโครงงานในรายวิชาต่าง ๆ และผลงานในรายวิชาการศึกษา
ค้นคว้าด้วยตนเอง 



๓๕ 

 

 
 

  ๑๐.  ส่งเสริมการจัดการเรียนการสอนภาษาต่างประเทศท่ีสอง และห้องเรียนพิเศษ ได้แก่ ห้องเรียนภาษาจีน 
ห้องเรียน IEP การสอนภาษาอาเซียน และห้องเรียนวิทยาศาสตร์แบบเข้ม 
  ๑๑.  สนับสนุนการบริหารจัดการด้วยระบบคุณภาพ  
  ๑๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๑๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๑๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๗. งานห้องสมุด        
  ๑. นางสุวรรณาพร  บาลโสง                   ครู คศ.๒   ประธาน 
  ๒. นางไมตรี กุยลอยทาม   ครู คศ.๓   รองประธาน 
  ๓. นางสาวศิริกานต์ สีลาเหล่ียม   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๔. นางสาวชญาดา บุตรสืบสาย  ครู คศ.๒   กรรมการ 
          ๕. นางสาวเสาวนีย์ สิงห์คำ  ครู คศ.๒   กรรมการ  
          ๖. นายสายวสันต์ วิเศษสัตย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๗. นางสาวปิยะนุช โสนางรอง  ครู คศ.๓   กรรมการ 

๘. นางสาวศศิปารย์ณิชา ปุมสันเทียะ ครู คศ.๓   กรรมการ 
๙. นางสาววรรณษา  หอมลออ    ครู ผู้ช่วย     กรรมการ 
๑๐. นางสาวนิภัสรา  ศรีสว่าง    ครู คศ.๑    กรรมการ 

          ๑๑. นางสาวชุติมา บำเพ็ญกุล  ครู คศ.๓            กรรมการและเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  วางแผนพัฒนาห้องสมุดตามนโยบายกระทรวงศึกษาธิการ (๓D)  
  ๒.  จัดกิจกรรมเพ่ือปลูกฝัง และส่งเสริมนิสัยรักการอ่าน  รู้จักใช้เทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ ในการสืบค้นข้อมูล
สารสนเทศ  เพ่ือให้เกิดประโยชน์ต่อการเรียน 
  ๓.  จัดทำแผนพัฒนางานห้องสมุดมีชีวิตประจำปีของโรงเรียน 
  ๔.  จัดระบบห้องสมุดมีชีวิตอย่างมีประสิทธิภาพ 
  ๕.  จัดหาทรัพยากรและวัสดุสารนิเทศ 
  ๖.  วางแผนการจัดกิจกรรมส่งเสริมให้นักเรียนมีนิสัยรักการอ่านและการค้นคว้าหมุนเวียนท้ังปี 
  ๗.  บริการหนังสือพิมพ์  วารสาร  หนังสือท่ัวไป  คู่มือเตรียมสอบ  นวนิยาย  เร่ืองส้ัน ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  
เช่น  VDO, CD-ROM 
  ๘.  จัดระบบให้บริการยืม – คืน ด้วยคอมพิวเตอร์ 
  ๙.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน(Fl๐w  Chart)ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงาน  
ท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 



๓๖ 

 

 
 

  ๑๐.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอผู้ช่วยผู้อำนวยการงาน  รองผู้อำนวยการงานท่ีสังกัด                   
และผู้อำนวยการโรงเรียน  ตามลำดับ 
  ๑๑.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๘. โครงการรักการอ่าน 
  ๑. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์  หัวหน้ากลุ่มสาระฯภาษาไทย ประธาน 
  ๒. นายเอกชัย เมฆมนต์   ครู คศ.๓   รองประธาน 
  ๓. นางเพ็ญแข  ไชยเทพ   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๔. นางอรทัย โรจน์สุกิจ   ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๕. นางสาววิลาวัลย์  โรจน์สุกิจ  ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๖. นายทวีศักดิ์  ทวันเวทย์  ครู คศ.๒   กรรมการ 
 ๗. นางสาวศศิธร สังฆะวรรณา           ครู คศ.๒                           กรรมการ   
  ๘. นางสาวชญาดา บุตรสืบสาย  ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๙. นางสาวจังคนิภา  สีคำ   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๑๐. นายวรโชติ  ต๊ะนา   ครู ผู้ช่วย   กรรมการ 
  ๑๑. นางสาววาสิตา สุเทียบตะวัน  ครู ผู้ช่วย   กรรมการ 
  ๑๒. นางสาวสุรัตน์วดี ศิลแสน  พนักงานราชการ   กรรมการ 
  ๑๓. นางสาวนฤมล  ปางประโคน  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
  ๑๔. นางชญาธร  แขวงนอก  ครู คศ.๑  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่  
  ๑.  จัดโครงการหรือกิจกรรม เพ่ือเสริมสร้างนิสัยรักการอ่าน จัดเวทีให้มีการแลกเปล่ียนเรียนรู้ นำเสนอ
ผลงาน นวัตกรรมท่ีเก่ียวกับการอ่าน การเขียน 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็น  และมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ 
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๙. งานโครงการ ๑ อําเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ 

๑. นายกาญจนพงษ์  ตราชู                   ผู้อํานวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ประธาน 

๒. นายอภิชา  วงค์เมธชนัน                   รองผู้อํานวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก รองประธาน 
๓. นายจันทร์เทพ  สุขกระโทก               รองผู้อํานวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก รองประธาน 
๔. นางสาวทักษิณา  จัตุกูล                   รองผู้อํานวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก รองประธาน 
๕. นายยุทธนา  เจริญด ี รองผู้อํานวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก กรรมการ 



๓๗ 

 

 
 

๖. นางรัสรินทร์  แพร่งสุวรรณ์ 
 
๗. นางสาวนิตยา  สาละ 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารท่ัวไป 

กรรมการ 
 
กรรมการ 

๘. นางสาวไพวรรณ  ศักดิ์สุระ 
๙. นายธงชัย  ดียิ่ง 
๑๐. นางจิรกาล  สุภศร 
๑๑. นางรัมภา  สุดาจันทร์ 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานพัสดุ 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบัญชี 
ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

กรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ 
กรรมการ 

๑๒. นางพนาวัน  แดงชาติ 
 
๑๓. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี 

ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มบริหารวิชาการ 

กรรมการ 
กรรมการ 

๑๔. นางเบญจรัตน์  ใจภพ ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มสํานักงานบริหารวิชาการ กรรมการ 
๑๕. นายสุเทพ  สหวัฒนชาติ 
๑๖. นายอํานาจ  ศิลปักษา 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มงานศาสตร์พระราชา 
ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มงานกิจการนักเรียน/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 

กรรมการ 
กรรมการ 

๑๗. นายวสวัตติ์  รัตนะสานนท์สกุล หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 
และเทคโนโลยี 

กรรมการ 

๑๘. นางสาววิรัตน์  สวายพล หัวหน้ากลุ่มงานพาณิชยกรรมและคอมพิวเตอร์ กรรมการ 
๑๙. นายศักดิ์ศรี  ดวงมาเกิด หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ กรรมการ 
๒๐. นางอารีทิพย์  บุญศักดาพร 
๒๑. นางสาวกฤษณา  ไสยาศรี 
 
๒๒. นางศิราณี  แสงแดง 
 
๒๓. นายก้องเกียรติชัย  ทบวงศรี 
๒๔. นายฤทธิกร  โยธสิงห์ 
๒๕. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน 
๒๖. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน 
๒๗. นายสายวสันต์  วิเศษสัตย์ 
๒๘. นางสาวสุภัทรา  นาถัง 
๒๙. นางสาวนิภัสรา  ศรีสว่าง 
๓๐. นางสาววนิดา  มะณีศรี 
๓๑. นายนคร  สะเทินรัมย์ 
๓๒. นางสาวกรวรรณ  ชินนาค 

ผู้ช่วยผู้อํานวยการกลุ่มงานกิจการนักเรียน 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มบริหารวิชาการ/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มงานแผนงาน/ 
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษาฯ 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มงานรับนักเรียน 
ผู้ช่วยรองผู้อํานวยการกลุ่มงานหลักสูตร 
งานประกันคุณภาพ 
งานประกันคุณภาพ 
งานแผนงาน 
งานแผนงาน 
งานแผนงาน 
งานพัสดุ 
งานรับนักเรียน/งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 
งานรับนักเรียน/งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

กรรมการ 
กรรมการและเลขานุการ 
 
กรรมการและผู้ช่วยเลขานกุาร 

 
กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



๓๘ 

 

 
 

บทบาทหน้าที่  
           ๑. กําหนดกรอบแนวทางและวางแผนการดําเนินงานพัฒนาโรงเรียนคุณภาพตามนโยบาย 
" ๑ อําเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ" ระดับสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาให้เป็นไปตามนโยบายของสํานักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
           ๒. ให้ค ําปรึกษา สนับสนุน และส่งเสริมและร่วมขับเคลื ่อนการดําเนินงานตามแผนงานโครงการ                    
ของสถานศึกษาและสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาให้ประสบผลสําเร็จ และแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการดําเนินงาน 
เพ่ือให้การดําเนินงานบรรลุเป้าหมายตาท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
           ๓.  กํากับ ติดตามการขับเคล่ือนโครงการ "๑ อําเภอ ๑ โรงเรียนคุณภาพ " ให้บรรลุวัตถุประสงค์                 
และเป้าหมายตามท่ีสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
 
งานทะเบียนนักเรียน                                         นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ 
๑. งานออกเอกสารทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑ งานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน หลักสูตรการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
  ๑. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  หัวหน้างานทะเบียน  ประธาน 
  ๒. นายพิสิทธ์ิ  น้อยพลี   ครู คศ.๓    รองประธาน 
  ๓. นายก้องเกียรติชัย   ทบวงศรี  ครู คศ.๓   กรรมการ  
  ๔. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๕. นายบัญชา  พรหมโสฬส            ครู คศ.๓   กรรมการ  
  ๖. นายวิทวัส  โชรัมย ์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๗. นายฤทธิกร โยธสิงห์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๘. นางสาวกมลพรรณ สมบังใด  ครูผู้ช่วย              กรรมการ 
          ๙. นายภัทราวุธ  บุตรสืบสาย                 ครูผู้ช่วย              กรรมการ 
     ๑๐. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
          ๑๑. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย  เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนวัดผล  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑. จัดทำและบันทึกข้อมูลทะเบียนนักเรียน 
 ๒.  ให้บริการจัดทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษากับผู้ขอใช้บริการ 
 ๓.  บันทึกประมวลข้อมูลผลการประเมินผลการเรียนของผู้เรียนและจัดทำและจัดทำเป็นสารสนเทศ 
 ๔.  ติดตามผลการจบและไม่จบหลักสูตรของผู้เรียน   โดยประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องเพ่ือการแก้ไข
ปัญหาให้เป็นไปตามระเบียบการวัดผล  ประเมินผลการเรียน 
 ๕.  จัดทำระบบข้อมูล   GPA  และรายงานข้อมูลต่อผู้ท่ีเก่ียวข้อง 
 ๖.  ตรวจสอบและสรุปข้อมูลผลการเรียนของผู้เรียนแต่ละคนเม่ือจบหลักสูตรสถานศึกษา  เพ่ือเสนอรายช่ือ    



๓๙ 

 

 
 

ผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการของโรงเรียนให้ความเห็นชอบ และเสนอให้
ผู้บริหารโรงเรียนตัดสินและอนุมัติผลการจบหลักสูตรสถานศึกษา 
 ๗.  จัดทำเอกสารหลักฐานการศึกษา ได้แก่ เอกสารแสดงผลการเรียน  เอกสารแสดงวุฒิการศึกษา   
แบบรายงานผู้สำเร็จการศึกษา  เป็นต้น 
 ๘.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงานท่ี
ไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
 ๙.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๑๐.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
 ๑.๒ งานทะเบียนและเทียบโอนผลการเรียน และงานตรวจสอบวุฒิ หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ   
  ๑. นายสุรเชษฐ์  เสมียนรัมย ์  ครู คศ.๓   ประธาน/นายทะเบียน 
  ๒. นางสาวกาญจนา  ธรรมมีภักดิ์  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๓. นายสายวสันต์  วิเศษสัตย์  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
          ๔. นางสาวนพวรรณ  สอดทรัพย ์            ครู คศ.๒      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
 ๑. จัดทำและบันทึกข้อมูลทะเบียนนักเรียน 
 ๒.  ให้บริการจัดทำเอกสารหลักฐานทางการศึกษากับผู้ขอใช้บริการ 
 ๓.  บันทึกประมวลข้อมูลผลการประเมินผลการเรียนของผู้เรียนและจัดทำและจัดทำเป็นสารสนเทศ 
 ๔.  ติดตามผลการจบและไม่จบหลักสูตรของผู้เรียน   โดยประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องเพ่ือการแก้ไข
ปัญหาให้เป็นไปตามระเบียบการวัดผล  ประเมินผลการเรียน 
 ๕.  จัดทำระบบข้อมูล   GPA  และรายงานข้อมูลต่อผู้ท่ีเก่ียวข้อง 
 ๖.  ตรวจสอบและสรุปข้อมูลผลการเรียนของผู้เรียนแต่ละคนเม่ือจบหลักสูตรสถานศึกษา  เพ่ือเสนอรายช่ือผู้มี
คุณสมบัติครบถ้วนให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรและวิชาการของโรงเรียนให้ความเห็นชอบ และเสนอให้ผู้บริหาร
โรงเรียนตัดสินและอนุมัติผลการจบหลักสูตรสถานศึกษา 
 ๗.  จัดทำเอกสารหลักฐานการศึกษา ได้แก่ เอกสารแสดงผลการเรียน  เอกสารแสดงวุฒิการศึกษา แบบรายงาน
ผู้สำเร็จการศึกษา  เป็นต้น 
 ๘.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการทำงานท่ี
ไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
 ๙.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
 ๑๐.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๒. งานทะเบียนนักเรียน ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียนนักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๑. นางเบญจรัตน์  ใจภพ   ครู คศ.๓   ประธาน 
  ๒. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ  ครู คศ.๓   รองประธาน 



๔๐ 

 

 
 

  ๓. นางสาวบวรลักษณ์  กะการดี  ครู คศ.๓   กรรมการ 
  ๔. นายวิทวัส  โชรัมย ์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๕. นางสาวสุรีรัตน์  อานประโคน  ครู คศ.๒  กรรมการและเลขานุการ 
 ๖. นางกาญจนา  คำวงษา   ครู คศ.๑      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑. ศึกษา  จัดทำและบันทึกข้อมูลทะเบียนนักเรียนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยทะเบียน
นักเรียน พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๓. งานตรวจสอบวุฒ ิ          
          ๑. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ            หัวหน้างานทะเบียน         ประธาน 
  ๒. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓   กรรมการ 
          ๓. นายบัญชา  พรหมโสฬส  ครู คศ.๓   กรรมการ 
          ๔. นายวิทวัส  โชรัมย์   ครู คศ.๒   กรรมการ 
  ๕. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน            ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
          ๖. นางสาวกมลพรรณ สมบังใด  ครูผู้ช่วย         กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๗. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย  เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนวัดผล  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
บทบาทหน้าที่ 
  ๑. ตรวจสอบ  รับรองวุฒิการศึกษา รับรองสถานภาพนักเรียน 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 
๔. งานพัฒนาระบบจัดเก็บเอกสารงานทะเบียน 
          ๑. นายทวีศักดิ์  แพงเจริญ             ครู คศ.๓  ประธาน/นายทะเบียน 
  ๒. นางศุภาพิชญ์  วิงประโคน            ครู คศ.๓  กรรมการ 
  ๓. นางสาวกาญจนา  จ่าแสนช่ืน  ครู คศ.๓  กรรมการและเลขานุการ 
          ๔. นางสาวกมลพรรณ สมบังใด  ครูผู้ช่วย           กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
          ๕. นางสาวศรินทร์ลักษณ์  พลาสืบสาย  เจ้าหน้าท่ีงานทะเบียนวัดผล  กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



๔๑ 

 

 
 

บทบาทหน้าที่ 
  ๑.  เก็บรักษา จำหน่าย เอกสารงานทะเบียน ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมายท่ีเก่ียวข้อง 
  ๒.  จัดทำแผนผังลำดับขั้นตอนการปฏิบัติงาน  (Fl๐w  Chart)  ให้เป็นรูปธรรม  เพ่ือลดขั้นตอนในการ
ทำงานท่ีไม่จำเป็นและมุ่งการบริการท่ีดี  พร้อมจัดทำแบบประเมินการใช้บริการ  
  ๓.  สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอรองผู้อำนวยการท่ีสังกัดและผู้อำนวยการโรงเรียนตามลำดับ 
  ๔.  ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 


