
 

             บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร.๑๐๘/๒๕๖๓ วนัที ๒๑ มกราคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานขอจา้ง 
 

   

     

เรียน   ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

               ดว้ย งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกมีความประสงคจ์ะ จา้งทาํ

ผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ซึงมีรายละเอียด ดงัต่อไปนี  

               ๑. เหตุผลความจาํเป็นทีตอ้งจา้ง 

                   ดว้ยงานพสัดุและสินทรัพยม์ีความประสงคจ์ดัจา้งทาํผา้ม่านประตูบานสวิงและประตูบานเลือนเนือง

กนัห้องสาํนกังานใหม่แลว้มีปัญหาเรืองแดดส่องจาํเป็นตอ้งมีผา้ม่านมากนัแดด 

               ๒. รายละเอียดของพสัดุ 

                   รายละเอียดตามเอกสารแนบ 

               ๓. ราคากลางของพสัดุทีจะจา้งจาํนวน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึงหมืนสามพนัห้าร้อยบาทถว้น) 

               ๔. วงเงินทีจะจา้ง 

                   เงินนอกงบประมาณจากงบอดุหนุน จาํนวน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึงหมืนสามพนัหา้ร้อยบาทถว้น) 

               ๕. กาํหนดเวลาทีตอ้งการใชพ้สัดุนนั หรือให้งานนนัแลว้เสร็จ 

                   กาํหนดเวลาส่งมอบงานหรือใหง้านแลว้เสร็จภายในวนัที ๒๗ มกราคม ๒๕๖๓ 

               ๖. วิธีทีจะจา้ง และเหตุผลทีตอ้งจา้ง 

                   ดาํเนินการโดยวิธีเฉพาะเจาะจงเนืองจากการจดัซือจดัจา้งพสัดุทีมีการผลิต จาํหน่าย ก่อสร้าง หรือ

ใหบ้ริการทวัไป และมีวงเงินในการจดัซือจดัจา้งครังหนึงไม่เกินวงเงินตามทีกาํหนดในกฎกระทรวง 

               ๗. หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอ 

                   การพิจารณาคดัเลือกขอ้เสนอโดยใชเ้กณฑร์าคา 

               ๘. การขออนุมติัแต่งตงัคณะกรรมการต่าง ๆ 

  คณะกรรมการซือหรือจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

  ๑. นายอภิชา วงศเ์มธชนนั ประธานกรรมการฯ 

     รองผูอ้าํนวยการโรงเรียน 

   



  ๒. นายเชาวิวฒัน์ มหาโยชน์ธนิศร กรรมการ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  ๓. นายธงชยั ดียงิ กรรมการ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  

อาํนาจและหนา้ที 

          ๑. พิจารณาคุณสมบตัิของผูป้ระกอบการทีมายนืขอ้เสนอใหเ้ป็นไปตามเงือนไขทีกาํหนดใน

หนงัสือเชิญชวน 

          ๒. พิจารณาคดัเลือกผูป้ระกอบการตามหลกัเกณฑก์ารพิจารณาขอ้เสนอทีกาํหนดไวใ้น

หนงัสือเชิญชวน 

          ๓. รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็น ต่อหวัหนา้หน่วยงานของรัฐ 

  

การกาํหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคา 

     กาํหนดระยะเวลาในการพิจารณาผลการเสนอราคาให้แลว้เสร็จภายใน ๕ วนั นบัถดัจากวนั

เสนอราคา 

  ผูต้รวจรับพสัดุ 

  ๑. นางสาวไพวรรณ ศกัดิสุระ ผูต้รวจรับพสัดุ 

     ครูชาํนาญการพิเศษ 

  
อาํนาจและหนา้ที 

     ทาํการตรวจรับพสัดุใหเ้ป็นไปตามเงือนไขของสัญญาหรือขอ้ตกลงนนั 

 

               จึงเรียนมาเพอืโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรด อนุมติัให้ดาํเนินการ ตามรายละเอียดในรายงานขอ

จา้งดงักล่าวขา้งตน้ 

 

(ลงชือ).......................................ประธานกรรมการฯ (ลงชือ)................................................กรรมการ 

        (นายอภิชา วงศเ์มธชนนั)                               (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

    รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ                                 หัวหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ         

 

                                      (ลงชือ)..............................กรรมการ     

                                              (นายธงชยั  ดียงิ)              

เจา้หนา้ทีพสัดุ 

 

 



  ทราบ / อนุมติั 

 

 

  (นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 

      บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ งานพสัดุและสินทรัพย ์ฝ่ายงบประมาณ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร.๑๐๘/๒๕๖๓ วนัที ๒๑ มกราคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานผลการพิจารณาและขออนุมติัสังจา้ง 
 

   

     

เรียน   ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก    

               ขอรายงานผลการพิจารณาจา้งทาํผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ดงันี    

 

รายการพิจารณา รายชือผูย้นืขอ้เสนอ ราคาทีเสนอ* ราคาทีตกลงจา้ง* 

   การจา้งงาน(๙๓.๑๔.๑๘.๐๐ ) 

จา้งทาํผา้ม่านประตูบานสวิงและ

หนา้ต่างบานเลือน จาํนวน ๕ ชุด 

นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล ๑๓,๕๐๐.๐๐ ๑๓,๕๐๐.๐๐

รวม ๑๓,๕๐๐.๐๐

   

* ราคาทีเสนอ และราคาทีตกลงซือหรือจา้ง เป็นราคารวมภาษีมูลค่าเพมิและภาษีอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ้่าย

อนืๆ ทงัปวง 
   

 

โดยเกณฑก์ารพิจารณาผลการยนืขอ้เสนอครังนี จะพิจารณาตดัสินโดยใชห้ลกัเกณฑร์าคา 
   



               โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษกพิจารณาแลว้ เห็นสมควรจดัจา้งจากผูเ้สนอราคาดงักล่าว 

               จึงเรียนมาเพอืโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโ้ปรดอนุมติัใหส้ังซือสังจา้งจากผูเ้สนอราคาดงักล่าว

 

 

(ลงชือ).......................................ประธานกรรมการฯ(ลงชือ)................................................กรรมการ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั)(นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

  รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ                                 หวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ 

 

(ลงชือ)..............................กรรมการทราบ 

(นายธงชยั  ดียงิ)อนุมติั 

เจา้หนา้ทีพสัดุ 

(นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 
ประกาศโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

เรือง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา จ้างทําผ้าม่านห้องพสัดุและสินทรัพย์ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

-------------------------------------------------------------------- 

               ตามที โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ไดม้ีโครงการ จา้งทาํผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง  นนั 

               การจา้งงาน(๙๓.๑๔.๑๘.๐๐ ) จา้งทาํผา้ม่านประตูบานสวงิและหนา้ตา่งบานเลือน จาํนวน ๕ ชุด ผูไ้ดรั้บ

การคดัเลือก ไดแ้ก่ นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล (ใหบ้ริการ) โดยเสนอราคา เป็นเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึงหมืน

สามพนัหา้ร้อยบาทถว้น) รวมภาษีมูลค่าเพมิและภาษีอืน ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใชจ่้ายอืนๆ ทงัปวง 

  

ประกาศ ณ วนัที  ๒๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 



(นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย)์ 

ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

ใบสังจ้าง 
  

ผูรั้บจา้ง  นาย ทวีศกัดิ ปวณีสกล 

ทีอยู ่  เลขที ๖๕๕ ถนนประจนัตเขต 

ตาํบลนางรอง อาํเภอนางรอง จงัหวดับุรีรัมย ์๓๑๑๑๐ 

โทรศพัท ์  ๐๘๑๙๗๖๗๕๘๕ 

เลขประจาํตวัผูเ้สียภาษ ี  ๓๓๐๙๙๐๐๐๖๖๗๙๒ 

ใบสังจา้งเลขที  ร.๑๐๘/๒๕๖๓ 

วนัที  ๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ 

ส่วนราชการ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

ทีอยู ่ ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บา้นกรวด ตาํบล

ละหานทราย อาํเภอละหานทราย จงัหวดับุรีรัมย ์



 

  

  

  

 

โทรศพัท ์ ๐๔๔๖๔๙๑๕๗ ๐๔๔๖๔๙๐๐๗ 

  

                      ตามที นาย ทวีศกัดิ ปวณีสกล ไดเ้สนอราคา ไวต้่อ โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ซึงไดรั้บราคาและตกลง

จา้ง ตามรายการดงัต่อไปนี 

  

ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 

จํานวนเงนิ 

(บาท) 

๑ การจา้งงาน(93.14.18.00 ) จา้งทาํผา้ม่าน

ประตบูานสวิงและหน้าตา่งบานเลือน 

๕ ชุด ๒,๗๐๐.๐๐
๑๓,๕๐๐.๐๐

 รวมเป็นเงิน ๑๒,๖๑๖.๘๒

 ภาษีมูลค่าเพิม ๘๘๓.๑๘

(หนึงหมืนสามพนัห้าร้อยบาทถ้วน) รวมเป็นเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐
 

  

  

การสังจา้ง อยูภ่ายใตเ้งอืนไขต่อไปนี 

๑.  กาํหนดส่งมอบภายใน ๕  วนัทาํการ นบัถดัจากวนัทผีูรั้บจา้งไดรั้บใบสังจา้ง 

๒.  ครบกาํหนดส่งมอบวนัที  ๒๙ มกราคม ๒๕๖๓ 

๓.  สถานทีส่งมอบ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก ๒๖๔ ม.๘ ถ.ละหานทราย-บา้นกรวด 

๔.  ระยะเวลารับประกนั  ๑ ปี 

๕.  สงวนสิทธิค่าปรับกรณีส่งมอบเกินกาํหนด โดยคิดค่าปรับเป็นรายวนัในอตัราร้อยละ ๐.๑๐  ของราคางานจา้ง 

  แต่ตอ้งไม่ตาํกว่าวนัละ ๑๐๐.๐๐ บาท 

๖.  ส่วนราชการสงวนสิทธิทีจะไม่รับมอบถา้ปรากฏว่าสินคา้นนัมีลกัษณะไม่ตรงตามรายการทีระบุไวใ้นใบสงัจา้ง กรณีนี 

  ผูรั้บจา้งจะตอ้งดาํเนินการเปลียนใหม่ให้ถูกตอ้งตามใบสงัจา้งทุกประการ 

๗.  การจา้งช่วง ผูรั้บจา้งจะตอ้งไม่เอางานทงัหมดหรือแตบ่างส่วนไปจา้งช่วงอกีทอดหนึง เวน้แต่การจา้งช่วงงานแต่

บางส่วนที 

ไดรั้บอนุญาตเป็นหนงัสือจากผูว่้าจา้งแลว้ การทีผูว่้าจา้งไดอ้นุญาตให้จา้งช่วงงานแต่บางส่วนดงักล่าวนนั ไม่เป็นเหตุให ้

ผูรั้บจา้งหลุดพน้จากความรับผิดหรือพนัธะหนา้ทีและผูรั้บจา้งจะยงัคงตอ้งรับผิดในความผิดและความประมาทเลินเล่อของ 

ผูรั้บจา้งช่วง หรือของตวัแทนหรือลูกจา้งของผูรั้บจา้งช่วงนนัทุกประการ กรณีผูรั้บจา้งไปจา้งช่วงงานแต่บางส่วน โดยฝ่า 

ฝืนความในวรรคหนึง ผูรั้บจา้งตอ้งชาํระค่าปรับให้แก่ผูว่้าจา้งเป็นจาํนวนเงินในอตัราร้อยละ ๑๐ (สิบ) ของวงเงินของงาน  

ทีจา้งช่วง ทงันี ไม่ตดัสิทธิผูว่้าจา้งในการบอกเลิกสัญญา 

๘.  การประเมินผลการปฏิบติังานของผูป้ระกอบการ หน่วยงานของรัฐสามารถนาํผลการปฏิบติังานแลว้เสร็จตามสัญญา

หรือ 

ขอ้ตกลงของคู่สัญญา เพือนาํมาประเมินผลการปฏิบตัิงานของผูป้ระกอบการ 

     หมายเหตุ : 



                    ๑. การติดอากรแสตมป์ให้เป็นไปตามประมวลกฎหมายรัษฎากร หากตอ้งการให้ใบสังจา้งมีผลตามกฎหมาย 

                    ๒.ใบสังจา้งสังจา้งนีอา้งอิงตามเลขทีโครงการ ๖๓๐๒๗๑๕๕๕๘๗ จา้งทาํผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดย

วิธีเฉพาะเจาะจง 

  

  
 

ลงชือ.............................................................. ผูส้งัจา้ง 

  ( นายประเสริฐชยั พิสาดรัมย ์)   

  ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก   

วนัที๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ 

  

ลงชือ.............................................................. ผูรั้บใบสงัจา้ง 

  (นายทวีศกัดิ ปวณีสกล)   

  ผูรั้บจา้ง   

วนัที๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ 

  

เลขทีโครงการ ๖๓๐๒๗๑๕๕๕๘๗ 

เลขคุมสัญญา  ๖๓๐๒๑๔๑๑๗๕๑๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ใบตรวจรับการจัดจ้างเลขที ร.๑๐๘/๒๕๖๓  
  

 วนัที ๒๗ มกราคม ๒๕๖๓ 
  

 

              ตาม ใบสงัจา้ง เลขที ร.๑๐๘/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดต้กลง จา้งทาํของ/จา้งเหมาบริการ กบั นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล สาํหรับโครงการ จา้งทาํ

ผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึง

หมืนสามพนัหา้ร้อยบาทถว้น) 

              ผูต้รวจรับพสัดุ ไดต้รวจรับงาน แลว้ ผลปรากฎ ดงันี 

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอ้ง 

                                      ครบถว้นตามสัญญา 

                                      ไม่ครบถว้นตามสัญญา 

                            ๒. ค่าปรับ 

                                   มีค่าปรับ 

                                   ไม่มีค่าปรับ 

                            ๓. การเบิกจ่ายเงิน 

                                เบิกจ่ายเงิน เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชือ)..............................เจา้หนา้ทีพสัดุ  (ลงชือ)................................................หวัหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ                         

(นายธงชยั  ดียงิ)                   (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

 

(ลงชือ).......................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั) 

 

ผู้ตรวจรับวัสดุ 

 

(ลงชือ)......................................ผูต้รวจรับวสัดุ 

                 (นางสาวไพวรรณ ศกัดิสุระ)  
  

                            หมายเหตุ : เลขทีโครงการ๖๓๐๒๗๑๕๕๕๘๗ 



                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๒๑๔๑๑๗๕๑๔ 

                                           เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๒A๑๑๗๙๑๘๙ 

 

 

ใบเบิกรับการจัดจ้างเลขที ร.๑๐๘/๒๕๖๓  
  

 วนัที ๒๗ มกราคม ๒๕๖๓ 
  

 

              ตาม ใบสงัจา้ง เลขที ร.๑๐๘/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย

รัชดาภิเษก ไดต้กลง จา้งทาํของ/จา้งเหมาบริการ กบั นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล สาํหรับโครงการ จา้งทาํ

ผา้ม่านห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึง

หมืนสามพนัหา้ร้อยบาทถว้น) 

              ผูต้รวจรับพสัดุ ไดต้รวจรับงาน แลว้ ผลปรากฎ ดงันี 

                            ๑. ผลการตรวจรับ 

                                ถูกตอ้ง 

                                      ครบถว้นตามสัญญา 

                                      ไม่ครบถว้นตามสัญญา 

                            ๒. ค่าปรับ 

                                   มีค่าปรับ 

                                   ไม่มีค่าปรับ 

                            ๓. การเบิกจ่ายเงิน 

                                เบิกจ่ายเงิน เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท 

 

(ลงชือ)..............................เจา้หนา้ทีพสัดุ  (ลงชือ)................................................หัวหนา้เจา้หนา้ทีพสัดุ                         

(นายธงชยั  ดียงิ)                   (นายเชาวิวฒัน์  มหาโยชน์ธนิศร) 

 

(ลงชือ).......................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบประมาณ 

(นายอภิชา วงศ์เมธชนนั) 

 

ผู้เบิกรับวัสด ุ



 

(ลงชือ)......................................ผูเ้บิกรับวสัดุ 

                 (นางสาวไพวรรณ ศกัดิสุระ)  
  

                            หมายเหตุ : เลขทีโครงการ๖๓๐๒๗๑๕๕๕๘๗ 

                                          เลขคุมสัญญา๖๓๐๒๑๔๑๑๗๕๑๔ 

                                           เลขคุมตรวจรับ ๖๓๐๒A๑๑๗๙๑๘๙ 

 

 

      บันทึกข้อความ 
 

  

ส่วนราชการ งานการเงิน ฝ่ายงบประมาณ  โรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 
 

   

ที ร. ๑๐๘/๒๕๖๓ วนัที ๒๘มกราคม ๒๕๖๓ 
 

   

เรือง รายงานผลการตรวจรับพสัดุและขออนุมตัิจ่ายเงิน 
 

   

 

 

             เรียน ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

ตาม ใบสงัจา้ง เลขที ร.๑๐๘/๒๕๖๓ ลงวนัที ๒๒ มกราคม ๒๕๖๓ โรงเรียนละหานทราย 

รัชดาภิเษก ไดต้กลง จา้งทาํของ/จา้งเหมาบริการ กบั นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล สาํหรับโครงการ จา้งทาํผา้ม่าน 

ห้องพสัดุและสินทรัพย ์โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจาํนวนเงินทงัสิน ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึงหมืนสามพนัหา้ 

ร้อยบาทถว้น) 

 

 จึงเรียนมาเพอืโปรด  

๑.    ทราบผลการตรวจรับพสัดุ 

                                 ๒.    อนุมติัจ่ายเงินแก่  นาย ทวีศกัดิ ปวีณสกล    เป็นจาํนวนเงิน๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท (หนึง 

หมืนสามพนัหา้ร้อยบาทถว้น) 
 

                         รายละเอียดดงันี 

  มูลค่า สินคา้      ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท  

บวก ภาษีมูลค่าเพมิ                    -- บาท 



จาํนวนเงินทีขอเบิก     ๑๓,๕๐๐.๐๐ บาท 

หัก เงินไดภ้าษีได ้        ๑๓๕.๐๐ บาท 

 ค่าปรับ        -      บาท 

 คงเหลือจ่ายจริง        ๑๓,๓๕๖.๐๐บาท 

 

 ลงชือ.................................เจา้หนา้ทีการเงิน   ลงชือ..........................................รองผูอ้าํนวยการฝ่ายงบฯ 

                (นายสมพร  ราชรักษ ์)                           (นายอภิชา วงศเ์มธชนนั) 

 ๒๘มกราคม ๒๕๖๓๒๘มกราคม ๒๕๖๓ 

 

             ๑. ทราบ 

๒. อนุมติั 

                  ลงชือ  ................................................ 

                           (นายประเสริฐชยั  พิสาดรัมย)์ 

       ผูอ้าํนวยการโรงเรียนละหานทรายรัชดาภิเษก 

หมายเหตุ 

รหัสผูรับจาง ๓๓๐๙๙๐๐๐๖๖๗๙๒ 

เลขที่โครงการ๖๓๐๒๗๑๕๕๕๘๗เลขที่

สัญญา๖๓๐๒๑๔๑๑๗๕๑๔ 

เลขคุมตรวจรับ๖๓๐๒A๑๑๗๙๑๘๙ 


